Kokkolan seudun opisto — Karlebynejdens institut
REGLER OCH ANVISNINGAR OM ANVANDNINGEN AV LOKALERNA

Ett skriftligt avtal ska alltid ingads om hyrning och anvandning av en lokal. | avtalet férbinder sig den som
bokar lokaler att félja de regler och anvisningar som galler anvandningen av institutets lokaler.

| fragor som galler anvandning eller hyrning av lokaler kontakta kso@kokkola.fi
e |Institutets kvallsservicesekreterare skoter uthyrningen av Institutshusets lokaler.
o Bildkonstskolans servicesekreterare skoter uthyrningen av lokalerna i Konsthuset Renlund (tradelen
och stendelen).

Bokningen ska annulleras minst en vecka fore hyrtiden, hela hyresavgiften tas ut foér annulleringar som goérs
efter det.

Lasning och upplasning av dorrar

Dorrarna vid Institutshuset ar i regel stangda. Ytterdorrarna har elektroniskt I13s. Dorrarna programmeras
enligt den 6verenskomna hyrestiden och den som hyr lokalen ansvarar for att utomstaende inte kan ta sig
in sa lange dorrarna ar olasta. Nar dorrarna ar lasta far de under inga omstandigheter stéllas upp med hjalp
av en kil eller dylikt.

Dérrarna vid Konsthuset Renlund ar i regel stangda. Man laser och laser upp ytterdérrarna och
klassrumsdorrarna med nyckel. Den som hyr lokaler far kvittera ut nycklarna under hyrestiden.
Hyrestagaren ansvarar for att utomstaende inte kan ta sig in nar doérrarna ar olasta. Nar dorrarna ar lasta
far de under inga omstandigheter stallas upp med hjalp av en kil eller dylikt. Nycklarna returneras till
bildkonstskolans kontor sa snabbt som majligt, senast en vecka efter att hyrestiden gatt ut.

Fo6lj 6verenskomna tider och anvdnd endast bokade lokaler

Det ar viktigt att folja dverenskomna tider. Om hyrestagaren behover forberedelsetid, t.ex. fore
tillstallningen, ska detta beaktas redan nar bokningen gors. Hyrestagaren ansvarar for att inga andra lokaler
an de som namns i avtalet anvands under evenemanget eller tillstallningen.

Hyrestagaren skaffar nodvandiga tillstand

Den som hyr lokalen ansvarar pa egen bekostnad for nédvandiga forsakringar och eventuella tillstdnd som
myndigheterna forutsatter samt for de paféljder som féranleds av forsummelse att félja myndigheternas
rekommendationer. Hyrestagaren ska folja samlingslokalens tillstandsvillkor bl.a. i fraga om det maximala
antalet personer.

Forsakringar

Den som hyr lokalen skaffar de forsakringar som tillstallningen kraver och ansvarar till exempel for
forsakring av den utrustning som anvands och de personer som besoker tillstallningen. Hyresvarden
ansvarar inte for vardesaker som tagits med till och/eller lamnats i lokalerna.

Stédda, stéll pa sin plats, slack lampor

Om bord flyttas ska de stéllas tillbaka pa sin plats. Skrdp slangs i skrapkorgen och bord torkas. Hyrestagaren
ansvarar for att slacka lampor och dra ur kontakten till all elektronik som eventuellt anvants samt for att
dorrarna gar i las nar hen lamnar lokalen. Fonster far inte 6ppnas.

Hyrestagaren far absolut inte lamna nagot i lokalerna: det man tar med sig fér man bort. Man ska ocksa se
till att toaletterna ar staddade. Hyrestagaren ansvarar ocksa for stadningen av koket i anslutning till
Institutshusets festsal om t.ex. cateringforetaget inte har stadat det i sin helhet.

Hyrestagaren far inte spika, limma eller pa nagot annat satt skada byggnadens vaggar, dorrar eller mébler.
En separat avgift tas ut for skadade konstruktioner eller skadad inredning samt fér extra stadning.



Den som hyr lokalen ar skyldig att ersatta till fullt belopp sadana skador som hen orsakat lokalen,
fastighetens dgare och/eller en tredje part i samband med hyrningen. Hyrestagaren ar ocksa ansvarig fér de
skador som uppstar efter hyrestiden och som orsakats av de personer som vistats i lokalerna och/eller pa
grund av deras vardsloshet.

Hyrestagaren ansvarar ocksa for att alla deltagare lamnar byggnaden efter tillstéllningen.
Toaletter, nedervaningen och korridorer ska kontrolleras.

Sdkerhet
Hyrestagaren ska bekanta sig med byggnadens raddningsplan, kontrollera var narmaste nédutgangar och
samlingsplats finns samt kontrollera var forsta hjalpen-skap och utrustning for forstahandsslackning finns.

Det ar forbjudet att gbra upp en 6ppen brasa, branna varmeljus, levande ljus eller motsvarande inne i
byggnaden. Marschaller ska placeras minst 2 meter fran konstruktioner och byggnadens vaggar, pa en plats
dér de inte skadar byggnader, vaxtlighet eller [6s egendom.

I nodfall, ring 112
e Institutshusets adress ar Vasavagen 7, 67100 Karleby
e Stendelen av Konsthuset Renlund (bildkonstskolan) har adressen Folkskolegatan 6 b, 67100 Karleby
e Tradelen av Konsthuset Renlund har adressen Borgmastaregatan 32, 67100 Karleby

Droger och rokning
Institutets lokaler ar drogfritt omrade. Det ar forbjudet att anvanda alkohol under tillstallningar som ordnas
i Institutets lokaler. R6kning ar ocksa forbjuden pa gardsomradena.

Lagar och allménna férhallningsregler

Anvandarna ska f6lja Finlands lagar och skaffa eventuella tillstand som tillstaliningen kraver fore
tillstallningen ordnas. Den som hyr lokalen ansvarar for att alla som deltar i tillstallningen foljer
hyresvillkoren.

Parkering vid Institutshuset

Institutshusets gardsomrade omfattas av kommunal parkeringsdvervakning. Det ar tillatet att parkera vid
Institutshuset i fyra timmar med parkeringsbricka. Parkering ar tilldten pa de platser som anges med
vagmarke. Det ar inte tillatet att parkera pa de platser som reserverats for personalen. Det ar absolut
forbjudet att parkera vid korvagar eller vid infarten for att utryckningsfordon ska kunna komma fram utan
hinder vid behov.

Annat
e Den som hyr lokalen ska utan dréjsmal meddela institutet om eventuella andringar.
e Institutet forbehaller sig ratten till &ndringar, men ar skyldigt att meddela om eventuella &ndringar
och erbjuda en ersattande tid vid en annan tidpunkt.
e Forvaring av egendom i institutets lokaler &r tillatet enbart enligt 6verenskommelse och under en
bestamd tidsperiod.
e Om hyrestagaren bryter mot reglerna ges anvandningsforbud for viss tid.

Jag har bekantat mig med de regler och anvisningar som galler anvandningen av lokalen

Hyrestagarens underskrift, namnfortydligande och datum



