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Nar du lanar en text av andra behdver du gora en kallhanvisning. En kalla kan till
exempel vara en tidningsartikel, en tabell men ocksa bild, film och radiointervju.

Det ska vara tydligt vad som ar din egen text och vad du lanat ur kallan. Du kan vélja
mellan att referera och citera, eller géra bade och. Att Iana av andra ar inte detsamma
som stold eller plagiat.

Plagiat innebar att du kopierar ett material utan att ange kallan. Att plagiera och kopiera
langre avsnitt ar det samma som stdld.

Du behdver ocksa referatmarkorer for att baka in citat och referat pa ett smidigt satt i

egen text. Att skapa tydliga évergangar mellan kallorna och din egen text ar viktigt, sa
att lasaren forstar vem som just nu kommer till tals.

Bra att veta

» Kallhanvisningar i texten starker bilden av dig som en palitlig skribent.
» Aitt referera och citera ar inte stold eller plagiat.

* Att beharska hanvisningsteknik ar att vara kallkritisk.



Att namna kallan forsta gangen

Forsta gangen du namner en kélla ska du presentera den. Tanken ar att lasaren kan
hitta kallan med hjalp av dina uppgifter.

Det har ar ocksa ett bra tillfalle att beratta allmant om kallan for I1asaren. Vilken typ av
text handlar det om: artikel, film eller intervju? Kan du kort sdga nagot om innehallet?

Exempel pa presentation av kéllor inne i texten

| filmen Barnkonventionen férklarad fér barn (2021) forklaras barns
rattigheter pa ett enkelt satt sa att ocksa barn forstar.

| Tove Janssons bok Beréttelsen om det osynliga barnet (1962) laser
jag om den angsliga flickan Ninni.

| intervjun som jag gjorde med Annette Kronholm den 13 april 2022, sa
berattar hon om att vara barn pa 1970-talet och tonaring pa 1980-talet.

Hem och skola har fatt pris for vad de gjorde fér skolbarnen under
pandemin med distansundervisning, skriver Petra Miettinen i
Hufvudstadsbladet (12.4.2022).

Kom ihag

VEM har skrivit, pratat, fotat, filmat?
VAD heter kallan?

VAR ar kallan publicerad?

NAR &r kallan publicerad?



Att anvanda referatmarkorer

Referatmarkarer ar ett satt att hjalpa lasaren att skilja mellan olika kallor och roster i
din text. Lasaren ska inte behdva anstranga sig for att forsta nar du anvander en kalla
och nar du 6vergar till egna slutsatser eller asikter, erfarenheter eller exempel. Det ska
alltsa finnas en tydlig grans mellan kéllan och dig sjalv i texten.

Efter att du presenterat upphovspersonen med bade foér- och efternamn, anvander du

bara efternamnet. | mer personliga texter ar det kanske mer |dmpligt med bara férnam-
net.

Exempel pa tydliga skillnader mellan kallan och egen rost

Jansson berattar om flickan Ninni som blivit osynlig for att en tant varit
elak mot henne. Jag har sjalv exempel pa sadana elaka vuxna.

Jag tycker att det kan vara jobbigt att vara barn, men Annette minns att
det var tvartom. Jag tror att hon helt enkelt inte minns hur det
egentligen var.

Radda Barnen visar i sin artikel hur viktigt det ar med trygghet for alla

barn. Nar jag scrollar i mina sociala medier tanker jag ofta att manga
unga langtar efter just trygghet.

Bra att veta

* Vaga anvanda "jag” om dig sjalv.
» Visa tydligt pa gransen mellan dig sjalv och upphovspersonen.

¢ Anvand efternamn i de flesta fall.



Att variera anforingsverbet

Tank pa genren och innehallet i en text, da du valjer mellan neutrala och subjektiva
verb. For det mesta ar det bra att variera verbet i referatmarkéren. De neutrala verben
passar i sakliga texter och facktexter. De subjektiva verben hér hemma i texter dar du
argumenterar for en sak eller vill framféra din asikt. Verbet skrivs i presens, alltsé nu-
tid.

NEUTRALA VERB SUBJEKTIVA VERB

berattar anser
beskriver antar
diskuterar argumenterar
exemplifierar betonar
forklarar drar en slutsats om
ger ett svar pa framhaller
lyfter fram havdar
namner ifragasatter
konkretiserar instdammer med
konstaterar intygar
refererar (till) menar
resonerar poangterar
preciserar papekar
skriver pastar
sager slar fast
uppger tror
visar (pa) tvekar
tycker
understryker
vidhaller

Tycker du att verben i listan ar svara? Lar dig nya ord. De ar alltid bra att ha, ocksa pa
andra sprak som finska, engelska och andra sprak.

Du kan ocksa anvanda en enkel anféringssats:

Enligt en undersokning...
Enligt lararnas beslut...
Enligt min mening/asikt/erfarenhet...



Att referera — skriva med egna ord

Referat ar en koncentrerad atergivning av ett innehall. Du anvander egna ord och und-
viker att kopiera eller plagiera kallan.

Referat ar inte att bara stryka vissa ord eller andra pa ordféljden i meningar. Da blir det
halvplagiat. Anvand fér det mesta bara efternamnet pa upphovspersonen efter att du
namnt kallan forsta

gangen.

Exempel pa referat

Muminmamman sitter pa bryggandan. Da far muminpappan for sig att han vill
skoja med muminmamman och det ser ut som om han tanker knuffa henne i
vattnet. Ninni blir arg. Hon vill hjalpa mamman, sa hon springer fram och biter
muminpappan i svansen.

Under intervjun aterkommer Annette flera ganger till att det inte fanns mobiler
eller andra skarmar under hennes barndom. Teven var svartvit och hon hade
massor av brevvanner. Varje vardag var det spannande att se om postiljonen
kom med nagot brev.

Radda Barnens psykolog berattar att barn som varit med om krig och andra
katastrofer behdver lugna och trygga lekplatser. Alla vuxna som finns pa plats
har fatt utbildning i att ta hand om barn med svara upplevelser.

Tips - "hitta egna ord”

Las texten, lyssna pa ljudfilen, titta pa filmen.

Stang materialet.

Vad minns du? Skriv ner viktiga nyckelord. Bygg sedan ut med egna ord.
Kontrollera att du atergivit korrekt, att referatet motsvarar innehallet.



Att citera — skriva av en text

Citat ar en ordagrann atergivning av vad nagon skrivit eller sagt. Du markerar ett citat
med tva citattecken. | svenska texter har bada citattecknen samma grafiska form, somi
“citat”.

Undvik I6sryckta citat. Koppla istallet inop citaten med din egen text. Har kan du anvan-
da anforingssatser med kommatecken eller kolon.

Anvand citat nar du vill vara exakt eller behdver konkreta exempel. Valvalda citat kryd-
dar ocksa din egen text. Se upp sa att du inte 6veranvander citat eller att de blir valdigt
langa. En text med fér manga citat narmar sig plagiat och blir osjalvstandig. Din egen
rost drunknar i citaten.

Exempel pa citat

Lilla My och stirrar stint pa Ninni och vaser att "du far aldrig ett eget ansikte
forrn du lar dig att slass”. Lilla My menar att Ninnis osynlighet beror pa att hon
ar radd for allt mgjligt och inte vagar visa sina kanslor.

"Allt var inte battre forr, det var bara annorlunda” konstaterar Annette.

Radda Barnens psykolog Hanna Thermaenius berattar om en ryggsack till alla

flyktingbarn: "Gosedjuret i ryggsacken ger trygghet och lugn, man far nagot
mjukt att krama.”

Exempel pa losryckt citat — undvik!

"Allt var inte battre forr, det var bara annorlunda.” Annette tycker att manga
aldre gnaller i onédan.

Tips

* Anvand tva likadana citattecken.
e Anvand citat for att krydda din text.
¢ Undvik manga och langa citat.



