Rakennusvalvonta

LUVAN HAKEMINEN SAHKOISESTI

Aluksi palveluun tulee luoda henkilokohtainen kadyttdjatunnus ja salasana. Tama tapahtuu klikkaamalla
sivun oikeassa ylakulmassa olevaa "Kirjaudu sisaan” linkkia ja valitsemalla ”luo uusi kayttajatunnus”.

Taman jalkeen palveluun kirjaudutaan pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella ja luodaan kadyttajatunnus
ja salasana (yleensa sdhkopostiosoite ja omavalintainen salasana).

- kun edelld kuvatun ohjeen mukaisesti on kirjauduttu sisalle eKokkolaan, valitaan sinisista laatikoista
vaihtoehto rakennusluvat ja hakemukset

- seuraavaksi omalta tyopoydalta valitaan kohta luo uusi

- ruudulle avautuu ndkyma, josta valitaan suoritettavan toimenpiteen perusteella oikea lupatyyppi ja
ryhdytdan tayttdamaan hakemusta

Huomioitavaa:

1. Rakennuspaikkaan kirjoitetaan kohteen osoite ja ohjelma hakee tontin omistajat automaattisesti. Kun
kyseessa on vuokratontti niin ohjelma heittda omistajaksi silloin Kokkolan Kaupungin. Tassa tilanteessa
otetaan kaupunki pois ja lisdtaan siihen hakijat ketka ovat vuokraoikeuden omistajia.

2. Pakolliset liitteet ja tiedot ovat merkitty keltaisella pallolla jonka sisalla on huutomerkki. lIman etta naita
on taytetty, niin ei voi jattaa lupaa sisalle. Tama patee myos vastuuhenkilon tietoihin ja liitteissa 16ytyviin
pakollisiin liitteisiin.

3. Kun lupa on valmiiksi taytetty ja liitteet kohdillaan siirrytaan sivun oikeassa ylakulmassa kohtaa luvan
hakeminen ja valitaan kohta jata lupahakemus, tassa tarvitsemme jalleen vahvaa tunnistautumista.

LUVAN VASTAANOTTO JA ENSIKASITTELY

Hakemus vastaanotetaan lupaneuvojan toimesta ja tassa vaiheessa hakemus kohtaa ensikasittelyn.
Hakemukselle tehddan alustava tarkistus ja samalla tarkistetaan toimenpiteen tyyppi ja paapiirteittdin
alustavat liitteet tahan toimenpiteeseen liittyen. Tassa tilanteessa saattaa asiakkaalle tulla ensimmainen
yhteydenotto eKokkola-jarjestelman viestikanavaa pitkin liittyen tdydennettéviin tietoihin hakemuksessa.

Huomioitavaa:

Puutteellisin liittein jatetty hakemus pidentaa kasittelyaikaa edelld mainitusta ajasta. Myos
viranomaisen suorittamat naapurin kuulemiset (kuulemisaika 2 viikkoa) ja lausuntopyynnot muilta
viranomaisilta pidentavat kasittelyaikaa. Kasittelyd nopeuttaa, jos kaikki vaaditut liiteasiakirjat on
toimitettu hakemuksen jattovaiheessa ja ne tayttavat niille asetetut vaatimukset

LUVAN ETENEMINEN RAKENNUSVALVONTAAN

Rakennusvalvonta ottaa hakemuksen kasittelyyn, kun se on jatetty vireille. Rakennusvalvonta
pyytaa hakemukseen ja suunnitelmiin tarvittaessa taydennyksia eKokkola-palvelun
keskusteluketjun kautta. Paivitetyt piirrokset ja muut pyydetyt asiakirjat tulee lisata LIITTEET
vélilehdelle, niille varatuille paikoille. Rakennusvalvonta ei kasittele puutteellista hakemusta, vaan
pyytaa hakijaa taydentamaan hakemusta. Mikali pyydettyja taydennyksia ei toimiteta, lupaa ei
voida kasitelld ja hyvaksya.

Iso osa luvista kasitellaan rakennuslupatyéryhmassa. Rakennuslupatyéryhma kokoontuu kerran
viikossa. Lupatyoryhmassa tarkastellaan lupahakemuksen kaavan mukaisuutta, sopivuutta
ymparistoon, esteettomyytta, turvallisuutta ja teknisia ratkaisuja sekda muita luvan myéntamisen
edellytyksia.
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Lupahakemuksesta pyydetdaan viranomaisen toimesta lausuntoja tarvittavilta tahoilta, kuten
pelastuslaitokselta, ymparistopalveluilta, museolta tai kaupunkisuunnittelusta.

PAATOS JA JULKIPANO

Maankaytto- ja rakennuslaki maarittelee, mitka ovat edellytykset luvan myéntamiselle. Lupa
myonnetaan, jos edellytykset tayttyvat.

Rakennus- ja ymparistélautakunnan rakennuslupapaatokset annetaan julkipanon jalkeen, jolloin
niiden katsotaan tulleen asianosaisten tietoon. Lautakunta kokoontuu kolmen viikon valein.
Rakennustarkastajien tekemat paatokset kootaan viikoittain julkipanolistalle. Paatéksen katsotaan
tulleen kaikkien asianosaisten tietoon sinad pdivana, jona se on annettu. Antamispaiva on
julkipanoilmoituksessa seka sahkdisen asioinnin paatosvalilehdelld erikseen mainittu.

Paatoksen jalkeen lupapaatos ja sahkoisesti leimatut piirustukset l6ytyvat hankkeen paatos-
vélilehdelta. Paatoksen paperiversiona saat vain erillisestd pyynndsta tai jos lupaneuvoja on
syottanyt paperisena tulleen hakemuksen jarjestelmaan.

Rakennustyota ei saa aloittaa ennen kuin rakennuslupapdatds on lainvoimainen
oikaisuvaatimusajan tai valitusajan jalkeen.

Paatokseen tyytymaton voi hakea paatokseen muutosta lupapaatdksessa annetun ohjeen
mukaisesti Valitusaika on 30 padivaa paatoksen antopaivasta. Valitusviranomainen on Vaasan-
hallinto-oikeus.

Rakennustarkastajan tekema paatos voidaan 14 vuorokauden kuluessa paatoksen antopaivasta

kirjallisella oikaisuvaatimuksella saattaa rakennus- ja ymparistélautakunnan kasiteltavaksi.

LUPAEHDOT

Lupapaatoksessa on nakyvilla lupamaaradykset, jotka tulee tayttaa. Esimerkiksi vaadittu tyonjohtaja
tulee hyvaksyttda ja nimeta ennen toiden aloitusta ja vaaditut suunnitelmat tulee lisata lupaan

sahkoisessa jarjestelmassa hyvissa ajoin, ennen kyseisen tyovaiheen aloittamista.

Suurempien hankkeiden lupapaatokset kasitelladn aloituskokouksessa. Pienemmissa hankkeissa,
joissa aloituskokousta ei pidetd, on hankkeeseen ryhtyva velvollinen itsendisesti tutustumaan
lupapaatokseen ja tarvittaessa ottamaan yhteytta lupapaatoksen kasitelleeseen

rakennustarkastajaan.



Rakennusvalvonta

ELEKTRONISK ANSOKAN OM TILLSTAND

Skapa forst ett eget anvandarnamn och l6senord i tjansten. Det gor du genom att klicka i sidans 6vre hogra
horn pa “Logga in” och valj "Skapa ett nytt anvdndarnamn”.

Logga darefter in i tjansten med dina natbankskoder eller mobilcertifikat och skapa ett anvandarnamn och
I6senord (vanligen e-postadress och I6senord enligt eget val).

- nar du har loggat in enligt anvisningen ovan i eKokkola ska du valja alternativet Bygglov och
ansokningar bland de blaa ladorna

- Klicka sedan pa ”Mitt skrivbord” och pa ”Skapa ny”

- valj utgdende fran atgarden som ska vidtas ratt typ av lov bland vyn som 6ppnar sig i rutan och

borja fylla i ansdkan

Att beakta:

1. Lagg till byggplatsen genom att skriva in byggplatsens adress i sokfaltet som finns vid fliken Basuppgifter,
varefter programmet automatiskt séker upp tomtens agare. Om byggplatsen ligger pa en arrendetomt
anger programmet Karleby Stad som dgare. Stryk stadens namn och lagg till de s6kande som &ar dgare till
arrenderatten.

2. Obligatoriska bilagor och uppgifter har markts ut med en gul boll med utropstecken. Du kan inte lamna
in en ansokan utan att ha fyllt i dessa punkter. Det héar géller ocksa ansvarspersonens uppgifter och
obligatoriska bilagor som finns bland bilagorna.

3. Nar ansokan har fyllts i och bilagorna bifogats, ga till 6vre hégra hornet till punkt Ansékning om lov och
valj punkt ”“S6k om lov”. Har kravs igen stark identifiering.

MOTTAGNING OCH FORSTA HANDLAGGNING AV ANSOKAN

Tillstandsradgivaren tar emot ansékan och i det skedet gors en forsta handldggning av den. Ansdkan
granskas preliminart och samtidigt granskas atgardens typ och i stora drag preliminara bilagor i anknytning
till atgarden. | det har skedet kan det hdanda att kunden kontaktas forsta gangen via eKokkola-systemets
kommunikationskanal angaende uppgifter som maste kompletteras i ansdkan.

Att beakta:

Handlaggningstiden for en ansdkan ar langre om den har lamnats in med bristfalliga bilagor. Ocksa
myndighetens horande av grannar (2 veckor) och begéran av utlatande av andra myndigheter
forlanger handlaggningstiden. Handlaggningen paskyndas om alla kravda dokument har lamnats in
samtidigt med ansdkan och om dokumenten uppfyller pa dem stallda krav.

BYGGNADSTILLSYNENS HANDLAGGNING AV ANSOKAN

Byggnadstillsynen borjar handlaggningen av ansdkan nar ansdkan har lamnats in.
Byggnadstillsynen begar vid behov komplettering av ansdkan och till ansdkan bifogade ritningar
via eKokkolas kommunikationskanal. Uppdaterade ritningar och andra begarda dokument bifogas
till ansokan vid fliken “bilagor”. Bilagor som bifogats till kommentar i meddelandefaltet arkiveras
ej. Byggnadstillsynen handlagger inte bristfalliga ansokningar utan ber den sékande komplettera
sin ansokan. Om de begdrda kompletteringarna inte lamnas in kan lovet inte handldggas och
godkannas.

En stor del av loven handladggs i en bygglovsarbetsgrupp. Arbetsgruppen sammantrader en gangii
veckan. Under sammantradet kontrolleras att ansdkan ar forenlig med for byggplatsen gallande
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plan, hur byggnaden passar in i miljon, tillgdngligheten, sdkerheten och tekniska l6sningar samt
andra forutsattningar att bevilja lov.

Myndigheten begar utlatanden om ansdkan av nédvandiga instanser sdsom raddningsverket,
miljoskyddsmyndigheten, museet eller planlaggningsavdelningen.

BESLUT OCH ANSLAG

I markanvandnings- och bygglagen bestams om férutsattningarna for beviljande av lov. Lov
beviljas om forutsattningarna uppfylls.

Byggnads- och miljonamndens beslut om bygglov ges efter anslag, varvid en part anses ha fatt del
av beslutet. Némnden sammantrader med tre veckors intervaller. De beslut som
byggnadsinspektdrerna har fattat sammanstalls varje vecka i en anslagslista. Alla parter anses ha
fatt del av beslutet den dag beslutet har meddelats. Dagen da beslutet har meddelats anges
separat i meddelandet om anslag samt i den elektroniska drendehanteringens flik “Beslut”.

Efter beslutsfattandet finns beslutet om lov och elektroniskt stamplade ritningar i projektets flik
"Beslut”. Beslutet fas i pappersform endast pa skild begaran eller om tillstandsradgivaren har
matat in ansdkan som lamnats in i pappersform i systemet.

Byggarbetet far inte paborjas innan beslutet om bygglov har vunnit laga kraft efter tiden for
begdran om omproévning eller besvarstiden.

Den som ar missn6jd med beslutet kan sdka dndring i det enligt anvisningarna i beslutet.
Besvarstiden ar 30 dagar fran beslutets datum. Vasa forvaltningsdomstol ar besvarsmyndigheten.

En skriftlig begdaran om omprovning i beslut som fattats av byggnadsinspektor kan ges byggnads-

och miljondmnden for behandling inom 14 dagar fran beslutsdatumet.

LOVVILLKOR
Av beslutet om lov framgar de bestammelser som maste uppfyllas. Exempelvis maste en
arbetsledare utses och godkdnnas innan arbetet paborjas och de kravda specialbeskrivningarna

ska bifogas till ansokan i det elektroniska systemet i god tid innan arbetsskedet ifraga paborjas.

Lovvilkor som har stéllts i beslut om lov for storre projekt behandlas pa det inledande motet. |
mindre projekt, for vilka inledande mote inte halls, ar den som pabdrjar byggprojektet skyldig att
sjalv bekanta sig med lovbeslutet och att vid fragor kontakta byggnadsinspektéren som handlagt

lovbeslutet.



