ELEKTRONISK ANSOKAN OM TILLSTAND

Skapa forst ett eget anvandarnamn och l6senord i tjansten. Det gor du genom att klicka i sidans 6vre hogra
horn pa “Logga in” och valj ”"Skapa ett nytt anvandarnamn”.

Logga darefter in i tjansten med dina natbankskoder eller mobilcertifikat och skapa ett anvandarnamn och
I6senord (vanligen e-postadress och I6senord enligt eget val).

- néardu har loggat in enligt anvisningen ovan i eKokkola ska du vélja alternativet Bygglov och
ansokningar bland de blaa ladorna

°

- Klicka sedan pa ”"Mitt skrivbord” och pa ”Skapa ny”
- vaélj utgdende fran atgarden som ska vidtas ratt typ av lov bland vyn som 6ppnar sig i rutan och
borja fylla i ansokan

Att beakta:

1. Lagg till byggplatsen genom att skriva in byggplatsens adress i sokfaltet som finns vid fliken Basuppgifter,
varefter programmet automatiskt soker upp tomtens dgare. Om byggplatsen ligger pa en arrendetomt
anger programmet Karleby Stad som agare. Stryk stadens namn och lagg till de sokande som éar dgare till
arrenderatten.

2. Obligatoriska bilagor och uppgifter har markts ut med en gul boll med utropstecken. Du kan inte lamna
in en ansokan utan att ha fyllt i dessa punkter. Det har géller ocksa ansvarspersonens uppgifter och
obligatoriska bilagor som finns bland bilagorna.

3. Nar ansokan har fyllts i och bilagorna bifogats, ga till dvre hogra hornet till punkt Ansdkning om lov och
valj punkt ”S6k om lov”. Har kravs igen stark identifiering.

MOTTAGNING OCH FORSTA HANDLAGGNING AV ANSOKAN

Tillstandsradgivaren tar emot ansokan och i det skedet gors en forsta handlaggning av den. Ansékan
granskas preliminart och samtidigt granskas atgardens typ och i stora drag preliminara bilagor i anknytning
till atgarden. | det har skedet kan det handa att kunden kontaktas forsta gangen via eKokkola-systemets
kommunikationskanal angaende uppgifter som maste kompletteras i ansokan.

Att beakta:

Handlaggningstiden for en ansdkan ar langre om den har [lamnats in med bristfalliga bilagor. Ocksa
myndighetens horande av grannar (2 veckor) och begaran av utldtande av andra myndigheter
forlanger handlaggningstiden. Handlaggningen paskyndas om alla krdvda dokument har lamnats in
samtidigt med ansdkan och om dokumenten uppfyller pa dem stallda krav.

BYGGNADSTILLSYNENS HANDLAGGNING AV ANSOKAN

Byggnadstillsynen borjar handlaggningen av ansékan nar ansékan har lamnats in.
Byggnadstillsynen begar vid behov komplettering av ansékan och till ansdkan bifogade ritningar
via eKokkolas kommunikationskanal. Uppdaterade ritningar och andra begdrda dokument bifogas
till ansékan vid fliken “bilagor”. Bilagor som bifogats till kommentar i meddelandefaltet arkiveras
ej. Byggnadstillsynen handlagger inte bristfalliga ansokningar utan ber den s6kande komplettera
sin ansokan. Om de begarda kompletteringarna inte ldmnas in kan lovet inte handlaggas och
godkannas.

En stor del avloven handlaggs i en bygglovsarbetsgrupp. Arbetsgruppen sammantrader en gang i
veckan. Under sammantradet kontrolleras att ansdkan ar forenlig med for byggplatsen gallande



plan, hur byggnaden passar in i miljon, tillgangligheten, siakerheten och tekniska l6sningar samt
andra forutsattningar att bevilja lov.

Myndigheten begar utldtanden om ansdkan av nédvandiga instanser sasom raddningsverket,
miljoéskyddsmyndigheten, museet eller planlaggningsavdelningen.

BESLUT OCH ANSLAG

I markanvandnings- och bygglagen bestams om forutsattningarna for beviljande av lov. Lov
beviljas om forutsattningarna uppfylls.

Byggnads- och miljonamndens beslut om bygglov ges efter anslag, varvid en part anses ha fatt del
av beslutet. Namnden sammantrader med tre veckors intervaller. De beslut som
byggnadsinspektorerna har fattat sammanstalls varje vecka i en anslagslista. Alla parter anses ha
fatt del av beslutet den dag beslutet har meddelats. Dagen da beslutet har meddelats anges
separat i meddelandet om anslag samt i den elektroniska darendehanteringens flik “Beslut”.

Efter beslutsfattandet finns beslutet om lov och elektroniskt stamplade ritningar i projektets flik
"Beslut”. Beslutet fas i pappersform endast pa skild begaran eller om tillstandsradgivaren har
matat in ansdkan som lamnats in i pappersform i systemet.

Byggarbetet far inte paborjas innan beslutet om bygglov har vunnit laga kraft efter tiden for
begdaran om omproévning eller besvarstiden.

Den som ar missnojd med beslutet kan s6ka andring i det enligt anvisningarna i beslutet.
Besvarstiden ar 30 dagar fran beslutets datum. Vasa férvaltningsdomstol ar besvarsmyndigheten.

En skriftlig begdaran om omprovning i beslut som fattats av byggnadsinspektor kan ges byggnads-

och miljondmnden for behandling inom 14 dagar fran beslutsdatumet.

LOVVILLKOR

Av beslutet om lov framgar de bestammelser som maste uppfyllas. Exempelvis maste en
arbetsledare utses och godkdnnas innan arbetet paborjas och de kravda specialbeskrivningarna
ska bifogas till ansokan i det elektroniska systemet i god tid innan arbetsskedet ifraga paborjas.

Lovvilkor som har stéllts i beslut om lov for storre projekt behandlas pa det inledande motet. |
mindre projekt, for vilka inledande mote inte halls, ar den som paborjar byggprojektet skyldig att
sjalv bekanta sig med lovbeslutet och att vid fragor kontakta byggnadsinspektéren som handlagt

lovbeslutet.



