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BESKRIVNING AV HANDLINGARS
OFFENTLIGHET

Det hér ar en saddan beskrivning av handlingars offentlighet som avses i 28 § i lagen om
informationshantering inom den offentliga férvaltningen (906/2019) och vars syfte ar att underlatta
framstallningen av begaran om information till Karleby stad. Informationshanteringsenhet som
efterfoljer informationshanteringslagen ar Karleby stad.

Begaran om uppgifter

Var och en har ratt att ta del av en offentlig myndighetshandling (lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999). En begaran om uppgifter om en offentlig handling kan
goras i fritt formulerad form muntligen, per e-post eller per brev.

En del av myndigheternas handlingar kan vara sekretessbelagda. Det finns alltid nagon grund for
sekretess som foljer av offentlighetslagen eller nagon annan lag En part har ratt att fa information
om arenden som galler parten sjalv.

Individualisering av informationsbegaran enligt offentlighetslagen

En informationsbegéaran bor specificeras sa noggrant som majligt for att det ska vara Iatt att hitta
dokumentet. Nar du begar information kan du till exempel anvanda foljande referensord eller
sokord:

- drendenummer

-namn pa arendet eller dokumentet
-dokumentets datum
-beslutsdatum

-anhangiggorare

-namn pa beslutet eller beskrivning av beslutet
-beslutsfattare

-dokumentets datum

-organ

-namn pa fortroendeperson
-avtalsparter

-avtalets namn
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-uppgifter om nar avtalet ingatts
-fastighetsbeteckning
-tillstdndsnummer

-namn pa person
-personsignum

Arenderegister

Karleby stad for ett arenderegister dver anhangiggjorda arenden, deras behandlingsskeden och
tillhérande handlingar. Det huvudsakliga arenderegistret ar arendehanteringssystemet.
Lamnande av en begaran om uppgifter enligt offentlighetslagen

Informationsbegaran sands till Karleby stads registratur eller kundtjanst.

Kontaktuppgifter

Registratur: kokkola(at)kokkola.fi

Kundtjanst: Salutorget 5, 67100 Karleby
Tfn: 040 806 5001, 040 806 5002, 040 806 5020
Fax: (06) 828 9389

Informationsbegéaran kan ocksa lamnas till Karleby stads tjansteinnehavare eller anstéllda som ar
fortrogna med arendet.

Ovrigta informationsbegaranden:

Informationsbegaran som galler dokument som bevaras langvarigt eller varaktigt: centralarkivet:
arkisto(at)kokkola.fi

Bestallning av bygglov fran arkivet, kontakta kundtjansten: asiakaspalvelu(at)kokkola.fi eller 040
506 5001, 040 806 5002, 040 809 5020

Begaran om uppgifter enligt offentlighetslagen

En uppgift ur en offentlig handling ges sa fort som mgjligt, senast inom tva veckor fran det att en
begaran om uppgifter uppgjorts. Om behandlingen och avgérandet av arendet kraver sarskilda
atgarder eller en storre arbetsmangd an vanligt, utlamnas en uppgift ur en offentlig handling eller
avgors arendet senast inom en manad fran det att begaran om uppgifter uppgjorts.
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KARLEBY STADS INFORMATIONSLAGER

Det centrala innehallet i Karleby stads informationslager och deras anvandningsandamal

KONCERNFORVALTNING OCH -TJANSTER

Informationslager for stadskansliet

Stadskansliets informationslager omfattar beslutsfattande och ledning. | informationslagret ingar
uppgifter om fortroendeuppdrag, bindningar, intern revision och samarbete inom landet.
Informationslagret omfattar ocksa évervakning av rattsliga intressen. Stadskansliet administrerar
och organiserar upphandling och understdd, centralarkivets och registraturens vekrsamhet, den
interna servicen och dataférvaltningens verksamhet inklusive organiseringen av dataskydd och
datasakerhet.

Informationslager for ekonomiforvaltningen

Informationslagret anvands for planering och uppfdljning av ekonomin och rapportering,
beskattning, kommunal finansiering och férvaltning av medel, bokféring och betalningsrérelse samt
férsaljning av egna tjanster och produkter.

Informationslager for personaltjanster

Informationslagret anvands i uppgifter inom personalférvaltning: uppgifter om arbetssoékning,
uppgifter om anstaliningar, arbetsgivaruppagifter, arbetstidsuppféljning och drenden som anknyter
till arbetarskydd.

Informationslager for dataférvaltningen

Informationslagret anvands for hantering av livscykeln hos stadens datasystem och datanat och till
hantering, uppfdljning och rapportering av anvandarratter till olika datasystem.

Informationslager for val

Organisering och ordnande av val.
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Informationslager for naringsliv och stadsutveckling

| informationslagret ingar arenden som till exempel utveckling av naringspolitiken och
féretagstjanster, kommunal medfinansering, utveckling av kommunens livskraft, kommunikation
och marknadsféring av staden, stadens strategi, sysselsattningstjanster och material som anknyter
till kommunférsoket for sysselsattning samt styrning av koncernbolagen. Understdd till
ensamforetagare for stabilisering av den pa grund av Covid-19-epidemin tillfalligt forsamrade
ekonomiska situationen ar 2020.

Informationslager for landsbygdsnaringar

Mottagning, handlaggning och utbetalning av EU- och nationella stdd samt beslutsfattande.
Anmalningar till djurhallningsregistret. Skadeanmalningar. Flyghavrekontroll. Anslag for utveckling
av landsbygden som beviljas av staden.

Informationslager for miljohalsovarden

Organisering och styrning av verksamheten, livsmedelstillsyn, halsoskydd, tobaks- och
nikotindrenden, djurskydd. Veterinarvard.

STADSMILJO
Informationslager for geodata

Informationslagret utnyttjar féljande informationsmaterial: Geodata och kartor, bestallning av
kartutdrag, publiceringstillstand for kartor, guidekarta, motionsplatser, GIS-register

Informationslager for Stadsplanering
| informationslagret hanteras féljande data: landskapsplanering, generalplanering/

delgeneralplanering, detaljplanering, stranddetaljplanering samt infrastruktur- och
gronomradesplaneringens material. Trafikplanering.

Informationslager for byggnadstillsynen

Byggnadstillsynens viktigaste material &r huvudritningar till byggnader, konstruktionsritningar och
sarskilda planer, tillstdndsansokningar och -beslut samt granskningsprotokoll och tillsynsarenden.

Informationslager for byggherreverksamhet

Med hjalp av informationslagret verkstalls byggherreverksamhet i staden
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Informationslager for lokaliteter

Informationslagrets centrala informationsmaterial bestar av disponentskap for lokaler, underhall,
administrering av lokaliteters uppgifter, som till exempel lokalitetsegendomens bibehallande och
anvandning samt ordnande av renhallningstjanster. Lokalers sakerhet.

Informationslager for underhall av vagar och infrastruktur

Informationslagret omfattar informationsmaterial om gator, kommunalteknik, parker och
gronomraden

Informationslager for markegendomen

Innehaller material om forvaltning av markegendom, uppratthallande av fastighetsregistret,
terrangmatning och tillstand for allménna omraden

Informationslager for miljoarenden

Karleby stads tillstand/miljétjanster sorjer for tillstands- och tillsynsuppgifter i enlighet med lagen
om kommunernas miljévardsforvaltning, miljéskyddslagen, avfallslagen, marktéktslagen,
vattenlagen, lagen om vattentjanster, miljéskyddslagen for sjéfarten, lagen om friluftsliv,
terrangtrafiklagen och sjétrafiklagen. Dessutom skéter miljéskyddsmyndigheten i Karleby som
delegerade uppgifter bl.a. tillstand for miljdatgarder i enlighet med markanvandnings- och
bygglagen, uppgifter som aligger kommunens myndighet fér campingomraden enligt lagen om
friluftsliv, kommunens uppgifter i enlighet med naturvardslagen, uppgoérande av fiskerihyresavtal
for vattenomraden som staden agen och arenden som anknyter till fiskerivard samt planerings- och
overvakningsuppgifter som anknyter till stadens naturskyddsomraden.

Informationslager for mat- och stadservicen

Matservicens administrationsarenden, egenkontroll och kundarbete, t.ex. matlistor inklusive bl.a.
specialdieter
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Informationslager for parkeringsovervakningen

Den kommunala parkeringsévervakningens uppgift ar att évervaka att bilar som stannar och
parkerar iakttar foreskrifterna for det och att utfarda felparkeringsavgifter och anmarkningar.

Till parkeringsOvervakningen hor: Handlaggning och beredning av begaranden om omprévning av
felparkeringsavgifter, indrivning av felparkeringsavgifter och betalningsarenden samt
upplagsflyttning av fordon pa grund av obetalda felparkeringsavgifter, parkeringsdévervakning av
privata omraden pa fullmakt av fastighetens agare eller innehavare, beredning av beslut om

parkeringstillstand, t.ex. i Neristan, foretagsparkeringstillstand och parkeringstillstand for
hemsjukvarden och veteraner.

BILDNINGSVASENDET

Informationslager for undervisning och utbildning

Ordnande av den grundlaggande utbildningen och gymnasieutbildningen samt det fria
bildningsarbetet, medborgarinstitutverksamheten och den grundlaggande konstundervisningen.

| datasystemen behandlas drenden som géller eleverna, de studerande och personalen vid
laroanstalterna.

Informationslager for kulturtjanster

Styrning och organisering av kulturtjanster, evenemang och bidrag.

Informationslager for bibliotekstjanster

Arenden som anknyter till biblioteksverksamheten &r kundhantering, samlingshantering,
evenemangsproduktion, reservering av lokaler i biblioteket och bokbussen.
Informationslager for K.H. Renlunds museum

Museets servicehelheter bestar av fyra kadrnprocesser: hantering av samlingarna,
upplevelseproduktion, informationstjanst och det regionala ansvarsmuseets tjanster

Informationslager for Kieppi, Karleby naturhistoriska museum

Till Kieppis verksamhet hor forvaltning av samlingar, utstallnings- och forskningsverksamhet,
miljofostran, evenemangsproduktion
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Informationslager for ungdomstjanster

Till informationslagret hor ordnandet av allmant ungdomsarbete inklusive ungdomsarbete och
klientarbete inom uppsékande ungdomsarbete.

Informationslager for smabarnspedagogiken

| informationslagret hanteras uppgifter om barn i smabarnspedagogiken och deras
vardnadshavare.

Informationslager for idrottstjanster

Till idrottstjansters uppgifter hér ordnande av idrottstjanster, koordiniering av anvandningen av
idrottplatser samt samarbete med olika organisationer for att framja kommuninvanarnas motion.
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