Handledningsplan for elevhandledningen inom
den grundlaggande utbildningen i Karleby stad
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1. Inledning

Syftet med den har handledningsplanen ar att ge en genomgripande bild av elevhandledningen
inom den grundlaggande utbildningen i Karleby och av dess mal och verksamhetssatt. Avsikten
ar ocksa att fortydliga olika aktorers roller och uppgifter. Den har handledningsplanen har
utarbetats som verktyg for alla som deltar i elevhandledningen. Handledningsplanen utgor
grunden for hogklassig och enhetlig elevhandledning i samtliga skolor.

2. Vad innebar elevhandledning i den grundlaggande utbildningen?

Elevhandledningen ska framja att eleverna lyckas i skolarbetet och att studierna forloper smidigt.
Elevhandledningens centrala uppdrag ar att stodja elevens vdaxande och utveckling sa att hens
studiefardigheter och sociala mognad framjas och att hen kan utveckla fardigheter och kunskaper
som behdvs for att planera sitt eget liv. Elevhandledningen ska framja rattvisa, likabehandling,
jamlikhet och delaktighet samt forebygga marginalisering fran utbildning och arbetsliv.
(Utbildningsstyrelsens webbplats:
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/elevhandledning-i-den-grundlaggande-

utbildningen)

Fokus ska ligga pa att forbattra elevens fardigheter for karriarplanering. Med fardigheter for
karridrplanering avses att eleven far beredskap att gora 6vervagda val som baserar sig pa kunskap
och att handla malinriktat i livet.

Elevhandledning ar samarbete mellan hela personalen for att na dessa mal. Varje elev har ratt
att fa handledning i skolan.

Med elevhandledning avses:

1. stod for elevens vixande och utveckling
e framja vaxande och utveckling
e forebygga problem som ror studierna och stod for larandet
e framja gemensamt vdlbefinnande
2. utveckla elevens férmaga att ldra sig
e utveckla problemldsningsfardigheter
e utveckla kommunikations- och interaktionsfardigheter
e Utveckla studiefardigheter;
o fortydliga mal
o utveckla planeringsfardigheter
o utveckla fardigheter for sjalvutvardering och sjalvstyrning


https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/elevhandledning-i-den-grundlaggande-utbildningen
https://www.oph.fi/sv/utbildning-och-examina/elevhandledning-i-den-grundlaggande-utbildningen

3.

o larasiginlarningstekniker som lampar sig for olika larodmnen
stirka elevernas, lirarnas och elevvardspersonalens kinnedom om utbildning och
arbetsliv

e formedla aktuell information om utbildning och arbetsliv till eleverna

e utveckla elevernas fardigheter for karridarplanering.

e behandla information om arbetslivet i olika sammanhang och ur olika larodmnens
synvinkel.

e ldrare har aktuell information om utbildning och arbetsliv

e Elevvardspersonalen som deltar i elevens handledning har aktuell information om
vilka krav pa halsotillstandet som olika utbildningar har och vilka egenskaper kravs
i olika branscher.

Praxis (samarbete mellan rektor, larare, elevvard och studiehandledare)

Varje skola gar arligen igenom vad elevhandledning &r tillsammans med
undervisningspersonalen. Malet ar undervisningspersonalen har en gemensam
uppfattning om malen for verksamheten.

Varje skola behandlar och preciserar pa vilket satt elevhandledningen genomfdrs under
det innevarande lasaret i fraga om punkterna 1-3. Skolan kan faststdlla t.ex.
tyngdpunktsomraden for en period, en termin eller lasaret.

Det rekommenderas att skolans lararkar preciserar vad som ingar i gott
klassforestandarskap samt repeterar praxis for ingripande i franvaro. Dessa stodjer
uppndendet av malen for god handledning.

Elevvardspersonalen samlas minst en gang per ldsar (angdende handledning) och
diskuterar malen for elevhandledning, kommer 6verens om arbetsférdelningen, dvs.
elevvardspersonalens deltagande i handledning och intensifierad handledning. Vid motet
gar man ocksa igenom aktuell information om vilka krav pa halsotillstandet som olika
utbildningar inom grundlaggande yrkesutbildning har och kommer Overens om
handledningspraxis/samarbete i anknytning till dessa.

Varje skola ska ga igenom olika aktorers handledningsroller. Se Bilaga 1.

Hur genomfors elevhandledningen? (Gemensamma strukturer och
verksamhetssatt)

| det har kapitlet beskrivs de gemensamma strukturerna och verksamhetssatten for
elevhandledningen, dvs. i vilka sammanhang elevhandledning genomfors och hurdana narverk
grundskolans elevhandledare har.

| arskurs 1-6 ansvarar klasslararen tillsammans med de 6vriga lararna for elevens handledning.
Handledningen genomfdérs som en integrerad del av den o&vriga verksamheten i skolan.
Handledningen ska i huvudsak stédja elevens vaxande och utveckling och utveckla elevens




formaga att lara sig. | arskurs 4-6 stravar man ocksa efter att ge en uppfattning om vilka olika
yrken som behovs i samhallet. Handledning ges i olika situationer i vardagen och i samband med
olika ldarodamnen. Handledning kan ocksd genomféras i samband med olika temadagar.
Stodmaterial for elevhandledning i arskurs 1-6 finns i bilaga 3.

| arskurs 7-9 ansvarar studiehandledaren tillsammans med amneslararna, specialldrarna och
elevvardspersonalen for handledningen. | Donnerska skolan haller klassforestandaren
lektionerna i elevhandledning i ak 7, men har mojlighet att samarbeta med elevhandledaren
kring dessa lektioner. Studiehandledaren ger handledning i klasser, individuellt eller i
smagrupper. Elevhandledning genomfors i ndtverkssamarbete med olika aktorer.

Lararkdren och elevvardspersonalen handleder eleverna i samband med undervisningen och i
olika andra situationer. Den handledning som lararkaren ger gemensamt stodjer elevens vaxande
och utveckling, utvecklar elevens formaga att ldra sig och starker elevens kdannedom om
utbildningar och arbetslivet (pa sa satt som beskrevs i kapitel 2). Elevhandledning kan ocksa
genomféras i samband med temadagar eller skolorna kan vélja olika tyngdpunktsomraden for
olika perioder, terminer eller for lasaret.

Huvudansvaret for elevhandledningen i smagrupper ligger pa gruppens larare eller
studiehandledaren pa det satt som bestamts.

Studiehandledarna inom den grundldggande utbildningen i Karleby samlas regelbundet och de
hoér ocksa till ett samarbetsnitverk fér rektorer och studiehandledare i Mellersta Osterbotten.
De svensksprakiga elevhandledarna i regionen samlas kring aktuella fragor. Dessutom samlar de
svensksprakiga yrkesskolorna i nejden de svensksprakiga rektorerna och elevhandledarna inom
den grundlaggande undervisningen till informativa natverksstraffar, vanligen ca 2 moéten per
|asar.

— Kepdu samordnar samarbetet mellan Mellersta Osterbottens studiehandledare och
rektorer. Samarbetsnatverket ska informeras om kontaktuppgifter till nya
studiehandledare inom den grundldaggande utbildningen. Samarbetsnatverket samlas ca
4 ganger per ar och uppratthaller arsklockan for studiehandledare pa olika skolstadier.

— Studiehandledarna inom den grundldggande utbildningen i Karleby samt
studiehandledarna vid Juhani Vuorisen koulu i Kannus och Etelanummen koulu i
Jakobstad bildar ett gemensamt team for grundskolans studiehandledare. Teamet
kommer 6verens om ca 2—4 moten varje ar. Teamet haller kontakt om aktuella drenden
via WhatsApp.

— Teamet for grundskolans studiehandledare samarbetar med det svenska teamet for
studiehandledare i Osterbotten.

— For att uppratthalla samarbetsnatverket utarbetar studiehandledarna en plan for varje
lasar om vilka aktorer som ska kontaktas och i fraga om vilket tema.




4. Samarbete mellan hemmet och skolan i fraga om handledning

| arskurs 1-6 ar samarbetet mellan hemmet och skolan i fragor som galler handledning en
integrerad del av den o6vriga verksamheten mellan hemmet och skolan. Eleverna och
vardnadshavarna involveras i planeringen och beddmningen av verksamheten pa ett
andamalsenligt satt.

Overgdngsskede mellan drskurs 6 och 7

Eleverna i arskurs 6 ges mojlighet att bekanta sig med den blivande 7-9-skolan. Under varen
ordnas Overlatelsemoten mellan skolornas representanter. Fordldramoten ordnas pa varen i
arskurs 6 och pa hosten i arskurs 7. Utvarderingssamtalen som klassférestandarna haller utgor
en viktig del av samarbetet mellan hemmet och skolan ocksa med tanke pa handledningen.

Ansékan till fortsatta studier efter grundldggande utbildning

Vardnadshavarna informeras via Wilma om utbildningssystemets majligheter, ansdkningstider
for gemensam ansdokan och ansdkan till fortsatta studier. Handledningssamtalen med
studiehandledaren betonas i arskurs 9. Elevernas vardnadshavare ges mojlighet att tillsammans
med eleven komma och diskutera elevens fortsatta studier med studiehandledaren.

Skolan ska forsdkra sig om att eleverna och deras vardnadshavare far tillrackligt med information
om studier pa andra stadiet och gemensam ansokan. Eleverna och vardnadshavarna informeras
om infokvallar och infotillfallen i anknytning till fortsatta studier som ordnas vid laroanstalter pa
andra stadiet (t.ex. vid laroanstalter pa andra stadiet i ndromradet).

Praxis (samarbete mellan rektor, studiehandledare och larare)

— Skolan bestammer nar och pa vilket satt foraldrakvallar ordnas, om kvallens innehall, samt
kommer 6verens vem som skoter de praktiska arrangemangen och om rollerna.

— Studiehandledaren (kan konsultera andra) gor en plan for den egna skolan om hur
eleverna och vardnadshavarna involveras i planeringen och utvarderingen av
studiehandledningen pa ett andamalsenligt satt. Utvarderingen kan genomfdras t.ex. som
responsenkat. Det ar viktigt att involvera eleverna for att handledningen inriktas ratt och
ar engagerande.

5. Samarbete med arbetslivet samt arrangemang for praktisk arbetslivsorientering
(prao)

Samarbetet med arbetslivet kan genomfdéras pa manga olika satt (t.ex. foretagsbesok,
foretagarbesok i skolan, arbetslivsprojekt). | arskurs 7-9 ordnas praoperioder.



For elever i arskurs 7-9 inom den grundlaggande utbildningen ordnas i regel 10-15 praodagar.
Studiehandledarna inom den grundldaggande utbildningen beslutar pa varen om tidpunkten for
praoperioderna. Pa sa satt sakerstalls det att antalet praoelever ar rimligt under praoveckorna sa
att det ar lattare for eleverna att hitta en praoplats. Praoperioderna faststalls arligen i skolans
ldsarsplan.

Studiehandledaren ar oftast skolans kontaktperson under praoperioden. Studiehandledaren
informerar arbetsplatserna om vilka férfaringssatt som ska foljas under praoperioden. Eleven ar
ersattningsskyldig for sadan Overtradelse som medfér oldgenhet for arbetsgivaren.
Arbetsgivaren ansvarar for inskolning och handledning i arbetet. Arbetsplatsens ansvarsperson
utvarderar elevens arbete efter praoperioden. Prao kan ocksd ordnas i samarbete med
laroanstalter pa andra stadiet eller pa nagot annat lampligt satt.

— Studiehandledarna inom den grundlaggande utbildningen i Karleby stad kommer 6verens
om nar var och en av skolorna har prao. Beslutet fattas foregaende var.

— | skolan kommer man 6verens om pa vilka andra satt an i form av praoperioder (praktisk
arbetslivsorientering) skolan samarbetar med arbetslivet under ldsaret.

6. Overgdng under handledning och éverlatelsemdten i dvergédngsskedet

Overgang under handledning och dverlatelseméten ordnas i dvergangsskedena (fran daghem till
forskola, fran foérskola till ak 1, fran ak 6 till ak 7 och fran ak 9 till laroanstalter for fortsatta
studier). Vid overlatelse av information koncentrerar man sig pa sadan pedagogisk information
som ar viktig och nédvandig med tanke pa elevens larande. Vid 6vergang till forskolan och arskurs
1 ligger fokus pa stod for elevens vdaxande och utveckling. Den mottagande skolans representant
sammankallar till motet. Métet ordnas under varterminen.

Ett Overlatelsemote ordnas i regel i april-maj eller i augusti mellan skolan och representanterna
for laroanstalten som ar elevens forsta alternativ. Nodvandig pedagogisk information om
studierna overfors automatiskt pa hosten till laroanstalten pa andra stadiet, men genom att
begara sarskilt tillstand kan informationen 6verlatas redan pa varen.

— Studiehandledaren kommer déverens om samarbetet i 6vergangsskedet med klasslararna
(6vergang fran ak 6 till ak 7), speciallararna samt representanterna for laroanstalter pa
andra stadiet.

— Studiehandledaren ansvarar for att begdra om tillstdnd att Overlata information
(6verlatelse till andra stadiet). Dessutom informerar hen eleverna och vardnadshavarna
om syftet med dverlatelsen. Tillstdnd kan begdras via Wilma eller med en blankett.




— Om laroanstalten pa andra stadiet inte tar initiativet till motet ska studiehandledaren
komma Overens om motet med laroanstalten. Motet ordnas i april-maj. Skolorna kan
komma internt 6verens om vilka som deltar i motet for évergang med handledning.
Deltagaren kan ocksa vara t.ex. studiehandledaren och/eller specialldraren eller nagon
annan 6verenskommen person.

7. Intensifierad elevhandledning

"En elev som behover stod for att ansoka till fortsatta studier efter den grundlaggande
utbildningen har ratt att utéver elevhandledning fa intensifierad personlig elevhandledning enligt
sina behov i arskurs 8 och 9. | den intensifierade personliga elevhandledningen ska tyngdpunkten
ligga pa att utveckla elevens fardigheter for fortsatta studier samt att vagleda eleven till fortsatta
studier som ar lampliga for hen. Malet ar att varje elev ska hitta en studieplats for fortsatta
studier dar eleven kan fortsatta fullgora laroplikten efter den grundlaggande utbildningen.

| den intensifierade personliga elevhandledningen ska eleven fa personlig och Ovrig
elevhandledning och for eleven ska utarbetas en personlig plan foér fortsatta studier. Elevens
behov bestammer innehallet i planen. Med hjalp av planen kan man bekrafta att eleven har fatt
intensifierad elevhandledning som motsvarar hens behov. | den personliga planen for fortsatta
studier ska man anteckna elevens styrkor och mal med anknytning till 6vergangen till studier
efter den grundlaggande utbildningen. Dessa ska systematiskt stdarkas med hansyn till elevens
individuella utgangsldage och behov. Behovet av intensifierad personlig elevhandledning ska i
forsta hand utvarderas av studiehandledaren med beaktande av elevhandledningens innehall
och mal.” (kalla: Utbildningsstyrelsen)

Intensifierad personlig elevhandledning ar frivillig for eleven men skolan maste aktivt erbjuda
den. Intensifierad personlig elevhandledning ar 6ppen, planenlig och dokumenterad.

| Karleby beddms behovet av intensifierad personlig elevhandledning hos (det dr en bedémning,
eleven ar inte automatiskt i behov av intensifierad handledning):
e Elever som har eller for vilka det utarbetas en individuell plan fér hur
undervisningen ska ordnas (IP).
e Elever som har eller for vilka det utarbetas en plan for elevens larande.
e Elever vars modersmal dr nagot annat an skolans undervisningssprak.
e Behovet av intensifierad handledning bedéms och utreds ocksa hos elever vars
beredskap for fortsatta studier vacker oro av nagon orsak.



Praxis (samarbete mellan rektor, larare, elevvard och studiehandledare)

— Skolan preciserar kriterierna for intensifierad handledning, pa vilket satt och nar elevens
behov ska kartlaggas och vilka stodatgarder for intensifierad handledning ordnas for
eleven.

— En handledningsplan utarbetas for elever i intensifierad handledning. Studiehandledaren
ar mycket involverad i arbetet, men arbetet kan ocksd utféras i mangprofessionellt
samarbete.

— Planen dokumenteras i Wilma wunder fliken blanketter (elevhandledning/
studiehandledare; hittas intill elevens namn uppe till héger, ndra meddelanden).

— Handledningsplanen ses 6ver och uppdateras regelbundet vid behov.

8. Studiehandledarens tillsynsansvar inom den grundlaggande utbildningen vid
forlangd laroplikt

Under grundskolestudierna ska sarskild uppmadrksamhet fastas vid forebyggande
elevhandledning och intensifierad elevhandledning samt skolans gemensamma ansvar for att
ordna elevhandledning. Studiehandledarna inom den grundldggande utbildningen har
tillsynsansvar for laropliktiga.

— Studiehandledarna inom den grundlaggande utbildningen ser till att varje elev soker till
en laroanstalt pa andra stadiet. De foljer upp antagning och mottagande av studieplats
och inledande av studier. Detta galler ocksa elever som far sitt avgangsbetyg nagon annan
tidpunkt &n pa varen.

— Under sommaren erbjuder de eleverna och deras vardnadshavare behovlig
efterhandledning om féljande ansékningstider.

— Enligt 11 § 1 mom. i laropliktslagen beslutar undervisnings- och kulturministeriet arligen
om den tidpunkt nar studiehandledaren senast ska utreda om laropliktiga inlett
laropliktsutbildning efter den grundlaggande utbildningen (tidpunkten &r i slutet av
augusti). Studiehandledarens handlednings- och tillsynsansvar upphoér nar den
laropliktiga inlett laropliktsutbildning eller senast vid ovan avsedda tidpunkt som
ministeriet bestammer.




BILAGA 1:

Olika aktorers roller i god handledning

* Rektor

» Skolsekreterare

* Klassforestandare

e Amneslirare

* Mangkunnig specialldrare

* Skolkurator

* Skolpsykolog

* Halsovardare

* Studiehandledare inom grundldggande utbildning
* Klasslarare

Rektorns uppgifter i fraga om handledning

* Utveckla skolans verksamhetskultur med beaktande av handledningsperspektiv: t.ex.
utveckling av utvarderingskulturen, utveckling av interaktionen inom skolgemenskapen,
utveckling av samarbetet och delaktigheten. Handledningsperspektiv i administrativa
beslut (t.ex. skolbyte och elevantagning).

* Genomfora flexibla undervisningsarrangemang och larmiljoer (t.ex. kompanjonlararskap
och flexibla undervisningsgrupper).

* Mojliggora utbildningsmadjligheter och att personalens yrkesfardigheter
uppratthalls/utvecklas.

Skolsekreterarens uppgifter i fraga om handledning

* Ge rad till elever och handleda dem vidare under skoldagen.

* Dela ut administrativa anvandarrattigheter (t.ex. Wilma-rattigheter).

* Svara for fragor och blanketter som géller skolskjutsar.

* Kontaktperson for Studieinfo, skota 6verforingen av uppgifter till Koski-tjansten.

* Uppratthalla sin yrkesskicklighet i fraga om skotseln av arenden som anknyter till
handledning och anvandningen av administrativa system.

Klassforestandarens uppgifter i fraga om handledning

* Den egna gruppens narhandledare och motivera eleverna att studera.

* Introducera den egna gruppens elever i skolans praxis och ansvara for att skapa
samhorighet bland eleverna i gruppen.

* Folja upp hur de egna elevernas studier fortloper och hur de mar tillsammans med
vardnadshavarna (reagera pa franvaro!).

* Vid behov hénvisa eleven till ratt person (t.ex. hdlsovardare, kurator, psykolog,
skolsekreterare).



* Halla utvarderingssamtal for den egna gruppens elever en gang per ar under arskurs 7
och 8. Bjuda in vardnadshavarna till samtalen.

Amneslararens uppgifter i fraga om handledning

* Kanna till studieteknikerna i det egna @mnet och gora eleverna fortrogna med dessa
tekniker.

* Handleda och ldra eleven att ldra sig bade substansen och inlarningsfardigheterna i det
egna amnet.

* Beakta elevernas olikheter i undervisningen och bedémningen.

* Beakta gruppdynamiken p3d de egna lektionerna.

* Kanna till méjligheterna till fortsatta studier inom det egna larodmnet och arbetslivets
behov, gora det mojligt att bekanta sig med dem. (Samarbetar t.ex. med laroanstalter
som erbjuder fortsatta studier och med arbetslivet)

* Samarbeta med studiehandledaren (bl.a. besok till laroanstalter och temadagar).

* Folja upp hur elevens studier fortléper i det egna amnet och personligen handleda
eleven vid behov.

Mangkunniga specialldararens uppgifter i fraga om handledning

* Identifiera de elever som behover stdd i samarbete med dmneslararna.

* Hjélpa eleverna hitta lampliga studietekniker och stodja amneslararen i anvandningen
av mangsidiga studiemetoder.

* Skota om arrangemang i anknytning till inlarningstester.

* Vid behov ge utlatande for gemensam ansdkan enlig prévning.

* Handleda eleverna i planeringen av fortsatta studier i samarbete med
studiehandledaren.

* Strdva efter gora elevens larande synligt och hjalpa eleven identifiera sina framsteg.

Skolkuratorns uppgifter i fraga om handledning

* Stodja elevens vilbefinnande, studiemotivation, vdxande, sjalvstandighet och
fardigheter i att planera sitt eget liv.

* Erbjuda stdod samt individuellt samtal och samtal i grupp i olika utmanande situationer.

* Planera och stddja elevernas gruppbildning i samarbete med studiehandledaren och
klassforestandaren.

* | samarbete med andra aktérer stddja att en gemenskaplig och handledande kultur
vaxer fram i skolan.

Skolpsykologens uppgifter i fraga om handledning

* Utarbeta nédvandiga beddémningar och utldtanden som anknyter till Iarande.
* Hjalp eleven i olika livssituationer och med utmaningar i studierna.



Vid behov ge utlatande for gemensam ansdkan enlig prévning.
| samarbete med andra aktorer stodja att en gemenskaplig och handledande kultur
vaxer fram i skolan.

Héalsovardarens uppgifter i fraga om handledning

Hjalpa eleverna forsta betydelsen av sunda levnadsvanor for studieframgang och
livskompetens.

Ge eleven aktuell information om hur eventuella sjukdomar kan begransa yrkesvalet.
| samarbete med andra aktorer stodja att en gemenskaplig och handledande kultur
vaxer fram i skolan.

Studiehandledarens uppgifter i fraga om handledning inom den grundldggande utbildningen

Ordna lektioner i handledning i klassen i enlighet med mal och innehall i laroplanen.
Ge eleven individuell handledning och handledning i grupp.

Ge handledning som anknyter till ansokan till fortsatta studier och yrkesval.
Introducera eleverna i arbetslivet med hjalp av praoperioder och eventuella
foretagsbesok.

Erbjuda information om det finlandska utbildningssystemets méjligheter till elever och
vardnadshavare. Ordna t.ex. infotillfdllen och informera om handledning, sasom
infotillfallen i anknytning till gemensam ansékan och fortsatta studier.

Delta i foraldrakvallar som sakkunnig i handledning.

Delta i mangprofessionellt studerandevardsarbete som pedagogisk sakkunnig i
handledning.

Planera och samordna handledningen i den egna skolan.

Uppratthalla och utveckla sin yrkeskompetens genom att delta bl.a. moten och
utbildningar som ordnas for studiehandledare.

Klasslararens (ak 1-6) uppgifter i fraga om handledning

Stodja elevernas vaxande och utveckling.

Stodja elevernas formaga att lara sig.

Stodja utvecklingen av elevernas arbetslivskompetens.

Svara for behandlingen av handledningens innehall och integrera dem i den 6vriga
undervisningen.

Ge eleverna mojligheter att bygga upp fardigheter enligt laroplanen fér handledning (se
bilaga 3).

Handleda och informera elever och vardnadshavare om valmaojligheterna i laroplanen.
Samarbete med representanterna for 7-9-skolorna vid 6vergangarna.



BILAGA 2

Samarbetspraxis

BEHANDLING AV ELEVHANDLEDNINGENS MANGSIDIGA MAL | SKOLORNA

Praxis (samarbete mellan rektor, larare, elevvard och studiehandledare)

Varje skola gar arligen igenom vad elevhandledning a&r tillsammans med
undervisningspersonalen. Malet ar att undervisningspersonalen har en gemensam
uppfattning om malen for verksamheten.

Varje skola behandlar och preciserar pa vilket satt elevhandledningen genomfors under
det innevarande lasaret i fraga om punkterna 1-3. Skolan kan faststdlla t.ex.
tyngdpunktsomraden for en period, en termin eller lasaret.

Det rekommenderas att skolans ldrarkar preciserar vad som ingdr i gott
klassforestandarskap samt repeterar praxis for ingripande i franvaro. Dessa stodjer
uppnaendet av malen fér god handledning.

Elevvardspersonalen samlas minst en gang per lasar och diskuterar malen for
elevhandledning, kommer Gverens om arbetsférdelningen, dvs. elevvardspersonalens
deltagande i handledning och intensifierad handledning. Vid métet gar man ocksa igenom
aktuell information om vilka krav pa hélsotillstandet som olika grundldaggande
yrkesutbildningar har och kommer Overens om handledningspraxis/samarbete i
anknytning till dessa.

Varje skola ska ga igenom olika aktorers handledningsroller. Se Bilaga 1.

SAMARBETE MED VARDNADSHAVARNA

Praxis (samarbete mellan rektor, larare och studiehandledare)

Skolan bestammer néar och pa vilket satt foraldrakvallar ordnas, om kvéllens innehall, samt
kommer éverens om vem som skoter de praktiska arrangemangen och om rollerna.
Studiehandledaren (kan konsultera andra) gor en plan for den egna skolan om hur
eleverna och vardnadshavarna involveras i planeringen och utvarderingen av
studiehandledningen pa ett andamalsenligt satt. Utvarderingen kan genomfdras t.ex. som
en responsenkat. Det ar viktigt att eleverna involveras for att handledningen ska inriktas
ratt och ar engagerande.




FASTSTALLANDE AV PRAXIS FOR INTENSIFIERAD STUDIEHANDLEDNING INOM SKOLAN

Praxis (samarbete mellan rektor, larare, elevvard och studiehandledare)

Skolan preciserar kriterierna for intensifierad handledning, pa vilket satt och nar elevens
behov ska kartldggas och vilka stodatgarder for intensifierad handledning ordnas for
eleven.

En handledningsplan utarbetas for elever i intensifierad handledning. Studiehandledaren
ar mycket involverad i arbetet, men arbetet kan ocksd utféras i mangprofessionellt
samarbete.

Planen dokumenteras i Wilma under fliken blanketter (elevhandledning/
studiehandledare; hittas intill elevens namn uppe till hoger, ndara meddelanden).
Handledningsplanen ses dver och uppdateras regelbundet vid behov.

NATVERKANDE MELLAN REGIONENS STUDIEHANDLEDARE

Praxis (studiehandledarnas natverkssamarbete)

Kepdu samordnar samarbetet mellan Mellersta Osterbottens studiehandledare och
rektorer. Samarbetsnatverket ska informeras om kontaktuppgifter till nya
studiehandledare inom den grundldaggande utbildningen. Samarbetsnatverket samlas ca
4 ganger per ar och uppratthaller arsklockan for studiehandledare pa olika skolstadier.
Studiehandledarna inom den grundldggande utbildningen i Karleby samt
studiehandledarna vid Juhani Vuorisen koulu i Kannus och Etelanummen koulu i
Jakobstad bildar ett gemensamt team for grundskolans studiehandledare. Teamet
kommer 6verens om ca 2—-4 moten varje ar. Teamet haller kontakt om aktuella drenden
via WhatsApp.

Teamet for grundskolans studiehandledare samarbetar med det svenska teamet for
studiehandledare i Osterbotten.

For att uppratthalla samarbetsnatverket utarbetar studiehandledarna en plan for varje
|dsar om vilka aktérer som ska kontaktas och i fraga om vilket tema.

NATVERKSSAMARBETE MELLAN GRUNDSKOLANS STUDIEHANDLEDARE OM PRAOPERIODER

Praxis (studiehandledarnas natverkssamarbete)

Studiehandledarna inom den grundldggande utbildningen i Karleby stad kommer 6verens
om nar var och en av skolorna har prao. Beslutet fattas foregaende var.
| skolan kommer man éverens om pa vilka andra satt dn i form av praoperioder (praktisk
arbetslivsorientering) skolan samarbetar med arbetslivet under ldsaret.




SAMARBETE | OVERGANGSSKEDET

Praxis (studiehandledarnas natverkssamarbete)

Studiehandledaren kommer 6verens om samarbetet i 6vergangsskedet med klasslararna
(6vergang fran ak 6 till ak 7), speciallararna samt representanterna for laroanstalter pa
andra stadiet.

Studiehandledaren ansvarar for att begdra om tillstand att Overlata information
(6verlatelse till andra stadiet). Dessutom informerar hen eleverna och vardnadshavarna
om syftet med overlatelsen. Tillstand kan begaras via Wilma eller med en blankett.

Om laroanstalten pa andra stadiet inte tar initiativet till motet ska studiehandledaren
komma oOverens om motet med laroanstalten. Motet ordnas i april-maj. Skolorna kan
komma internt 6verens om vilka som deltar i motet for 6vergang med handledning.
Deltagaren kan ocksa vara t.ex. studiehandledaren och/eller specialldraren eller nagon
annan 6verenskommen person.

TILLSYNSANSVAR HOS GRUNDSKOLANS STUDIEHANDLEDARE | FRAGA OM FORTSATT LAROPLIKT

Praxis (studiehandledarnas natverkssamarbete)

Studiehandledarna inom den grundldggande utbildningen ser till att varje elev soker till
en laroanstalt pa andra stadiet. De foljer upp antagning och mottagande av studieplats
och inledande av studier. Detta galler ocksa elever som far sitt avgangsbetyg ndgon annan
tidpunkt dn pa varen.

Under sommaren erbjuder de eleverna och deras vardnadshavare behovlig
efterhandledning om féljande ansékningstider.

Enligt 11 § 1 mom. i laropliktslagen beslutar undervisnings- och kulturministeriet arligen
om den tidpunkt ndr studiehandledaren senast ska utreda om laropliktiga inlett
laropliktsutbildning efter den grundldggande utbildningen (tidpunkten &r i slutet av
augusti). Studiehandledarens handlednings- och tillsynsansvar upphor nar den
laropliktiga inlett laropliktsutbildning eller senast vid ovan avsedda tidpunkt som
ministeriet bestammer.




BILAGA 3

Stodmaterial for elevhandledning i arskurs 1-6.

Denna bilaga har sammanstallts som hjalp at klassforestandare, grundskolans rektorer samt andra som
deltar i handledningen. Avsikten ar att fortydliga uppgifter och innehall vad géller larodmnet
elevhandledning i arskurs 1-6. Elevhandledningen genomfors i samband med 6vrig verksamhet.
Klasslararen ska i regel ansvara for genomférandet av elevhandledningen. Rektorn ser till att skolans
verksamhetskultur utvecklas och sadkerstaller att dessa handledningsperspektiv behandlas gemensamt.

Med elevhandledning avses arskurs 1-6 (kalla LP 2014)

1. stod for elevens vixande och utveckling

e framja vaxande och utveckling

e forebygga problem som ror skolgangen, och stod for larandet

e framja gemensamt vdlbefinnande

2. utveckla elevens férmaga att lara sig

e utveckla problemldsningsfardigheter

e utveckla kommunikations- och interaktionsfardigheter

e utveckla studiefardigheter;

o fortydliga malen

o utveckla planeringsfardigheter

o utveckla fardigheter for sjalvutvardering och sjalvstyrning

o larasiginlarningstekniker som lampar sig for olika larodmnen
3. stddja inhdmtande arbetslivskompetens bland eleverna

e Samhalleliga, ekonomiska och arbetslivsrelaterade kunskaper och fardigheter

enligt elevernas alder, med betoning pa
o samarbete, sociala fardigheter och lara genom att gora.
o foretagsamhet, ansvar, initiativformaga.
o kreativitet, innovation.
o sjalvkdannedom och identifiering av egna styrkor.

e Dessa kunskaper och fardigheter behandlas i olika sammanhang och ur olika
larodamnens perspektiv.

e Eleverna borjar bekanta sig med olika yrken och arbetslivet i arskurs 1-2 utgaende fran
de arbetsuppgifter som finns representerade i klassen eller skolan samt yrken som
elevens familj har.

e | arskurs 3—6 ska eleverna bekanta sig med yrken, arbetsplatser och naringslivet i staden
och omnejden. Syftet med eventuella studiebesdk och exkursioner ar att ge eleverna en
bild av arbetslivet, féretagande och olika yrken.

e Man stédjer och vacker elevernas nyfikenhet och intresse for olika yrken.



e Eleverna ska uppmuntras att fundera 6ver och ifrdgasatta sina férhandsuppfattningar om
utbildningar och yrken och att gora sina val utan kénsbundna rollmodeller. (arskurs 3—6)

e Lararna ska i sitt arbete anvanda aktuell information om fortsatta studier, arbetsliv och
arbetsuppgifter samt férandringarna i dessa.

e Eleverna ska ges mojligheter att delta i och paverka skolgemenskapen och narmiljon, da
borjar deras uppfattning om deras mojligheter att paverka samhallet ta form.

Klasslararens (arskurs 1-6) uppgifter i fraga om handledning

e Stodja elevernas vaxande och utveckling.

e Stddja elevernas formaga att lara sig.

e Stddja utvecklingen av elevernas arbetslivskompetens.

e Ansvara for att elevens ratt till elevhandledning tillgodoses.

e Integrera innehdll i handledningen med den 6vriga undervisningen och skapa
mangsidiga mojligheter for eleverna att bygga upp sadana fardigheter som avses i
laroplanen for handledning (se bilaga 3).

e Handleda och informera elever och vardnadshavare om valmajligheterna i laroplanen.

e Samarbeta med forskoleundervisningen vid 6vergdng till arskurs 1 och med
representanter for 7-9-skolan vid évergang fran arskurs 6.

Goda praxis i arskurs 1-6:

— Planmassigt arbete i genomforandet av handledning: det ar nddvandigt att planer olika
mojligheter for genomforandet av elevhandledningen i skolan och anteckna dem i
lasarsplanen. Planerna kan vara detaljerade eller forenklade. Det viktigaste &r att satta
sig in i handledningens mal och innehall i borjan av lasaret och konkretisera de atgarder
som hanfor sig till dem under arets gang.

— Helheten med handledning kraver samarbete. Ordnandet av handledning stéds av att
man regelbundet avsatter samplaneringstid for gemensam reflektion och gemensamma
idéer.

— ldéerna berikas och planeringen stdds av att handledningen planeras i team (t.ex. ldrare
i arskurs 1-2, larare i arskurs 3—4 och larare i arskurs 5-6).

— Arbetet stods av att man delar med sig av idéer. Dokumentering, spridning och
benchmarking av de pedagogiska planerna for genomford handledning hjalper
gemenskapen.

— Koordineringen av elevhandledningen (om det ar mgjligt, t.ex. larare som koordinerar
verksamheten eller ldrare for en viss arskurs) skarper uppnaendet av malen och stédjer
hela gemenskapen i ordnandet av handledningen.



Om sarskilda resurser har anvisats for handledningen kommer man gemensamt dverens
i skolan om deras anvandning. Arbetsbeskrivningen utformas utifran den ovan beskrivna
helheten for elevhandledning.

Sammanstallning av innehallet:

*
*

Handlande i skolgemenskapen och praxis i anknytning till det. Handlande i olika grupper.
Ova pa studietekniker och férméagan att lara sig. (Hur ldr jag mig bast? Hur lyckades jag?
Olika satt att lara sig? Vilket passar mig? Hur lar sig kompisarna?)

Ova pé att ta ansvar fér det egna ldrandet.

Ova pa att styra det egna arbetet mot gemensamt éverenskomna mal och mot de mal
eleven sjalv stallt upp.

Ova pa att satta upp mal som en del av ldrandet och reflektion dver 6nskad framtid
(t.ex. ett brev till sitt framtida jag, skrivs pa hosten och 6ppnas pa varen, konkretiserar
vaxandet och hur tankandet férandras).

Utveckla sin sjalvkdannedom och sina kunskaper i sjalvutvardering.

Ova pé att identifiera egna virden, egna attityder och egen kulturbakgrund och uppfatta
hur dessa paverkar det egna arbetet och egna beslut (olika reflektionsuppgifter och
diskussioner, t.ex. identifiering av hur sociala relationer och kulturen paverkar det egna
handlandet).

Utveckla sina interaktions- och kommunikationsfardigheter.

Oka arbetslivskompetensen i skolan eller besdk i ndromgivningen (t.ex. yrken i familjen
eller i skolan, yrken inom sakerhets- och raddningsbranschen, arbetsplatser pa
skolvagen, arbetsplatser nara skolan. Perspektivet ar att bekanta sig med den
omgivande varlden, fa nya upplevelser, fundera pa vilka yrken som behovs i varlden
eller hur varlden skulle se ut om vissa yrken inte skulle finnas).

Stodja elevens egna mojligheter till paverkan i skolan och hjalp hen identifiera dem
(elevkar, klassregler och prissystem, initiativ- och responslada. Syftet ar att visa for
eleverna att de genom egna handlingar kan paverka den omgivande gemenskapen).






BILAGA 4

lllustration av skolan som hus for handledning och valbefinnande.

Ohjauksen ja
hyvinvoinnin talo

Ohjaus on kaikkien
yhteistd tyota.

Yhteisollisesti jarjestetty ohjaus
¢ Sivistysjohto luo edellytyksid toiminnalle,
* Rehtori johtaa yhteiséllisesti toteutettua ohjausta
* Opinto-ohjaaja vastaa oppilaanohjauksen oppitunneista, TETista,
henkilokohtaisesta ohjauksesta jne.
* Opettajat opettavat ja ohjaavat
* Oppilashuoltohenkildsté ohjaa
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