DATASKYDDSBESKRIVNING

Paikky-system for smabarnspedagogikens verksamhetsstyrning

Dataskyddslag

EU:s allmanna dataskydds-férordning

Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet 22, 23 ja 24 §

Lag om smabarnspedagogik (540/2018)

Lag om befolkningsdatasystemet och de certifikattjanster som tillhandahalls av Myndigheten
for digitalisering och befolkningsdata (661/2009)

Lag om klientavgifter inom smabarnspedagogik (1503/2016)

Lag om grundlaggande utbildning (628/1998)

Datum for utférande 1.3.2021. Uppdaterad 28.3.2024.

1. For verksamheten ansvarig registerhallare

Namn: Bildningsndmnden

Adress: PB 43, 67101 KARLEBY

2. Person som skoter om registerarenden
Person, som klienten kan kontakta i &renden angaende hantering av personuppgifter

Namn: Direktoren for smabarnspedagogik Kai Kytélaakso

Adress: Karleby stad / Tjanster for smabarnspedagogik
PB 43, 67101 Karleby

Kontaktuppgifter: kai.kytolaakso@kokkola.fi, tfn. 040 780 9356

3. Registrets namn
Paikky — system for smabarnspedagogikens verksamhetsstyrning.

4. Rattsgrund och syfte med hantering av personuppgifter
Syfte med hantering av personuppgifter:

¢ Organisering, forverkligande och fakturering av barns smabarnspedagogik,
forskoleundervisning och 6ppen smabarnspedagogik.

e Administration av privat smabarnspedagogiks servicesedel, kommuntillagg vid stoéd
for privat vard och hemvardsstod.

e Insamling av arbetstid for personal.

o Utifran uppgifterna kan man sammanstalla statistik, utifran vilka enskilda personer
inte gar att urskilja.

Uppgifter i registret far anvandas endast i det syfte, som det definerats for sdvida det inte ar
foreskrivet pa annat séatt i en annan lag.

Enligt EU:s allmdnna dataskydds-forordningens rattsgrund for hantering av
personuppgifter finns en lag (vilken) och den offentliga uppgiftens hantering (Grund
till den).


mailto:kai.kytolaakso@kokkola.fi
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Paikky Admin ar ett informationssystem for administration av smabarnspedagogik. Det
anvands av administrativ personal inom smabarnspedagogik och daghemsférestandare och
deras vice.

Med systemet skoéts foljande uppgifter:

Hantering av ans6kningar och vardkén. | systemet hanteras klienters elektroniska eller pa
annat satt levererade ansokningar. Ansdkningarnas uppgifter lagras i systemet och i vardkon
uppratthalls uppgifter om barnets behov av vardplats.

Upprétthéllande av klientregistret. Uppgifter som samlas i klientregistret behdvs for
organisering av barnets andamalsenliga vard, statistik och for fakturering.

Till systemet lagras uppgifter fran ansdkan eller fran klienten pa annat satt erhallna uppgifter,
barn som ar i smabarnspedagogik och barn som ar i behov av smabarnspedagogik och om
deras vardnadshavare och andra personer personer som bor i samma hushall for att kunna
faststalla klientavgiften. Dessutom kan man lagra uppgifter om barnets vardnadshavare som
bor pa annan adress an barnet och pa fosterféraldrar. Uppgifterna kan kontrolleras och
kompletteras fran Myndigheten for digitalisering och befolkningsdatas system.

| klientregistret lagras namn, personbeteckning, adress och kontaktuppgifter. Dessutom
lagras uppgifter som efterfragats i ansokan eller uppgifter som insamlats av
vardnadshavarna. | klientregistret kan man skriva klientrapport.

Placeringar och beslut. | systemet lagras uppgifter kring organiseringen av
smabarnspedagogik samt for fakturering och statisik uppgift om barnets verksamhetsstalle,
servicebehov, vardnadshavarnas inkomstuppgifter och barnets behov av. | systemet lagras
gjorda beslut.

Uppféljning av néarvaro. For fakturering och statistik lagras i systemet om barnets narvaro
datum och klockslag per verksamhetsstalle. Dessutom lagras uppgifter om barnets sjuk- och
franvarodagar.

Fakturering. Systemet beraknar och lagrar klientavgifterna pa basis av lagrade uppgifter. For
faktureringen behdévs barnets dagliga narvarouppgifter. De uppgifter som behdévs for
faktureringen flyttas till kommunens faktureringssystem.

Uppgifter i Varda. Kommunen ar i lagen om smabarnspedagogik 540/2018 skyldig att fora in
uppgifter som galler smabarnspedagogik i nationell informationsresursen inom
smabarnspedagogiken (Varda) som innehaller uppgifter om aktérerna inom
smabarnspedagogik, verksamhetsstallena, uppgifter om barnen som deltar i
smabarnspedagogiken och om deras vardnadshavare samt om personalen inom
smabarnspedagogiken. Kommunen for aven in uppgifter om stddet och stodtjansterna som
ges inom smabarnspedagogiken pa summaniva i Varda.

Statistik. Systemet skapar forutom lagstadgade statistikuppgifter aven statistik som behdvs
for skapandet av servicen och utveckling. Statistik som som I[dmnas ut fran systemet,
innehaller inga personuppgifter.
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Paikky Daghem ar ett mobilsystem inom smabarnspedagogik som anvands av personalen
pa verksamhetsstallet som dagligt arbetsredskap. Den kan anvandas via weblasare eller via
applikation installerad pa smarttelefonen. Fér vardnadshavare finns en egen web- och
mobilapplikation. Paikky Daghems person- och kontaktuppgifter pa barn och deras
vardnadshavare och barns placeringar med servicebehov kommer fran Paikky Admin.

Med systemet skoéts foljande uppgifter:

Bokning av barnets avtalstider inom smabarnspedagogik. Vardnadshavarna gor bokningar
via Paikky Vardnadshavare — applikationen. Uppgifterna lagras i Paikky Daghem-systemet.
Uppgifter om barnets planerade narvaro behdvs fér verksamhetsstallets personalresursering
samt for bokning av matbestallningar, speciellt for dietmaltiderna. Med hjalp av planerade
narvaron far man riktat resurserna andamalsenligt for att producera servicen.

Registrering av barns nérvaro- och franvarotider. Registrering av barns narvaro gors pa
barnets verksamhetsstalle med personalens smarttelefon. Pa verksamhetsstallet kan man
for registreringen anvanda sig av NFC-taggar, vilka delgetts vardnadshavarna. Pa dessa
lagras inga uppgifter om barnet. Fran Paikky Daghem &verfors barns narvarotider som
faktureringsgrund till Paikky Admin, sa det ar viktigt, att registreringarna (och
vardnadshavarnas bokningar) ar korrekta. Narvarouppgifter anvands aven for statistik.
Vardnadshavarna kan aven félja upp sina barns forverkligade franvarotider via sin
applikation.

Kommunikation mellan daghemmet och vardnadshavarna. Fran Paikky Daghem-systemet
skickar man meddelanden till vardnadshavarna till Paikky Vardnadshavare- applikationen,
som vardnadshavarna sjalva aktiverar sitt anvandarnamn till. Meddelandena ar
barnspecifika, meddelanden skickas inte riktade till endast en vardnadshavare.
Vardnadshavaren kan via Vardnadshavare-applikationen besvara meddelanden och kan
aven skicka meddelanden som berdr det egna barnet till verksamhetsstallet. Meddelandena
lagras i Paikky Daghem-systemet.

Sékerhet. | Paikky Daghem-systemet lagras ett fotografi pa barnet, sa att aven vikarier och
ovriga avdelningars personal kan sakerstalla barnets identitet ex. da ett barn éverlats till en
hamtare. Aktuellt fotografi ar viktigt &ven om ett barn férsvinner.

| systemet finns pa basis av narvaroregistreringarna uppgifter om vem som ar narvarande pa
vardplatsen, vilket ar nédvandigt att veta ex. om daghemmet maste evakueras.

| systemet lagras reservhamtarnas namn och telefonnummer.

Organisering av servicen. | systemet lagras uppgifter om barnets allergier, specialdiet,
fotograferingstillstdnd och andra faktorer som inverkar pa barnets vard och valmaende, vilka
behdver beaktas i den dagliga verksamheten.

Personalens registrering av arbetstid. Arbetstiddsregistreringarna i Paikky flyttas till Titania-
arbetstidsrsystem varifran de éverfors till personaladministration for I6neutbetalning. Under
aret 2024 forflyttas Paikky arbetstidsregistreringarna till Paikky arbetstidsplaneringssystem.
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Beréakning av familjedagvardarnas kostnadserséttningar. Systemet beraknar till
I6bneutbetalning, familjedagvardarnas maltids- och dvriga ersattningar pa basis av barnens
narvarouppgifter.

Planering av familjedagvardarnas arbetstid. Arbetstidsplanering har forflyttats till Paikky
fr.o.m hésten 2021.

Barnets plan fér smabarnspedagogik/férskoleundervisningen. | Paikky Daghem —systemet
gors barnets plan for smabarnspedagogik/férskoleundervisningen. Planen kan publiceras
elektroniskt at vardnadshavarna via applikationen Paikky Vardnadshavare. Barnets plan ar
ett konfidentiellt dokument, och darav kan den hanteras i programmet endast av anvandare
som har réttigheter till det. Aven barnets S2-dokument, plan fér larande inom
férskoleundervisningen, blankett for pedagogisk bedémning samt pedagogisk utredning inom
forskoleundervisningen och individuell plan (IP) inom férskoleundervisningen lagras i Paikky
Daghem.

5. Registrets datainnehall
Paikky Admin:

Barnets och vardnadshavarnas grunduppgifter: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter,
mojlig sparrmarkering, hemkommun, sprak, familiemedlemmar, évriga nédvandiga uppgifter
som behdvs foér organiseringen av servicen.

Uppgifter om anstkan inom smabarnspedagogik, barnets placering, narvaro- och
franvarotider. Uppgifter som hor till fakturering och vardnadshavarnas inkomstuppagifter.
Beslut.

Uppgifter om programmets anvandare: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter.
Personalens arbetstidsplanering och férverkligande samt familjedagvardarnas
kostnadsersattningar.

Paikky Daghem:

Barnets och vardnadshavarnas grunduppgifter: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter,
sprak.

Barnets fotografi.

Barnets plan for smabarnspedagogik.

Barnets plan for forskoleundervisningen.

Plan for 1arande inom forskoleundervisningen.

Pedagogisk bedémning och pedagogisk utredning inom férskoleundervisningen.
Individuell plan (IP) inom férskoleundervisningen.

S2-inlarningsplan.
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Uppgifter om barnets allergier, specialdiet, behov av stéd och andra faktorer, som paverkar
den dagliga verksamheten och omvardnaden.

Reservhamtarnas namn och telefonnummer.
Uppgifter om barnets placering, tidsreserveringar och narvaro- samt franvaro.
Uppgifter om programmets anvandare: namn, personbeteckning, kontaktuppgifter.

Personalens planerade och forverkligade arbetstider.

6. Regelmassiga uppgiftskallor
Barnets uppgifter: Barnets vardnadshavare, anstkan och befolkningsdatasystemet.

Vardnadshavarnas uppgifter: Av vardnadshavarna sjalva, ansékan och
befolkningsdatasystemet.

Uppgifter som uppstar under hantering av arendet.

Personalens arbetstidsplanering fran arbetstidssystemet.

7. Regelmassigt utlamnande av uppgifter
Till Informationsresursen inom smabarnspedagogik Varda overfors foreskrivna uppgifter i
enlighet med lagen L1021/2019.

Till Informationsresursen Koski dverfors foreskrivna uppgifter i enlighet med lagen
L568/2019.

Uppgifter som behovs for faktureringen flyttas till kommunens faktureringssystem.
Uppgifter som berér familjedagvardarnas I6neutbetalning samt daghemspersonalens
arbetstidshandelser dverfors till kommunens arbetstidssystem.

Fran smabarnspedagogiken kan man med hanvisning till Lagen om grundldggande
utbildning 41 § ge till férskoleundervisningen sekretessbelagda uppgifter om ett barn, vilka ar
nodvandiga for ordnade av l1amplig férskoleundervisning.

Andra mdjliga utlamnande av uppgifter: Pa basis av klientens samtycke eller Lagen om
smabarnspedagogik.

8. Uppgifters overforing utanfor EU eller EES
Uppgifter utlamnas inte utanfor EU eller Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

9. Principerna for skyddet av registret

| hantering av registret foljer man noggrannhet och med hjalp av informationssystemet
skyddas behandlade uppgifter pa vederborligt satt. Registeransvariga varnar om att, lagrade
uppgifter samt informationssystemets anvandarrattigheter och andra kritiska uppgifter kring
personuppgifters sakerhet hanteras konfidentiellt och endast av de arbetstagare vars
arbetsbeskrivning de tillhér. Uppgifterna ar delvis sekretessbelagda.
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| Paikky Admin-systemet begransas funktionerna enligt anvandare, pa det satt att varje
enskild anvandare ser endast nddvandiga uppgifter med tanke pa egen arbetsuppgift. Varje
anvandare har eget personligt anvandarnamn och Iésenord.

Databasen ar belagen pa en server som administreras av programleverantéren som
molntjanst. Systemet ar skyddat fran kontakt utifrdn med brandmurar. Datadverféringen ar
skyddad och krypterad.

Paikky Daghem-systemets anvandare har begransade rattigheter per vardplats. En
anvandare kan logga in endast pa en vardplats mobils Paikky applikation vart denne har
rattighet till. Telefonen visar endast ifragavarande vardplatsens barn och vardnadshavares
uppgifter dit anvandaren har loggat in.

| weblasaren visar Paikky at anvandaren endast de vardplatsers uppgifter som denne har ratt
till.

Vardnadshavarna ser i Paikky endast det egna barnets uppgifter. Av vardnadshavarna kravs
stark identifikation.

Huvudanvandarna har rattighet att 1asa alla klienters uppgifter.

All Iasning av uppgifter, tilldagg och andringar registreras i en logg, fran vilken det kommer
fram vem och nar klienters uppgifter har lasts/andrats.

Datasystemets leverantor (Abilita Ab och MukavalT Ab) har atkomst till systemet for tekniskt
underhall. Leverantoérens arbetstagare har skrivit under tystnadsplikten. Kontakten ar
krypterad och endast tillganglig for personer vars arbetsuppgifter ar underhall av
informationssystemet fér smabarnspedagogik.

Alla uppgifter sékerhetskopieras regelbundet och sakerkopiorna forvaras i lasta utrymmen.
Alla servrar ar belagna i lasta och 6vervakade utrymmen. All nattrafik ar krypterad.

10. Ratt att granska och ratt att krava korrigering

En person som finns i registret har ratt kontrollera vilka uppgifter finns om hen i registret samt
att krava korrigerng av felaktig uppgift eller komplettering av bristfallig uppgift. Begaran om
uppgiftsgranskning pa uppgifter lagrade kring hen eller krav om komplettering pa dem skall
framstallas skriftligt &t registeransvarig person. Registeransvariga kan vid behov be den som
begart om saken att styrka sin identitet. Registeransvariga besvarar kunden inom forskrivna
tiden i enlighet med EU:s dataskyddsférordning (huvudsakligen inom en manad).

Grund: dataskyddslag (1050/2018) och EU:S dataskydds-férordning
Till vem riktas begaran: Bildningsnamnden.

Begaran om granskning av registeruppgifter lamnas in vid stadshusets kundtjanst.
Kundtjansten finns invid ingangen pa Ambetsgrands sida.

Vem besluter om uppgifters utlmnande: Direktéren fér smabarnspedagogik Kai Kytélaakso

Klientens identitet kontrolleras fére uppgifter utldmnas. Uppgifter ges av person som utsetts
av den som gjort beslut i arendet.
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11. Ratt att krava korrigering av uppgift

En klient kan krava korrigering av felaktig uppgift. Begaran om réattelse gors skriftligt.
Klientens identitet granskas. | begaran ar det skal att noggrant specificera och motivera, vilka
uppgifter som kravs att korrigeras, vilken ar enligt klienten korrekt uppgift och pa vilket satt
ombeds korrigeringen att géras.

Grund: dataskyddslag (1050/2018) och EU:S dataskydds-férordning
Begaran riktas till: Bildningsnamnden.

Begaran om granskning av registeruppgifter lamnas in vid stadshusets kundtjanst.
Kundtjansten finns invid ingangen pa Ambetsgrands sida.

Vem beslutar: Direktoren for smabarnspedagogik Kai Kytolaakso

Om klientens begarda rattelse bestdms att goéras, gors korrigeringen av en person som har
skild rattighet att géra korrigeringar. P4 motsvarande satt gors da onédig information tas bort.

Ifall man nekar till att korrigera uppgiften, ges at klienten ett skriftligt intyg om vagran.Klienten
har ratt att fora arendet vidare till dataombudsmannen for avgérande pa adressen:
Dataombudsmannens byra, PB 800, 00531 Helsingfors. Arendet kan anhangiggoras via
brev. Det ar aven mgjligt att anvanda blanketten (https://tietosuoja.fi/sv/blanketter).
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