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1 PAIKKY VARDNADSHAVARE

Som vardnadshavare kan man anvanda Paikky bade som webbapplikation och/eller som
mobilapplikation.

Mobilapplikationen kan installeras fran Play Butiken (Android-telefoner) och App Store (I0S-
telefoner).

Paikky Vardnadshavare webbapplikationen fungerar dven mobilt i de vanligaste webblasarna.
Stodda webbldsare ar Google Chrome, Mozilla Firefox ja Safari.

Vardnadshavare-applikationens funktioner pa webben och i mobilen motsvarar varandra.
Med webblasare loggar vardnadshavaren in i Pdikky med adressen

https://<organisation>.paikky.fi, eller genom att vilja serviceproducent pa webbadressen
https://www.paikky.fi.

| samband med forsta inloggningen till mobilapplikationen borjar vardnadshavaren med att vélja
serviceproducent.

Da man har loggat in i applikationen, kan man ladda ner anvdandarmanualen fran sin profil.
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2 Aktivera anvandarnamn och inloggning - mobilapplikationen

2.1 Aktivera anviandarnamn

Vardnadshavarens anvdandarnamn skapas i Paikky pa basis av vardnadshavarens mobilnummer.
Vardnadshavaren aktiverar sjalv sitt anvandarnamn. Vardnadshavaren bor aktivera sitt
anvandarnamn fore forsta inloggning. Aktiveringen sker genom stark autentisering och genom att
skapa ett sig I6senord. Losenordet bor fylla vissa kriterier. Kriterierna kan variera beroende pa
serviceproducent. Losenordet rekommenderas vara atminstone 8 tecken och innehalla atminstone
tva bokstaver, ett nummer och ett specialtecken (., :;>*-+=1? @ $ & () /). Losenordet &r i

regel i kraft 180 dagar.

Vid stark autentisering anger myndigheten for digitalisering och befolkningsdata en
personbeteckning i utbyte mot identifieringen. Angivna personbeteckningen jamfors med
anvandarens personbeteckning i Paikky. Ifall vardnadshavaren finns i Paikky med angiven
personbeteckningen, aktiveras anvandarnamnet. Nar autentiseringen har lyckats, styrs
vardnadshavaren tillbaka till Paikky-applikationen.

Gor enligt foljande:
e Vilj serviceproducent

e Valj Aktivera anvandarnamn och identifiera dig
o Identifiera dig med mobilcertifikat eller bankkoder
e Stallin I6senord efter lyckad identifiering

e Loggainiapplikationen

©

Pa svenska ~

paikky

VARDNADSHAVARE

mukavalT Oy v
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mukavalT Oy

<*) paikky

ARDNADSHAVARE

Aktivera anvandarnamnet

Du maste identifiera dig starkt for att stélla in ett
losenord. Identifiera dig med bankkoder eller
mobilcertifikat.

IDENTIFIERA DIG

1] Sv | EN

@ Telia

Identifiering til tjansten
Paikky
Valj identifieringsmetod

Valj Mobilcertifikat

@

Valj identifieringssatt

G)r  Nordea

BET ok > suustbpankki
Aktia

S BANKEN

POP Pankk! A

Ifall den angivna personbeteckningen inte finns i Pdikky, aktiveras inte anvandarnamnet.
| sddana situationer ber Paikky Vardnadshavare-applikationen anvandaren att kontakta
daghemmet for att kontrollera sina uppgifter.

| praktiken ar det inte mojligt i Finland att identifiera elektroniskt personer utan finlandsk
personbeteckning. Deras identitet skall bestyrkas pa daghemmet och anvandaren identifieras
manuellt i Paikky Daghem-applikationen av personalen. Efter detta ar det mojligt for
vardnadshavaren att aktivera sitt anvandarnamn via en e-postlank som hen blir skickad.
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Via e-postlank kan en anvandare ocksa fornya sitt l6senord om det glomts bort.

2.1.1 Mojliga felsituationer i samband med identifieringen
“Identifieringen avbréts eller misslyckades. Férsék igen”.

Felet uppstar da anvandaren avbryter identifikationen eller p.g.a. ett tillfalligt tekniskt fel.
Anvandaren bor forsoka identifiera sig igen.

“Inget anvéndarnamn hittades i Péikky for identifierad person. Kontakta daghemmet”.

Med anvandarens personbeteckning hittas inte en vardnadshavare i Paikky eller ett
anvandarnamn har inte skapats for ifrdgavarande vardnadshavare. Vardnadshavaren kan sjalv inte
gora nagot at saken, utan ansvarig anvandare i smabarnspedagogiken kontrollerar samt korrigerar
vardnadshavarens uppgifter i programmet.

“Den identifierade personens anvéndarnamn motsvarar inte den inloggade personens
anvéndarnamn”.

Identifikationen inleddes da man i applikationen var inloggad med anvandarnamn X, medan
personbeteckningen som skapas i identifikationen motsvarar anvandarnamn Y i Paikky.
Troligtvis anvands Paikky pa familjens gemensamma enhet och foregdende anvandare har inte
loggats ut fore den andra har inlett sin identifiering.

2.2 Inloggning

1. Oppna Paikky Vardnadshavare-mobilapplikationen
2. Skriv anvandarnamnet

3. Ange l6senord

4. ViljLoggain

mukavalT Oy Pad svenska -

<) paikky

Anvandarnamn

dsenord

LOGGA IN

HAR DU GLOMT LOSENORDET?

AKTIVERA ANVANDARNAMMNET
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2.3 Att byta lésenord

Paikky boérjar meddela i samband med inloggningen om att I6senordet kommer att bli ogiltigt 2
veckor innan lésenordet utgar. Tidsperioden da meddelandet om att I6senordet kommer att bli
ogiltigt kan variera beroende pa serviceproducent.

Vid inloggningen uppmanar Paikky anvandaren att andra l6senord. Meddelandet kvitteras med
OK.

Om I6senordet ogiltigt, tvingas anvandaren att dndra I6senordet i samband med inloggningen.

Att byta I6senord:
1. Ange Nuvarande lésenord.
2. Ange ett Nytt lI6senord och Upprepa lésenordet.
3. Vilj”Andra lésenord”.

2.4 Att skaffa ett nytt I6senord

1. Valj Gléomt ditt I6senord eller ditt anvindarnamn? pa inloggningssidan.
2. Anvandaren identifierar sig starkt och anger nytt |[6senord.
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3 Aktivera anvdandarnamn och inloggning - webbapplikationen

3.1 Aktivera anvandarnamn

Vardnadshavarens anviandarnamn skapas i Paikky pa basis av vardnadshavarens mobilnummer.
Vardnadshavaren aktiverar sjalv sitt anvandarnamn. Aktiveringen sker genom stark autentisering
och genom att skapa ett sig I6senord.

Vid stark autentisering anger myndigheten for digitalisering och befolkningsdata en
personbeteckning i utbyte mot identifieringen. Angivna personbeteckningen jamfors med
anvandarens personbeteckning i Paikky. Ifall vardnadshavaren finns i Paikky med angiven
personbeteckningen, aktiveras anvandarnamnet. Nar autentiseringen har lyckats, styrs
vardnadshavaren tillbaka till Paikky-applikationen.

Lésenordet bor fylla vissa kriterier. Kriterierna kan variera beroende pa serviceproducent.
Losenordet rekommenderas vara atminstone 8 tecken och innehalla atminstone tva bokstaver, ett
nummer och ett specialtecken (., :;>*-+=1?2 @ $ & () /). Lésenordet &r i regel i kraft 180 dagar.

Bdrja med att:

1. Gatill den Paikky-adress som serviceproducenten uppgett
(https://<serviceproducent>.paikky.fi )
2. Valj Aktivera anvdndarnamn
3. Vailj Identifiera dig
4. Skrivin lésenord
5. Valj Ange l6senord
IDENTIFIERING
A [ E:11.4:8% Sl by ot ki A pédikky
——
Aktivera ® i oo AR
anviandarnamnet S il Lt bl e
Vel itank aeh nytt Ksancrd:
De“t?T?iienﬁﬁ.".“glii?f?g?iﬁ?;'ﬁﬁﬂfﬁﬁEﬁi‘éﬂ" Oor Aktia Lasenord
elter mobilcertifikat.
A omadp Lasenord igen

_[DENTIFJERA DIG
POPPankkl  @sizstipunii _

Nordea S-Pankki

Ifall den angivna personbeteckningen inte finns i Paikky, aktiveras inte anvdandarnamnet.
| sddana situationer bes vardnadshavaren att kontakta daghemmet for att kontrollera sina
uppgifter.
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| praktiken ar det inte méjligt i Finland att identifiera elektroniskt personer utan finlandsk
personbeteckning. Deras identitet skall bestyrkas pa daghemmet och anvandaren identifieras
manuellt i Pdikky Daghem-applikationen av personalen. Efter detta ar det mojligt for
vardnadshavaren att aktivera sitt anvandarnamn via en e-postlank som hen blir skickad.

Via e-postldank kan en anvandare ocksa fornya sitt Il6senord om det glomts bort.

3.1.1 Mojliga felsituationer i samband med identifieringen
“Identifieringen avbréts eller misslyckades. Férsék igen”.

Felet uppstar da anvandaren avbryter identifikationen eller p.g.a. ett tillfalligt tekniskt fel.
Anvandaren bor forsoka identifiera sig igen.

“Inget anvéndarnamn hittades i Péikky for identifierad person. Kontakta daghemmet”.

Med anvandarens personbeteckning hittas inte en vardnadshavare i Paikky eller ett
anvandarnamn har inte skapats for ifragavarande vardnadshavare. Vardnadshavaren kan sjalv inte
gora nagot at saken, utan ansvarig anvandare i smabarnspedagogiken kontrollerar samt korrigerar
vardnadshavarens uppgifter i programmet.

”Den identifierade personens anvdndarnamn motsvarar inte den inloggade personens
anvdndarnamn”,

Identifikationen inleddes da man i applikationen var inloggad med anvéandarnamn X, medan
personbeteckningen som skapas i identifikationen motsvarar anvandarnamn Y i Paikky.
Troligtvis anvands Paikky pa familjens gemensamma enhet och féoregaende anvandare har inte
loggats ut fore den andra har inlett sin identifiering.

4

3.2 Inloggning A pé’:’kky

Ga till den Paikky-adress som serviceproducenten meddelat
Ange anvdndarnamn

Ange ldsenord

Vilj Logga in

el

Edmh eiet 10 senord eller dith ansandamamn®

Tiliganglighetrutsitande
Datid kydlisbaabeining
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|| PATRIKY

Anvdndarnamn

Losenord

Logga in

Glomt l6senordet?

Aktivera ditt anvindarnamn

Pa svenska

3.3 Att byta l6senord

Paikky borjar meddela i samband med inloggningen om att [6senordet kommer att bli ogiltigt 2
veckor innan I6senordet utgar. Tidsperioden da meddelandet om att I6senordet kommer att bli
ogiltigt kan variera beroende pa serviceproducent.

Vid inloggningen uppmanar Pdikky anvdndaren att andra I6senord. Meddelandet kvitteras med
OK.

Om lésenordet ogiltigt, tvingas anvandaren att dndra I6senordet i samband med inloggningen.

Att byta I6senord:
1. Ange Nuvarande lésenord
2. Ange ett Nytt lI6senord och Upprepa I6senordet
3. Vilj”Andra lésenord”

Byta losenordet

Ditt losenord har lopk ut eller ar-pa vag att
lGpa ut. Ange ditt nuvarande [osenard:

Nuvarande l&senord
Valja ett nytt [Gsenord

Myt [&senord

Upprepa losenordet

Andra lGsencrd
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3.4 Att skaffa ett nytt I6senord

1. Valj GIémt ditt I6senord eller ditt anvdndarnamn? pa inloggningssidan.
2. Anvandaren identifierar sig starkt och anger nytt I6senord. Ifall anvandaren saknar finsk
personbeteckning, bor serviceproducenten kontaktas.
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4 Kalender och planering

Applikationen omfattar planering (av narvarotider/planerad franvaro) och dndring av dessa samt
mojlighet for uppfoljning forverkligade registreringar och saldon.

~ augusti 2024 < >

19 20 21 22 23 24 25

% 27 2 (29) 30 3

29.8, Inga planer

Na d
o =D X

e 06:30-15:00

fr £ 4
(=40 Inga planer >

anao

[ 2o

Da Kalender-sidan 6ppnas, markeras aktuell dag. Kalender-sidan visar en 6verblick éver barnets
planer for kommande dagar och framhaver de dagar som fortfarande saknar planer.

4.1 Kalender

Pa Kalender-sidans manadsvy kan man valja 6nskad dag och forflytta sig till en annan manad.

| manadsvyn visas med ett utropstecken de framtida dagar som fortfarande saknar planer och som
kommer att |asas inom en snar framtid.

Pa Kalender-sidan visas nar dagarna senast skall vara planerade och manadsvyn kan gémmas
genom att klicka pa pilen uppe till vanster i manadsvyn.

| veckovyn visas barnets planer eller forverkligad narvaro for varje enskild dag. Barn som har
samma uppgifter férenas och visas pa samma rad.

ma Q ™ 07:30-1525 >

19.8. o

For ett forskolebarn separeras den avgiftsfria forskoletiden i saldovyn. | kalendern visas tiden som
helhet, ex. 8:00 — 16:00. | saldovyn visas i detta fall 8:00 — 9:00, 9:00 — 13:00 (fs), 13:00 — 16:00.
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10
Pa de rader som har en pil till hdger, kan man se mera detaljerade uppgifter for ifragavarande dag:
For en forfluten dag visas ett utforligare sammandrag av ifragavarande dags saldo.
For en last dag kan man anmala om andring i planeringen.
For en dag som ar olast 6ppnas Planering-vyn, med férvald dag och barn.

For en vecka som dr oldst 6ppnas Planering — vyn for ifragavarande vecka, med férvalda dagar och
barn.

Kalender $
v juli 2024 Saldon juli
M T 0 ol
63h19min  2dgr
27 1 2 3
Planering
28 8 9 10
3§ 5 46 47 Standardplaner

22 23 24 25 26 27 28

31 29 30 31 1 2 3 B

| menyn uppe till hoger pa Kalender-sidan visas ifragavarande manads saldon (se Error! Reference
source not found. Timredovisning och beriikning av saldo). Det ar dven majligt att navigera till
Planering eller barnets Standardplaner.

4.2 Standardplaner

Fran menyn uppe till hdger pa Kalender-sidan ar det mojligt att redigera barnets standardplaner.
En angiven standardplan anvands ifall man inte skilt sparat en annan plan for dagen for ett barn.
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< Standardplaner
@ vers v TS

ma  Planerad franvaro
ti 10:00 - 16:00
on 08:00 - 16:00
to 08:00 - 16:00

fr Ingen standardplan

@ Sohvi "
. # REDIGERA
Alasalmi

ma  Ingen standardplan
ti Ingen standardplan
on  Ingen standardplan
to Ingen standardplan

fr Ingen standardplan

11

Ifall barnets planerade narvarotider/planerad franvaro upprepas pa samma satt varje vecka eller
enskilda dagar upprepas med samma plan, kan man utnyttja standardplaner i den veckovisa

planeringen.

4.2.1 Begransningar géillande standardplaner

En standardplan kan endast anges for vardagar. Veckoslut bor alltid planeras skilt.

< Veera Finni - Standardplan

NARVARANDE ~FRANVARANDE TOM

MA
Planerad franvaro
NARVARANDE FRANVARANDE TOM
Starttid * Sluttid *
TI 10:00 16:00 X
+ LAGGTILLTID
NARVARANDE FRANVARANDE TOM
Starttid * Sluttid *
ON 08:00 16:00 X
+ LAGGTILLTID
NARVARANDE = FRANVARANDE TOM
| o
Kalender Meddelanden Profil
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Under semesterperioder kan serviceproducenten hindra standardplaner fran att beaktas och da
behover dagarna planeras i kalendern for ifragavarande tidpunkt/tidsperioder.

4.2.2 Atttaibruk en standardplan

En standardplan tas i bruk genom att ange ndrvarande eller frénvarande for utvalda veckodagar.
For narvarodagar anges starttid och sluttid.

Det ar mojligt att ange flera tidsintervaller per dag, men det ar sallan nédvandigt. Paikky separerar
automatiskt tiden for avgiftsfri forskoleundervisning, sa man behoéver inte ange flera tidsintervaller

for att separera forskoleundervisningen fran kompletterande smabarnspedagogik.

Man behdver inte ange standardplan for varje vardag, utan det 4r maoijligt att valja att nagon
vardag i veckan ar tom. Den tomma dagen skall planeras for varje vecka via Planering.

Standardplanen bor uppdateras da barnets behov av service dndrar.

4.3 Planering

Resursbehovet inom smabarnspedagogiken styrs kraftigt av det behov av service som
vardnadshavarna planerar i forvag. Utifran de planer som vardnadshavarna gor planeras
smabarnspedagogikens verksamhet, maltider och personalens arbetstider.

| sin enklaste form gors planeringen genom att man klickar pa den vecka eller den dag man onskar
planera i Kalender-sidans veckovy.

Vecka 40 & 20.9.2024 08:00 >

wﬂ W Inga planer OR

to I
= 07:00-14:00 >
3.10. ‘?—*
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< Planering

september 2024 < >

36 b 7
37 9 10 1N 12 13 14 15
- 00000 - -
39 23 24 25 26 27 28
40 30 1 2 3 4 5 6
Valj barn

' Veera Finni v
2 ] -~ =
@ Sohvi Alasalmi
Anvdnd samma plan for de valda »

dagarna

Planering-sidan bestar av fyra delar:

13

Bland olasta dagar pa Planering-sidan valjer man de dagar i manadsvyn som man vill planera. Det

ar mojligt att valja dagar fran flera olika manader at gangen.

| forsta exempelbilden ar alla veckans vardagar forvalda pa Planering-sidan, eftersom man
navigerade till planeringen genom att att klicka pa 6nskad Vecka pa Kalender-sidan. | kalendern
kan man valja en specifik (bild 2) dag eller vissa specifika dagar (bild 3). For flera exempel se 4.7

Exempel pd planering
september 2024 < > september 2024

# M T o] T F L 5 4 M N o T
3/ 2 : O 35 (D
36 36
37 9 10 1 12 13 4 37 9 10 n 12
38 e ° e o 6 38 16 17 18
39 23 24 25 26 27 33 23 24 25 26
a0 30 1 2 3 4 40 30 3

september 2024

M

23

30

T

(o]

T

O

- eeo

Val av barn som man har for avsikt att planera for. Samma plan anvands fér de utvalda barnen.
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Manadsrubriken som visar manadens saldo per barn.

En lista 6ver dagar som man har for avsikt att planera.

september
O o >1
10 min 18 dg|

08:30 17:25 X

+ LAGGTILLTID

onsdag B
NARVARANDE FRANVARANDE

18.9.

Starttid * Sluttid * X

Nuvarande planer

) 08:30-17:25 STALL IN
£ 08:15-17:00 STALL IN
|
0 o

Kalender Meddelanden Profil

For varje vald dag anges att barnet ar antingen nérvarande eller franvarande.

For den dag da barnet ar narvarande anges starttid och sluttid, d.v.s. de klocktider emellan vilka de
valda barnen behover smabarnspedagogik.

Starttid och sluttid kan anges med fem minuters noggrannhet och dagen kan delas ini flera
tidsperioder. Start- och sluttid kan inte anges utanfor gruppens oppethallningstider.

Starttid och sluttid ar férhandsifyllda, ifall barnet har en sparad plan.

Nuvarande planer visas pa separata rader, ifall de valda barnen har planer som avviker fran
varandra den ifragavarande dagen. En av dessa nuvarande planer kan man valja att stdlla in som
plan for dagen, alternativt kan man ocksa ange ny start- och sluttid for ifragavarande dag.

Ifall man har for avsikt att spara samma plan for alla utvalda dagar, rekommenderas att man
anvander funktionen Anvédnd samma plan fér de valda dagarna. Da sparas samma plan for alla de

dagar som man valt.

Kom ihag att spara planerna.
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Majliga felsituationer och avvikelser i planeringen
Applikationen informerar anvandaren om majliga felsituationer per dag med réd text. Mojliga
felsituationer ar att det exempelvis ar mojligt att planera en viss dag endast for en del av barnen

(ex. under veckoslut eller under semestertider da barnen ar placerade i olika grupper med olika
Oppethallningstider). | dessa fall bér dagen planeras skilt for barnen i fraga.

4.4 Andring i planeringen

Andring i planeringeri

torsdag 5.9.2024

Valj barn *

SA Sohvi Alasalmi

a Veera Finni
i

FRANVARANDE | SJUK

Tillaggsuppgifter

AVBRYT SKICKA

Det ar mojligt att gbra en andring i planeringen for en dag som lasts i kalendern, da en planerad
narvaro blir en oplanerad franvaro ex. pa grund av sjukdom. Det dr endast mdjligt att meddela om
oplanerad franvaro.

Andringen meddelas genom att vilja den dag p& Kalender-sidan som &r 13st och klicka pa
ifragavarande dags rad i veckovyn. Fér en pagaende dag kan man meddela om &ndring i
planeringen dnda tills personalen har gjort en registrering gallande barnet.

Om flera barn i samma familj har identiska planer, ar det mojligt att meddela om andring i
planeringen for dessa barn samtidigt.

Vardnadshavaren viljer antingen franvarande eller sjuk da hen meddelar om andring i

planeringen. Det ar dven mojligt att ange tilldggsuppgifter. Informationen skickas vidare i Pdikky
som ett meddelande gallande barnet.
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4.5 Servicebehov och saldo

Saldon juli
, o
63h19min 2dgr

Planering

17 Standardplaner

For de barn vars servicebehov i smabarnspedagogiken begransas till ett visst timantal eller ett visst
antal dagar i manaden, visar applikationen det resterande saldot. Servicebehovet kan vara t.ex.
140 timmar i manaden eller 10 dagar.

Med saldo avses de timmar eller dagar som finns kvar att anvanda i Paikky under ifrdgavarande
manad. Manandens saldo visas pa Kalender- och Planering-sidan. | exemplet ovan har det forsta
barnet 63 h och 19 min kvar att anvanda i juli och det andra barnet har tva dagar kvar.

Ifall saldot @r negativt har barnet 6verskridit sitt servicebehov d.v.s. anvant mer service an vad
barnets servicebehov per manad ar.

Ifall ett servicebehov inte har definierats for barnet visas texten Ingen gréins.

4.6 Timredovisning och berdkning av saldo

Saldon

augusti
2024 / vecka
32/ tis 6.8.2024

a Veera Finni
g

Plan 07:45 - 15:45

Forverkligade 07:25-15:30

07:25-15:45

Fakturerb.
axturerbar =8h 20 min

| Sohvi Alasalmi

Plan 07:45- 14:50

Inga

Forverkligade .
markeringar

07:45-14:50

Fakt b
akturerbar =7h'5min
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Da saldot for en manad berdknas, beaktas alla dagar och dagarnas planerade och forverkligade tid
enligt kommunens/organisationens faktureringsmodell. Via Kalender- eller Planering-vyn, kan man
Oppna manadens saldouppgifter for att se en timredovisning 6ver hur saldot beraknats.

| timredovisningen visas hur barnet/barnen har anvant service och hur denna férdelas per manad,
vecka och dag. Exemplet visar timredovisningen for Veera och Sohvi betrdffande den 6.8.2024.
Den fakturerbara andelen (timmar och minuter) beaktas i berdkningen av barnets saldo.

Betraffande forverkligade dagar beaktas plan och forverkligad tid som fakturerbar tid. For
kommande dagar beaktas sparade planer och standardplaner. Manadens saldo preciseras

dagligen, da programmet utover den sparade planen dven beaktar dagens forverkligade tid.

En avgiftsfri service (exempelvis tiden i avgiftsfri forskoleundervisning) beaktas automatiskt i
berdkningen av fakturerbar tid.

For franvaro berdknas ett varde (i tid) enligt serviceproducentens regler. Typiskt ar vardet for

planerad franvaro noll timmar, medan vardet for plotslig/oplanerad franvaro ar den tid som
planerats.

4.7 Exempel pa planering

| detta stycke ges exempel pa hur man kan ga till vaga da man planerar i vissa typiska situationer.

4.7.1 Planering per vecka
Vanligast ar att planera en vecka at gangen.

| detta fall klickar man pa dnskad Vecka i veckovyn pa Kalender-sidan. Darefter sparar man en plan
for varje veckodag.

47 18 19 20 21 22
» november 2024 < >
Vecka 47 ©8.11.2024 08:00 > a a a a a
Vecka 48  15.11.2024 08:00 >
Vvalj barn
ma T
2511, @;ﬁ| Inga planer > @ Veera Finni
ti 5 f@ Sohvi Alasalmi
26.11. '
on a h 5 Anvénd samma plan for de valda
27.11. e dagarna -
to ai\
&& Inga planer > november
28.11. e
- f; Ry >
fr a ‘ nga planer 2 = 5&
29.11. - g 8ap Ingen grans 10 dgr
16 30.11. Kan inte planeras mandag

NARVARANDE FRANVARANDE

25.11.

s6 1.12. Kan inte planeras
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Planeringen kan enkelt goras at flera barn at gangen, ifall barnen skall ha identiska planer. Tiden
da barnet har avgiftsfri forskola beaktas automatiskt och behover inte planeras skilt.

4.7.2 Samma plan upprepas

Da barnets veckovisa planer upprepas som likadana, rekommenderas standardplaner.
Standardplaner kan dven anvandas om en del veckodagar aterkommande har samma plan.

Exempelvis om ett barn aterkommande ar ledigt pa torsdagar och fredagar, kan man goéra en

standardplan med Planerad franvaro pa torsdag och fredag. Mandag, tisdag och onsdag planeras
da skilt for varje vecka.

4.7.3 Planering av vaxelvisa veckor

Ifall en vdrdnadshavare vill planera flera vaxelvisa veckor pd en gang ar detta méjligt. Onskade
veckor valjs och planeras pa Planering-sidan.

Valj dagar
november 2024 < >

M T 6] T F L

28 29 30 3 1
4 4 5 6 7 8
- Q0000 - -
47 18 19 20 21 22 .
- Q0000

For vaxelvis planering rekommenderas att man véljer Planering i menyn upp till hoger pa
Kalender-sidan. Efter detta valjer man de veckor som man 6nskar planera i kalendern pa
Planering-sidan. | bilden ar veckorna 46 och 48 valda.

4.7.4 Planering enligt regelbundna arbetsskift
Ifall man vill planera barnets tider enligt egna regelbundna arbetsskift for exempelvis en tre

veckors period, kan man forst vadlja de dagar da vardnadshavaren har morgonskiften och planera
dessa dagar.
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Valj dagar

november 2024 < >
# M T 9] T F L S
44 28 29 30 A 1

45 4 5 6 7 8

46 o 14 15
9

47 18 1 20 21 22

Y-

Efter att dessa dagar har planerats kan man valja att planera de dagar da kvallsskiftet upprepas
0.5.V.

4.7.5 Planera en langre periods franvaro

Ifall ett barn ar franvarande en langre tid kan man vélja ifragavarande tidsperiod i kalendern pa
Planering-sidan, sedan vilja barnet/barnen i fraga. Efter detta valjs Anvdnd samma plan fér de
valda dagarna och franvaro. Det ar mojligt att vélja dagar/veckor for flera manader pa en gang, sa
vardnadshavaren kan t.ex. meddela pa en gang om franvaro som galler hela sommaren.

45 4 5 6 7 8

- 00000
- 00000 - -
25 26 27 28 29 )

48

valj barn
a Veera Finni
@ Sohvi Alasalmi

Anvand samma plan for de valda .
dagarna
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5 Meddelanden
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| Paikky Vardnadshavare-applikationen finns all kommunikation med smabarnspedagogiken under
Meddelanden. Kommunikationen i Pdikky bestar av infobrev, meddelanden och forfragningar samt

tillhérande svar.

Meddelanden [+]

Freja Stenhammar 29.1.2025
Hej! Idag har vi lekt utelekar pa garden...

Solsidan 20.1.2025
Aktiviteter under sportiovet

Thor Stenhammar 17.12.2024
Uppdaterad: barnets plan fér smabar...

Solsidan 17.12.2024
Indexjustering paverkar avgiften

Fofragan om narvarotider under jul oc...

Freja Stenhammar 17.12.2024
Fofragan om narvaratider under jul oc...

Solsidan 17.12.2024
Hej alla vardnadshavare! Som en vanli...

Blabar 17.12.2024
Hejl Kom ihag tomtestigen ma 23.12. A.,

Thor Stenhammar 17.12.2024

Mukava 11.6.2024
] o
Kalender Meddelanden Profil

| Meddelanden finns individuella barns meddelanden, meddelanden skickade pa grupp- och
verksamhetsstalleniva, infobreven samt forfragningar med tillhérande svar i tidsordning.

Ikonerna i Meddelandevyn:

eInfobrev

°

Obesvarad forfragan
Besvarad forfragan
Meddelande pa daghems/enhetsniva

Meddelande pa gruppniva

0900

Barnets meddelanden (med barnets foto eller initialer)
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5.1 Meddelanden fran verksamhetsstille och grupp

Daghemmets och gruppens meddelanden syns som egna meddelandeskedjor. |
meddelandeskedjorna hittar man latt dven de dldre meddelandena. Meddelandena finns kvar
dven om barnet avslutar i gruppen eller i daghemmet. Vardnadshavarna kan inte svara pa
meddelanden som har skickats pa grupp- eller daghemsniva.

Pedagogerna har mojlighet att tilldgga flera foton och bilagor i meddelanden. Dessa visas ocksa i
meddelandekedjan.

5.2 Infobrev

Personalen i smabarnspedagogiken kan publicera infobrev till hela organisationen, daghem och
grupper. Infobreven syns at vardnadshavaren enligt deras barns placeringar. Infobreven kan
innehalla lankar och bilagor.

Infobreven ar synliga da barnet har en pagaende placering till daghemmet eller gruppen i fraga
och syns inte efter att placeringen har avslutats. | Meddelanden-vyns lista ar infobreven markta
med en bla infobrevsikon.

5.3 Barnets meddelanden

Barnets individuella meddelanden samlas i en meddelandekedja. | denna meddelandekedja
kommer man in genom att klicka pa barnets namn. Alla barnets meddelanden ar synliga for
barnets alla vardnadshavare och pedagoger. Fran barnets individuella meddelanden kan ett nytt
meddelande skrivas.

Genom att valja "nytt meddelande”-funktionen i Meddelanden-vyn, kan man snabbt skicka ett
meddelande géallande sitt barn.

< Freja Stenhammar

Tack for meddelandet!

13:22

29.1.2025

@ Birgitta Modig

Hej! Idag har vi lekt utelekar pa
garden. Samarbetet |opte fint och
Freja gillade de motoriska
dvningarnal.{

13:04

Skriv ett meddelande * >

21
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Vardnadshavaren kan sjalv ta bort ett meddelande hen skickat, men det &r inte magjligt att ta bort
meddelanden som skickats av en annan anvandare. Meddelandet tas bort genom att klicka pa det
skickade meddelandet och darefter valja skrapkorgsikonen.

5.4 Forfragningar

Obersvarande forfragningar:
Obesvarade forfragningar riktade till vardnadshavarens barn visas med fet stil i Meddelandelistan.
| forfragningar sparas svaret per barn.

< Freja Stenhammar

Museibesok
2532
Deltar ditt barn i museibesoket
Ol
O Nej
FOREGAENDE SKICKA
= £
Kalender Meddelanden Profi

Obesvarade forfragningar forsvinner fran vyn da forfragans svarstid avslutats.

Besvarade forfragningar:
Vardnadshavarens svar pa forfragningarna forblir synliga tills forfragan arkiverats av en anvandare
i smabarnspedagogiken. Vardnadshavare kan redigera svaren under forfragans giltighetstid.

Meddelande om pedagogiskt dokument:

Da pedagogen skickar ett pedagogiskt dokument betraffande barnet till vardnadshavaren, skickas
en forfragan till vardnadshavarens Meddelanden med en lank till dokumentet. Dokumentet ar i
PDF-format.
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6 Profil och installningar

Den tredje fliken i applikationen ar anvandarens profil. | denna vy finns anvandarens egna
uppgifter, barnens uppgifter samt applikationens installningar.

Profil och installningar

Mina uppgifter och instéllningar

A Mina uppgifter >
[l Aviseringar >
&  Sprak >

Barns uppgifter

a Veera Finni >

@ Sohvi Alasalmi >

6.1 Mina uppgifter och installningar

I mina uppgifter kan anvandaren kontrollera sina egna uppgifter, vilja applikationssprak samt valja
pa vilket satt hen vill ta emot aviseringar gallande sina barn i Paikky.

6.2 Mina uppgifter

Kontaktuppgifter for vardnadshavaren ar det privata telefonnumret, telefonnummer till arbete, e-
postadress samt vardnadshavarens bild.
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< Mina uppgifter

Pete Huoltaja

Kontaktuppgifter och

/" REDIGERA

bild

Telefon hem
0901234567

Telefon till arbete
(information saknas)

E-postadress
pete+huoltaja@mukavait.fi

24

Vardnadshavaren kan dndra sin bild, en del av serviceproducenterna mojliggor det dven for

vardnadshavaren att redigera sina kontaktuppgifter i applikationen.

6.2.1 Aviseringar

Vardnadshavaren kan vilja pa vilket satt hen vill ta emot aviseringar géllande sitt/sina barn. Paikky
skickar aviseringar bl.a. om nya meddelanden, paminnelser om férfragningar som skall besvaras

och planer som saknas.

< limoitukset

Valitse milla tavalla haluat vastaanottaa ilmoituksia

(esimerkiksi uudesta viestista).

@ Veera Finni

O Eiilmoituksia
® limoitukset sahkopostiin

O limoitukset mobiilisovellukseen

@ Sohvi Alasalmi
O Eiilmoituksia
O limoitukset sahkopostiin

@ llmoitukset mobiilisovellukseen

o Mobiilisovellukseen lahetettavat
ilmoitukset nakyvdt vain erillisessa

mobiilisovelluksessa, eivat siis selaimessa,

jossa parhaillaan kaytat palvelua.

Mobiilisovelluksen voit ladata
sovelluskaupastasi (Google Play Kauppa
tai Apple App Store).
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Aviseringar kan valjas att skickas via e-post eller till mobilapplikationen (som push-notiser). For att
fa push-notiser kravs att anvandaren har installerat mobilapplikationen i sin telefon.

Da man valt aviseringar till mobilapplikationen visas de som notiser i telefonen, pa motsvarande
satt som exempelvis i WhatsApp-notiser.

Inga meddelanden

Meddelonden via epost

Meddelanden som push-notifiering

ANMULLERA

6.3 Sprak

Vardnadshavaren kan sjalv stélla in applikationsspraket. Spraket dndras genast efter att man
verkstallt valet av sprak, ingen ny inloggning kravs.

6.4 Barnets uppgifter

| applikationen kan vardnadshavaren se och redigera barnets uppgifter.

Serviceproducenten valjer vilka uppgifter som kan redigeras av vardnadshavaren, men
Vardinstruktioner/Ovrigt-filtet kan vardnadshavaren alltid redigera.

Barnets bild kan endast laggas till av personalen vid barnets verksamhetsstalle.

Vardnadshavarna kan lagga till och ta bort uppgifter betraffande reservhdmtare. For
reservhamtare anges namn och telefonnummer.
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< Barnets uppgifter

Veera Finni

Grundlaggande uppgifter

Allergier
Allerginen pahkinalle ja kurinpidollisille
toimille

Beskrivning av specialkost
(information saknas)

Medicinering
Buranaa aina jos alkaa kolottaa

1.2.2023-10.4.2024
Palokérjet / Hommalan Pdivakoti
ma-fr 0:00 - 24:00

151 timmar per manad

11.4.2024-11.10.2024
Leppakertut / Puuhalan Paivakoti
ma-fr 0:00 - 24:00

151 timmar per manad

20.10.2024 - 20.10.2034
Peipposet / Puuhalan Paivakoti
ma-fr 0:00 - 24:00

-

Reservhamtare 7 REDIGERA
Cara Niemisto
050179-S00A
[ &
Kalender Meddelanden Profil

6.4.1 Tillstand

26

| barnets uppgifter definieras olika tillstand géllande barnet och dessa kan vardnadshavaren jaka
eller neka. | uppgifterna visas ocksa vem som senast redigerat barnets tillstand.

Tillstand
Senast uppdaterad 18.10.2024 (Pete Huoltaja)

Publiceras pa sociala media.
Ja

# REDIGERA

Valokuvaaminen varhaiskasvatuksen tarpeisiin

Ja
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v

o

Veera Finni

o Senast uppdaterad 18.10.2024 (Pete Huoltaja)

Publiceras pa sociala media. *

® Ja
O Nej

Valokuvaaminen varhaiskasvatuksen tarpeisiin *

® Ja
O Nej

AVBRYT SPARA

6.5 Ovrigt

Via Instruktioner far man tillgang till denna instruktion.

Anvandarvillkor innehaller dataskyddsbeskrivningen och anvandarvillkoren som uppratthalls av
applikationsleverantoéren.

Dataskyddsbeskrivning ar serviceproducentens egen dataskyddsbeskrivning om servicen.

Tillganglighetsutlatande innehaller information om applikationens tillganglighet samt majligheten
feedback betraffande tillgangligheten.

Via Utvdrdering och feedback kan man skicka feedback om Paikky-applikationen och dess
funktionalitet.

Nytt i denna version beskriver vilka férandringar och nya egenskaper den nyaste versionen
innehaller.

6.6 Logga ut

Vardnadshavaren kan logga ut ur applikationen. | samband med utloggningen visas applikationens
nuvarande versionsnummer.
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7 Uppdatering av mobilapplikationen

Paikky Vardnadshavare-applikationen uppdateras automatiskt, om man i telefonens installningar
tillatit applikationer att alltid uppdatera automatiskt eller vid anvandning av Wi-Fi.
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