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1. Oppilashuolto

1.1.Yleista oppilashuoltolaista (1287/2013)

Oppilashuoltoa koskevaa lainsaadént6d on muutettu 1.8.2014 alkaen. Lain muutoksella tdhd&ataan
aikaisempaa ennaltaehkaisevampaéan oppilashuoltotydhon ja rajataan oppilashuoltotyohon
kuuluvien toimijoiden osallistumisoikeutta ja vastuuta.

Oppilashuollolla tarkoitetaan oppilaan hyvan oppimisen, hyvén psyykkisen ja fyysisen terveyden
seka sosiaalisen hyvinvoinnin edistamisté ja yllapitdmista seka niiden edellytyksia lisadvéaa
toimintaa.

Oppilashuolto kuuluu kaikille kouluyhteisossé tyoskenteleville seké oppilashuoltopalveluista
vastaaville viranomaisille. Sitd toteutetaan yhteistydssé oppilaan ja huoltajan kanssa. Oppilashuolto
on seka yhteisollista ettd yksilollistd tukea. Oppilashuollolla edistetdan lapsen ja nuoren oppimista
seka tasapainoista ja tervettd kasvua ja kehitysta.

Oppilashuoltoty6ta ohjaavat luottamuksellisuus, kunnioittava suhtautuminen oppilaaseen ja
huoltajaan seké& heidan osallisuutensa tukeminen. Tyossa tulee turvata se, ettd oppilaan ja huoltajan
nakemyksia kuunnellaan. Koulun oppilashuoltotydsté ja sen menettelytavoista tulee antaa tietoa
oppilaalle ja huoltajalle. Huoltajalle tulee antaa tietoa siitd, miten oppilasta koskevan
oppilashuollollisen asian vireillepano ja valmistelu tapahtuu.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain ja Perusopetuslain lisédksi koulun oppilashuollon tehtévié saantelee
my0s Terveydenhuoltolaki ja Lastensuojelulaki.

Oppilashuollon tehtavé on paéasaantodisesti kaksijakoinen (rajat eivét selkeésti eroteltavissa, tehtavat
limittyvat):

- Yhteiséllinen hyvinvoinnista huolehtiminen

- Yksilollinen hyvinvoinnista huolehtiminen

1.2. Kaytettavissa olevat oppilashuoltopalvelut

Kalvidn Kirkonkylan koululla on lukuvuonna 2020-2021 kéayttssaan seuraavat oppilashuollon
palvelut:

Koulukuraattori: Eva-Maria Karlstrom; paikalla paasaantoisesti keskiviikkoisin
Koulupsykologipalvelut: Helena Lindbéack; paikalla tarvittaessa

Kouluterveydenhoitaja: Eveliina Makeld; paikalla pdasaantoisesti torstaisin

Koululla on myds mééritelty selkeé oppilashuollon ja opetushenkildston vastuunjako yhteiséllisen
ja yksilollisen oppilashuollon tehtévien toteuttamiseksi (ks. kohta 1.4.).

1.3.0petussuunnitelman mukainen oppilashuolto (86)

Opetussuunnitelman mukainen oppilashuolto on toimintaa, jonka avulla tuetaan yhteisollista ja
yksildllista hyvinvointia seka terveellisen ja turvallisen oppimisympériston syntymistd, edistetaan
mielenterveytta ja ehkéistddn syrjaytymisté seké edistetdan oppilaitosyhteison hyvinvointia.
Oppilashuollolla tuetaan oppimista seka tunnistetaan, lievennetéén ja ehkéistdan mahdollisimman
varhain oppimisen esteitd, oppimisvaikeuksia ja opiskeluun liittyvid muita ongelmia. Naista
séadetaan koulutusta koskevissa laeissa ja OPS:n perusteissa, ei oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa.



1.4. Oppilashuoltotydn organisaatio Kélvian Kirkonkylén koulu

KOULUN YHTEISOLLISEN HYVINVOINNIN RYHMA
(YHR / sv. MA BRA GRUPP)

Tehtavat:

Koulun hyvinvoinnin ja turvallisuuden edistdminen
Kasvun, oppimisen ja koulunkdynnin ongelmien
ennaltaehk&iseva toiminta

Oppilashuoltosuunnitelma
Oppilashuollon suunnittelu, toteutus ja arviointi

Kokoonpano Kélvidan Kirkonkyldn koululla:
Rehtori Sari Rundgren-Nurkkala (puheenjohtaja)
Erityisopettaja Merja Pikkarainen (Koordinaattori/sihteeri)
Erityisopettajat Merja Pikkarainen
Koulukuraattori Eva-Maria Karlstrom
Kouluterveydenhoitaja Eveliina Mékela
Koulupsykologi Helena Lindbéck
Esiopetuksen edustajat Maarit Marjusaari

PEDAGOGISEN TUEN RYHMA

HUOM! Ryhman kokoonpano sovitaan oppilaskohtaisesti

Tehtavat:

Pedagogisten asiakirjojen moniammatillinen kasittely
PoL 16 8§ a2 mom, POL 17 § 3 mom

Kasittely kirjataan Wilmaan

Rehtori tekee paatoksen (yleinen/tehostettu tuki) tai
paatdsesityksen (erityinen tuki)

Kokoonpano:
Rehtori Sari Rundgren-Nurkkala (puheenjohtaja)
Erityisopettaja(t) Merja Pikkarainen (Koordinaattori/sihteeri), Pinja Lehesvirta, Anu Tarvainen tai Marika Niemi
Koulukuraattori Eva-Maria Karlstrém (tarvittaessa)
Kouluterveydenhoitaja Eveliina Mékela
Koulupsykologi Helena Lindback

ASIANTUNTIJARYHMA

Tehtavat:

Yksittaisen oppilaan asioiden késittely
moniammattillisesti

Konsultaatio yksittaisten toimijoiden (kuraattori,
psykologi, terveydenhoitaja...) kanssa

Vaatii huoltajan/oppilaan kirjallisen suostumuksen
Kirjataan oppilashuoltokertomukseen ja
asiakasrekisteriin (Lifecare)

Kokoonpano: Kootaan aina erikseen; aloitteen tekijana/kokoonkutsujana usein luokanopettaja.




2. Yhteisollinen oppilashuolto ja sen toteutustavat

2.1. Yhteisollinen hyvinvoinnista huolehtiminen

- Hyvinvointia tukevan oppimisympariston kehittdminen ja yhteisollisen toimintatavan tukeminen
- Syrjaytymisen ehkaisy

- Kasvun ja oppimisen esteiden, oppimisvaikeuksien sekd muiden ongelmien ehkaiseminen

- Turvallisen oppimisympariston takaaminen (PoL 829)

- Oppilaiden osallisuuden tukeminen

2.2. Yhteisollisen hyvinvoinnin ryhman (YHR) tehtéavat ja kokoontuminen

Koulukohtainen yhteisollisen hyvinvoinnin ryhma vastaa koulun oppilashuollon suunnittelusta,
kehittdmisestd, toteuttamisesta ja arvioinnista. Ryhmaa johtaa rehtori. YHR voi tarvittaessa kuulla
asiantuntijoita. Ryhman keskeinen tehtavé on yhteison hyvinvoinnin ja turvallisuuden edistdminen
sek& muun yhteisollisen oppilashuollon toteuttaminen ja kehittdminen. Oppilaiden ja huoltajien
osallisuuden tukeminen ovat iso osa yhteisollista oppilashuoltoty6td. Ryhmé kokoontuu koulun
tarpeen mukaan, kuitenkin vahintdan kolme kertaa lukuvuodessa.

YHR:n kokoontumisista pidetddn poytakirjaa. Sen kirjoittamisesta vastaa oppilashuoltotyoté
koordinoiva erityisopettaja. POytékirjat julkaistaan henkilokunnalle (OneNote-ymparist0ssa).

Kalvidn Kirkonkylan koulun YHR vastaa ainakin seuraavista yhteisollisen oppilashuollon

suunnittelu-, kehittdmis-, toteuttamis- ja arviointitehtdvista:

- Oppilaiden hyvinvoinnin ja osallisuuden yleinen seuraaminen ja tukeminen (esim. Hyvinvointi-
profiilin toteuttaminen)

- Koulun fyysisen oppimisympaériston terveellisyys (esim. koulun terveydellisten olojen
tarkistaminen)

- Oppilashuoltotyon suunnittelu (esim. oppilashuoltosuunnitelman laadinta ja paivitys)

- Kiusaamisen vastustaminen (esim. kiusaamiskysely/hyvinvointikysely ja KiVa-tyyppinen
toiminta)

- Pelastus- ja kriisisuunnitelmien laadinta/yllapito

- Kiriisiryhmané toimiminen (tdydennettyna tarpeen mukaan koulupsykologilla)

- Muita yhteisolliseen oppilashuoltoon mahdollisesti kuuluvia tehtavia

- Kouluterveyskyselyn toimeenpano

YHR kokoontuu 3-6 kertaa vuodessa. Ryhma laatii alustavan aikataulun lukukausittain.

Kokousaikoja voidaan rytmittdd myos ajoittumaan samoille aamuille kuin pedagogisen tuen ryhman

kokoontumiset, koska ryhmissa on todennékdisesti samoja henkiloita.

Esiopetuksen edustaja kutsutaan mukaan YHR:n kokoontumisiin silloin, kun késitelldén
esiopetuksen piiriin kuuluvia yhteiséllisen oppilashuollon asioita.

2.3.Yhteisollisen oppilashuollon toimenpiteitéd/seurantamenetelmia
Y hteisollisen oppilashuollon toteuttamiseksi ja kehittamiseksi voidaan koululla toimeenpanna esim.
YHR:n toimesta seuraavia toimenpiteita:

Toimenpide (esimerkiksi alla olevat, | Kohderyhma Jaksotus (seuraava
koulu muokkaa omansa) toteut.)
Nivelvaiheyhteisty6 Oppilaat (E-1, 2-3, 6-7) Painopisteend
vuosiluokkien E/1, 2/3 ja
6/7 yhteistyon
kehittdminen
Kiusaamiskysely Oppilaat (E-6) Vuosittain vko 43-44
Hyvinvointiprofiili Oppilaat (3-6) Joka toinen vuosi




Koulun ja esiop. terveydellisten
olojen tarkistaminen

Nimetty ryhma

Joka kolmas vuosi

Koulun ja esiop toiminnan arviointi

Huoltajat

Joka kolmas vuosi

Pelastus- ja Kriisisuunnitelma

Henkildkunta

Tarpeen mukaan, jatkuvaa

Koulun jdrjestyssdannot

Oppilaat 1-6, henkilokunta

Tarpeen mukaan

Kaupungin arviointitoimikunnan Oppilaat (5.1k), opettajat, Vuosittain
toimeenpanema kysely ohjaajat, huoltajat

Tyohyvinvointikysely ja -pajat Henkilokunta Joka vuosi
Kouluterveyskysely 4.1k oppilaat ja huoltajat Vuosittain
YHR tapaa vanhempainraadin Vanhempainraati, Vuosittain
edustajia, kk-ohjaajat ja muun koulunk&ynnin ohjaajat

henkilokunnan lukuvuoden aikana

Valtakunnalliset MOVE-mittaukset 5.1k oppilaat Vuosittain
Tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuun- Oppilaat ja henkilokunta Syksy 2019

nitelman paivittdminen

Muita erikseen paatettavia
toimenpiteita

Néiden toimenpiteiden liséksi jatketaan lukuvuonna 2020-2021 luokan yhteis6llisend oppilas-
huollon vapaaehtoisena toimenpiteena luokanopettajan ja oppilashuoltoryhman tapaamisia.
Tapaaminen kest&a n. 20 min ja siiné késitelladn luokkatason oppilashuoltoon liittyvia yhteisollisia
asioita (esim. yleiskuva luokasta, psyykkinen ja sosiaalinen oppilasympéristé/vuorovaikutus,
millaista tukea oppilaat tarvitsevat ym.). Tapaamista varten laaditaan pohjamateriaali, joka jaetaan
opettajille ja ohjaajille etukateen. Koulunkdynnin ohjaajille varataan tapaaminen yhr:n kanssa.

3. Yksilollinen oppilashuolto ja sen toteutustavat

3.1. Yksil6llinen hyvinvoinnista huolehtiminen
Yksilokohtaisella oppilashuollolla tarkoitetaan oppilaalle annettavia kouluterveydenhuollon
palveluja, oppilashuollon psykologi- ja kuraattoripalveluja seké yksittaisté oppilasta koskevaa

monialaista oppilashuoltoa.

Yksilokohtaisen oppilashuollon tavoitteena on seurata ja edistad oppilaan kokonaisvaltaista

kehitystd, terveyttd, hyvinvointia ja oppimista. Tarke&tad on myos varhaisen tuen turvaaminen ja
ongelmien ehkéisy. Oppilaiden yksilolliset edellytykset, voimavarat ja tarpeet otetaan huomioon
seka oppilashuollon tuen rakentamisessa ettd koulun arjessa.

3.2. Asiantuntijaryhma

Asiantuntijaryhma kootaan yksittaisen oppilaan tai oppilasryhman tuen tarpeen selvittamiseksi ja
oppilashuollon palvelujen jarjestdmiseksi. Ryhmén kokoaa se opetushenkiléstén tai oppilashuollon
palveluiden edustaja, jolle asia tyotehtavien perusteella kuuluu. Useimmiten tdma henkil6 on
luokanopettaja tai ainelehtori. Ryhman monialainen kokoonpano perustuu tapauskohtaiseen
harkintaan ja kasiteltdvaan asiaan. Ryhma nimeaa keskuudestaan vastuuhenkilon, joka kirjoittaa

oppilashuoltokertomuksen Lifecareen.

Asiantuntijaryhmén kokoontuminen perustuu aina oppilaan seké tarpeen niin vaatiessa huoltajan
suostumukseen. Oppilaan osallisuus, omat toivomukset ja mielipiteet otetaan huomioon hanté
koskevissa toimenpiteissa ja ratkaisuissa hanen ikansa, kehitystasonsa ja muiden henkilékohtaisten

edellytystensa mukaisesti.




Oppilaan tai huoltajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella asian kasittelyyn voi osallistua
tarvittavia oppilashuollon yhteistydtahoja (esim. terapeutti) tai oppilaan laheisid. Ryhmén jasenilla
on lisdksi oikeus pyytd4 neuvoa oppilaan asiassa tarpeellisiksi katsomiltaan asiantuntijoilta.

Koulun arjessa tapahtuva eri ammattiryhmiin kuuluvien tyontekijoiden keskindinen konsultaatio
séilyy tarkeand tydomenetelména ja on hyva erottaa asiantuntijaryhman toiminnasta.

3.3. Oppilaan oikeus saada kuraattori- ja psykologipalveluja

Oppilaalle on jérjestettdva mahdollisuus keskustella henkilokohtaisesti psykologin tai kuraattorin
kanssa viimeistdan seitsemantend oppilaitoksen tyopéivana sen jalkeen, kun oppilas (tai huoltaja) on
tata pyytanyt. Kiireellisessa tapauksessa on keskusteluun voitava péésté samana tai seuraavana
paivana. Keskustelua voi toivoa myds joku muu henkild. Oppilaalla on oikeus saada psykologin tai
kuraattorin arvion perusteella riittdva tuki ja ohjaus opiskeluunsa ja kehitykseensa liittyvien
vaikeuksien ehkdisemiseksi ja poistamiseksi. Oppilasta on my6s ohjattava saamaan muita
opiskeluhuollon palveluja.

Yhteydenoton psykologi- tai kuraattoripalvelujen saamiseksi voi tehda

- oppilaitoksen tai opiskeluhuollon tyontekija yhdessé oppilaan ja/tai huoltajan kanssa

- muu henkild, joka on ammatillisessa tehtavassédén saanut tietdd oppilaan tuen tarpeesta

Jos yhteydenottoa ei ole mahdollista (esim. oppilas kieltdd) tehdd yhdessd, on oppilaalle ja hédnen
huoltajalleen annettava tieto yhteydenotosta. Arvion tapaamisen Kiireellisyydesta tekee psykologi
tai kuraattori. Koulun oppilashuollon henkildst6é voi aina konsultoida nimettémana.

3.4. Opiskelijan ja hanen huoltajansa asema oppilashuollossa

Oppilashuoltoa toteutetaan yhteistydssa oppilaan ja hanen huoltajiensa kanssa. Oppilaan omat
toivomukset ja mielipiteet on otettava huomioon hanté koskevissa toimenpiteissa ja ratkaisuissa
hanen ikansa, kehitystasonsa ja muiden henkil6kohtaisten edellytystensd mukaisesti.

Huoltaja ei voi kieltéda oppilasta kayttamasté oppilashuollon palveluja. Alaikdinen voi, ottaen huo-
mioon hdnen iké&nsa ja kehitystasonsa ja muut henkil6kohtaiset ominaisuutensa seké asian laatu,
painavasta syysta kieltdd huoltajaansa tai muuta laillista edustajaansa osallistumasta itsedan koske-
van oppilashuoltoasian kasittelyyn seké antamasta itsedan koskevia salassa pidettavia opiskelu-
huollon tietoja huoltajalleen tai muulle lailliselle edustajalleen, jollei se ole selvasti hanen etunsa
vastaista. Arvion vajaavaltaisen edun toteutumisesta tekee oppilashuollon henkil6st66n kuuluva
sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkil®. (Koulukuraattori, -terveydenhoitaja, -psykologi tai -
ladkari)

Y hteishuoltajuudessa on molempien huoltajia kohdeltava tasapuolisesti. Esim. asiantuntijaryhméaan
on kutsuttava lapsen molemmat huoltajat.



3.5. Eraita ohjeistuksia liittyen yksilokohtaisen oppilashuollon toteuttamiseen

3.5.1. Poissaolot

Opetuksen jarjestajan tulee seurata perusopetukseen osallistuvan oppilaan poissaoloja ja ilmoittaa
luvattomista poissaoloista oppilaan huoltajalle. Oppivelvollisen huoltajan on huolehdittava siita,
etté oppivelvollisuus tulee suoritettua. (PoL §26)

Luokanopettaja seuraa paivittain oppilaidensa poissaoloja ja on ensisijaisesti vastuussa poissaolojen
selvittamisestd. Opettajat merkitsevét oppilaiden poissaolot Wilmaan mahdollisimman nopeasti
(vahintaan viikon sisalld). Poissaoloihin on tartuttava mahdollisimman nopeasti keskustelemalla
oppilaan ja/tai hanen huoltajansa kanssa. Opettaja voi konsultoida koulun oppilashuoltohenkilfstoa.
Tarvittaessa sovitaan koulun tarjoamista tukitoimista. Poissaolojen jatkuessa kootaan asiantuntija-
ryhma selvittdméaan tilannetta ja tukemaan oppilasta ja perhetté. Pitk&an jatkuvista
sairauspoissaoloista voidaan huoltajalta edellyttdd (koulu)laékarin todistusta sairaudesta. Mikéli
tilanne ei korjaannu, on syyta harkita lastensuojeluilmoituksen tai yhteydenoton tekemista oppilaan
lastensuojelutarpeen ja oppivelvollisuudesta huolehtimisen selvittdmiseksi.



Jatkuva poissaolojen seuranta:
Huoltajilla on vastuu ilmoittaa koululle lapsen/nuoren poissaolot.
Opettajalla/luokkanvalvojalla on vastuu tarttua poissaoloihin.

Opettaja/luokanvalvoja keskustelee oppilaan ja huoltajien kanssa poissaolojen syista.
Opettaja/luokanvalvoja voi konsultoida koulun oppilashuollon henkil6kuntaa vanhempien suostumuksella

tai tarvittaessa nimettomasti.

Kun poissaoloja yli 50 tuntia lukuvuoden sisalla:

Opettaja/luokanvalvoja keskustelee oppilaan kanssa ja kuuntelee oppilaan kasitysta
@ tilanteesta. Opettaja ottaa yhteyttd huoltajiin ja kertoo jatkotoimenpiteista.

Opettaja/luokanvalvoja konsultoi kuraattoria tai terveydenhoitajaa tai psykologia tai
erityisopettajaa ja he yhdessa sopivat perheen kanssa tapaamisajan.

Tapaamisessa selvitetaan poissaolojen syy ja
kirjataan oppilaalle toiminta-

suunnitelma.
@ 1

Mahdolliset yhteydenotot
(ohjaus) yhteistyotahoihin :
(Perheneuvola, = Seurantapalaveri
erik.sair.hoito, Nuo.t.ta.], / noin 1kk
perhepalvelut, poliisi,
nuorisotoimi)

Poissaolojen jatkuessa jatkotoimenpiteet:

Opettaja/luokanvalvoja sopii huoltajien kanssa moniammatillisen
asiantuntijaryhman kokoonkutsumisesta (esim. terveydenhoitaja,

kuraattori, psykologi + muita yhteistyotahoja) ‘

Asiantuntijaryhman kokoontumisessa sovitaan toimenpiteet ja
vastuut

.,

Seurantapalaveri




3.5.2. Velvollisuus ilmoittaa poliisille / epaily seksuaalirikoksesta

Koulun henkil6stélla on (Lastensuojelulaki § 25) velvollisuus tehdéa salassapitosadnndsten
estamatta ilmoitus poliisille, kun heillé on tehtéavassaan tulleiden seikkojen perusteella syyta epailla
lapseen kohdistunutta seksuaalirikosta.

Jos epéillaan lapsen joutuneen seksuaalisen hyvaksikayton uhriksi, tehd&én ilmoituksia aina kaksi.
Ensin ilmoitetaan poliisille (hatanumero 112) ja toimitaan poliisin antamien ohjeiden mukaan.
Toinen ilmoitus tehdaan lastensuojeluun (lastensuojelun paivystysnumeroon 044 7809 173).
IlImoituksesta ei informoida huoltajaa. Oppilasta ei ilmoituksen jalkeen pé&é&stetd poistumaan
valvotuista oloista ennen poliisin tuloa.

3.5.3. Velvollisuus ilmoittaa poliisille / epaily pahoinpitelysta

Jos epéillaan lapsen joutuneen pahoinpitelyn uhriksi, tehd&an ilmoituksia aina kaksi. Mikali tilanne
on akuutti, toimitaan samoin kuin seksuaalirikosten yhteydessé (ks. kohta 3.5.2.). Muutoin ollaan
yhteydessé lastensuojeluun ja toimitaan sieltd saatavan ohjeistuksen mukaisesti. Taman liséksi on
tehtava rikosilmoitus (rikosilmoitusten vastaanotto puh. 0295415883).

3.5.4. Oppilashuolto kurinpidon ja ojentamisen yhteydessa

Opetuksen jdrjestdjdan on huolehdittava siitd, ettd oppilaalle, jolle on mddrditty 36 §:n I momentissa
tarkoitettu kurinpitorangaistus (kirjallinen varoitus tai madraaikainen erottaminen) tai jolta opetus
on evdtty jdljelld olevan tydpdivin ajaksi 36 §:n 2 tai 3 momentin nojalla, jdrjestetddn tarvittava
oppilashuolto. Oppilasta ei saa jdttdd ilman valvontaa 36 §:n 2 ja 3 momentissa tarkoitettujen
toimenpiteiden (opetusta tai turvallisuutta héiritseva toiminta) jalkeen. (PoL § 36h)

4. Oppilashuoltotyon vastuut ja kirjaamismenettelyt

4.3.Yleista

Uusi laki korostaa yksittdisen opettajan velvollisuutta oppilashuollon asianmukaiseen hoitamiseen.
Erityisesti velvollisuus korostuu asiantuntijaryhman kokoamisessa ja mahdollisesti vastuuhenkiloné
toimimisessa.

4.2. Salassapitoon liittyvia asioita oppilashuoltotydssa

Henkilttietojen kasittelyssé lahtokohtana on luottamuksellisuus ja yhteistyd oppilaan ja huoltajan
kanssa. Oppilashuoltoon liittyvat asiakirjat ovat salassa pidettavia, ellei tietojen luovutukseen ole
saatu oppilaan/huoltajan kirjallista yksiloitya lupaa tai jokin sdannés oikeuta tietojen antamiseen.

Kun oppilashuoltotydssa késitelladn yksittdista oppilasta koskevaa asiaa, asian kasittelyyn voivat
osallistua ne oppilaan opetukseen ja oppilashuollon jarjestamiseen osallistuvat, joiden tehtaviin
oppilaan asian kasittely vélittomasti kuuluu. Ratkaisu asian kasittelyyn osallistuvista tehdaan
kunkin kasiteltavén asian ja aiheen perusteella erikseen. Oppilaan huoltajan tai muun laillisen
edustajan Kirjallisella suostumuksella tai niin kuin laissa erikseen saadetéan oppilaan asian
késittelyyn voi osallistua myds muita tarvittavia tahoja. (PoL 31a8) Kokkolalla on tdhén kaytdssa
lupakaavake (ks. intra).

Yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on salassapitovelvol-
lisuuden estaméttd oikeus saada tosiltaan ja luovuttaa toisilleen seka opiskeluhuollosta vastaavalle
viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteutta-
miseksi. Liséksi heilld on oikeus saada ja luovuttaa toisilleen seké oppilaan opettajalle, rehtorille ja
opetuksen jarjestajalle oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttdmaét valttamattomat
tiedot. (PoL 408)
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Salassa pidettévia tietoja ovat:

Tiedot oppilaiden ja heidén perheenjasentensa henkilokohtaisista oloista (elintavoista,
harrastuksista, perhe-elamasta, poliittisesta vakaumuksesta, yhdistystoimintaan osallistumisesta,
taloudellisesta asemasta, terveydentilasta ja vammaisuudesta yms.).

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, opetuksesta vapauttamisesta, oppilashuoltoa
koskevat asiakirjat, tiedot oppilaalle suoritetusta psykologisesta testista tai soveltuvuuskokeesta
seka oppilaan koesuoritukset.

Todistuksiin siséltyvat henkilokohtaisten ominaisuuksien arvioinnit. Muuten todistukset ovat
julkisia.

4.3.0ppilashuoltokertomus (Lifecare)

Kayttooikeudet oppilashuoltokertomuksen Lifecare-ohjelmaan ovat koulumme oppilashuollon
henkilokunnalla (pois lukien rehtori). Jos asiantuntijaryhmassé ei ole paikalla henkil6d, joka voisi
kirjaamisen tehdd, voi vastuuhenkild sopia huoltajan kanssa, etté kirjaamisen voi tehda joku muu,
jolla on oikeus Kirjata tietoja jarjestelmaan. Talloin on syytd pyytéé huoltajalta kirjallinen
suostumus saada antaa kirjaajalle muuten hénelta salassa pidettavaé tietoa. Jos téllaista sopimusta ei
voida tehdd, on kirjaamisesta sovittava rehtorin kanssa erikseen.

Oppilashuoltokertomukseen (Lifecare) kirjataan aikajarjestykseen:

nimi, henkil6tunnus, kotikunta seka alaikéisen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan huoltajan
tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot

asian aihe ja vireille painija

opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet

tiedot asian kasittelysta, kokoukseen osallistuneet henkildt ja heiddn asemansa, kokouksessa
tehdyt paatokset, paatosten toteuttamissuunnitelmat seka toteuttamisesta ja seurannasta
vastaavat tahot

toteutetut toimenpiteet

kirjauksen pvm, Kkirjauksen tekija ja hdanen asemansa

Oppilashuoltokertomuksen tietojen késittelysté vastaa rekisterinpitdjand opetuksen jarjestaja,
joka méaéaraa rekisterille vastuuhenkilon (vastaava kuraattori).

Oppilashuoltokertomukseen Kirjattavien tietojen tulee olla totuudenmukaisia ja niiden kirjaamisessa
tulee kunnioittaa asianosaisen psyykkista koskemattomuutta. Kirjausten tulee liittya kyseisen
ammattihenkilon perustehtéviin.

Huoltajalla (ja lapsella) on oikeus ndhdé oppilashuoltokertomukseen tehdyt kirjaukset. Ne voidaan
tarvittaessa vaikka tulostaa heille tai lahett&da esim. Wilman kautta.

Jos huoltaja ja tai alaikainen lapsi/nuori haluaa nahda hanté koskevat kuraattorin Kirjaukset, tulee
siitd tehda henkilokohtainen Kirjallinen pyynto rekisterinpitajalle (vastaava kuraattori).

Lastensuojelulla on tiedonsaantioikeus Lifecareen Kirjattuihin tietoihin ja ne tulee heille tarpeen
tullen luovuttaa. Ulkopuolisen (esim. lastensuojeluviranomaisen) esittédessa pyynnon saada
nahtavéakseen oppilashuoltokertomuksen tai kuraattorin Kirjaukset, on hénen esitettava vastaavalle
kuraattorille Kirjallinen pyyntd ja ilmoitettava perusteet tiedon saamiselle seké lakipykalda minka
nojalla tietoa pyydetaan.

Koonti asiakirjapyynndisté esitellaan kohdassa 4.4.
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4.4, Koonti vastuista ja kirjaamismenettelyista sekd pyynnosta nahda Lifecaren kirjaukset

Koollekutsuja/puheen- Kirjaaminen Kirjaamisvastuu
johtaja
YhteisoOllisen tuen Rehtori Muistiot julkisia Koordinoiva
ryhma (YHR) henkilokunnalle erityisopettaja
[esim. OneNote]
Pedagogisen tuen Erityisopettaja / Rehtori Wilman tukilomake ja | Rehtori
ryhmé Primus
Asiantuntijaryhmé Luokanopettaja/ainelehtori | Lifecare Sovitaan erikseen
Erityisopettaja (kuraattori, EO,
terveydenhoitaja tai
psykologi)

Ulkopuolisen (esim. viranomaisen) oppilashuollon asiakirjapyynnoét

Mihin valilehteen pyynto Pyynt0 osoitettava | Pyynnon muoto | Tiedon luovuttaja
kohdistuu

Oppilashuoltokertomus Vastaava kuraattori | Kirjallinen Johtava kuraattori
Koulukuraattorin Kirjaukset Vastaava kuraattori | Kirjallinen Johtava kuraattori
Koulupsykologin kirjaukset Koulupsykologi Kirjallinen Johtava psykologi
Oppilasterveydenhuollon kirjaukset | Johtava laakari Kirjallinen Johtava laakari

Koulun henkildsto voi tarvittaessa konsultoida vastaavaa kuraattoria asiakirjapyynndista.

4.5. Todistaminen oikeusprosessissa ja oppilasta koskevien tietojen antaminen

Oikeudessa todistaminen on kansalaisvelvollisuus. Opettaja voi saada pyynnon tulla todistamaan
oikeusprosessissa tyonsa puolesta. Pyynto todistamisesta toimitetaan aina kirjallisen haasteen
muodossa. Ennen haasteen vastaanottamista ei tule, eik& tarvitse tehda mitdan. Haasteen
saavuttua, tulee tyontekijan olla yhteydessa yksikkonsa esimieheen ja varmistaa todistamiseen
liittyvia asioita. Esimies voi tarpeen vaatiessa olla yhteydessa kaupungin lakimieheen.

Opettajalta saatetaan pyytad myos erilaisia kannanottoja ja mielipiteitd mahdollisissa oppilaita tai
perheita koskevissa riitatilanteissa esim. huoltajuuskiistat, oppilaan huostaanotto, sijoitus. Naiden
tietojen antamisessa tulee noudattaa aarimmaista harkintaa ja huomioida viranhaltijan
salassapitoa ja vaitiolovelvollisuutta koskevat saadokset.

5. Oppilashuoltotydn ja perhetukipalvelujen yhteisty6

5.1.Yleista

Koulun oppilashuoltotyota tekevat voivat vaihtaa lain edellyttamalla tavalla tietoja lastensuojeluvi-
ranomaisten kanssa. Koulun oppilashuoltoryhmaén jasenet ovat velvollisia antamaan lastensuojelun
pyytamaét tiedot oppilaan koulunkéyntiin liittyen. Kutsuttaessa perhetukipalvelujen viranomaisia
yksittéisen oppilaan asiantuntijaryhman kokoontumiseen, tulee lupa lasnéoloon saada huoltajalta ja
tulee kéayttaa lupalomaketta (ks. intra).
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5.2.Kouluhenkilokunnan tekemét lastensuojeluilmoitukset ja yhteydenottopyynnot
perhetukipalveluihin

Kaikilla koululla tygskentelevilla henkiloilla on lain edellyttdmé velvoite tehda ns. lastensuojeluil-
moitus (Is-ilmoitus) tai yhteydenotto perhetukipalveluihin, jos saavat tietoonsa lapsen hoidossa tai
huolenpidossa ilmenevan sellaisia seikkoja, jotka edellyttavat lastensuojelutarpeen selvittamisté.
Tallaisia seikkoja voivat olla esim. lapsen heitteillejatto, lapsen pahoinpitely tai seksuaalinen
hyvaksikayttd, niiden epdily tai muita puutteita tai osaamattomuutta, joka vaarantaa lapsen
hyvinvoinnin. Lastensuojelua ja poliisia voi konsultoida oikeasta menettelytavasta. Koulun YHR ei
tee koskaan Is-ilmoitusta. Sen tekee aina joku henkild. Viranomaisena koulun henkilékuntaan
kuuluva ei voi tehda Is-ilmoitusta anonyymisti. Mikali yhteydenotto perhetukipalveluihin tehd&én
yhteistyssd perheen kanssa, Is-ilmoitusta ei yleensa tarvitse tehdé.

Avoimen toimintakulttuurin yllapitdmiseksi Is-ilmoituksen tekijan on syytd tiedottaa asiasta huolta-
jille, ellei ilmoituksen katsota aiheuttavan vaaraa lapselle. Jos tilanne ei ole akuutti, huoltajaa tulee
tiedottaa jo siind vaiheessa, kun ilmoituksen tekemisté harkitaan.

Lastensuojeluilmoitukset tehdaén virka-aikana Kokkolan lastensuojelun paivystyspuhelimeen 044-
7809173. Virka-ajan ulkopuolella Is-ilmoitus tehd&én yleiseen hatanumeroon 112.

6. Oppilashuoltosuunnitelman toteutuminen ja seuranta

Oppilashuoltosuunnitelmassa kuvataan toimenpiteet suunnitelman toteuttamiseksi ja seuraamiseksi.
Naita ovat seurannasta vastuussa oleva taho koulussa, seurattavat asiat ja kaytettavat menetelmat
tietojen kokoamiseksi seké seurannan aikataulu. Oppilashuoltoty6té tulee arvioida vuosittain
(omavalvonta).

Kalvidn Kirkonkylan koulun oppilashuoltosuunnitelman toteutumisesta ja seurannasta vastaa
koulun yhteiséllisen hyvinvoinnin ryhmé (YHR).

Vuosittain péivitetddn oppilashuoltosuunnitelman seuraavat osiot:

- Koulun kaytossé olevat oppilashuollon palvelut/resurssit (luku 1.2.)

- Oppilashuoltohenkildstd: Yhteisollisen hyvinvoinnin ryhmé (YHR) ja pedagogisen tuen ryhmé
ja koulun oppilashuoltohenkiléstodn kuuluvat henkildt (luku 1.4.)

- YHR:n tehtdvat ja kokoontuminen (luku 2.2. ja 2.3.)

Oppilashuoltosuunnitelman toteutumista seurataan vuosittain seuraavien toimenpiteiden avulla:
- Oppilaiden poissaolomaarét luokittain (vastuu: rehtori)

- YHR:n kokoontumiskerrat ja muistiot (vastuu: vastuullinen erityisopettaja EO)

- Pedagogisen tuen ryhmén kokoontumiskerrat (vastuu: rehtori/ vastuullinen EO)

- Sopu-tiimin selvittdamien tapausten maéarat (vastuu: kuraattori ja vastuullinen EO)

- Kiriisiryhman kokoontumiskerrat (vastuu: rehtori)

- Kohdan 2.3. toimenpiteiden seuranta (vastuu: rehtori)

13



