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Julkiset sivut

• Hankerekisteri

• Kuntavastinrahoitusta Keski-Pohjanmaalla saaneiden hankkeiden rekisteri

• Suodatustoiminnot: vapaa sanahaku, kunta, toimiala, palvelu, organisaatio, 

hankkeen tila

• Tietoa palvelusta

• Yhteystiedot

• Tilastot – julkaistaan myöhemmin
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Rekisteröityminen

• Käyttäjien rekisteröitymiset kulkevat kuntarahoittajapuolen käsittelijöiden kautta, 1 – 3 

arkipäivän kuluessa

• Käsittelijä tarkistaa, että hakijan sähköpostiosoite täsmää organisaation kanssa

• Myös uudet organisaatiot hyväksytään erikseen
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Hankkeeseen käsiksi

• Saatuaan tiedon tunnuksensa rekisteröinnistä käyttäjä pääsee asettamaan itselleen 

uuden salasanan ja kirjautumaan järjestelmään

• Hankkeen kuntarahahakemukseen käyttäjä voi päästä käsiksi kahdella tavalla

• Uuden hakemuksen aloittaminen:

• Muokkausoikeuden pyytäminen johonkin toiseen oman organisaation hankkeeseen:
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Hakemus 

jakautuu 

kahdeksalle 

alasivulle.

Aluksi hankkeen 

julkiset tiedot, 

jotka tulevat 

esille hanke-

rekisteriin.

Päättymispäivää 

voi muokata, jos 

hankkeelle 

myönnetään 

jatkoaikaa.

11.4.2024 Kokkolan kaupunki, Marjo Rahikka 7



Yhteyshenkilön tiedot: 

kerro vähintään nimi, 

mielellään myös 

yhteystiedot.

Tietoja pääsee 

muokkaamaan hankkeen 

toteutuksen aikana, jos 

yhteyshenkilö muuttuu.

Julkinen esittelyteksti – ei 

merkkirajoitusta, mutta 

yritetään tiivistää!
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Lomakkeella liikkuminen
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Organisaation 

tiedot: täyttyvät 

automaattisesti 

käyttäjän 

organisaation 

mukaisesti.
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Yhteyshenkilön tiedot: 

muokattavissa 

hankkeen ollessa 

käynnissä. 

Ryhmähankkeen 

toteuttajat: luettele 

muut mukana olevat 

organisaatiot. Jokainen 

osahanke hakee oman 

kuntarahoitus-

osuutensa. Hankkeen 

nimeen organisaation 

tunnus!
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Jos useampi 

kuntarahoittaja, kuvattava 

erikseen yhteys jokaisen 

omaan strategiaan / 

elinvoimaohjelmaan.
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Määrällisiksi tavoitteiksi kannattaa asettaa 

vain samantyyppisiä tavoitteita kuin 

päärahoittajallekin raportoitavaksi tulee. 

• Uudet työpaikat

• Uudet yritykset

• Osallistuvat yritykset

• Osallistuvat muut organisaatiot

• Osallistuvat henkilöt

• Osallistuvien henkilöiden koulutus- ja työpäivien 

määrä

Kuntarahoittajille tärkeää on määrien 

jakautuminen Keski-Pohjanmaan kuntien 

kesken.
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Ohjelmakausi: ei muuta 

vaihtoehtoa kuin 2021 – 2027, 

seuraava ohjelmakausi lisätään 

aikanaan

Kustannukset kokonaisina 

euroina. Syötä myös Flat rate

euroina ja kerro prosentti, jolla se 

on laskettu. 
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Samoilla 

vuosittaisilla 

summilla kuin 

päärahoittajan 

hakemus. 

Jakautuminen 

kuntarahoittajien 

kesken jollain 

laskentaperus-

teella, joka 

ilmoitetaan alla.
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Allekirjoittajan tai 

useamman nimen ja 

roolin lisääminen 

hakemukselle.

Hankehakemuksen 

tulostaminen (paperille tai 

pdf).

Hakemuksen 

allekirjoittaminen kynällä 

tai sähköisesti.

Allekirjoitetun 

hakemuksen liittäminen.
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Hankkeen käsittely kuntarahoittajilla

• Käsittely etenee kunkin kuntarahoittajan oman prosessin mukaisesti

• Prosessit esitelty palvelun sivulla Hakuohjeet

• Kun ensimmäinen kuntarahoittaja ottaa hankkeen käsittelyyn, se siirtyy kaikkien 

kuntarahoittajien osalta ”Käsittelyssä” –tilaan

• Hakija voi perua hakemuksensa vielä tässäkin vaiheessa

• Jos käsittelijä palauttaa hankkeen muokattavaksi, se palautuu kaikkien 

kuntarahoittajien osalta, ja on käsiteltävä uudelleen

• Jokaisen kuntarahoittajan on käsiteltävä hakemus (joko myönteinen tai kielteinen 

päätös), ennen kuin sille voi tehdä maksatushakemuksia

• Käsittelijä voi merkitä hankkeen tilaksi myös ”päärahoittajan kielteinen päätös”
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Maksatushakemus

• Hankkeen nimi: tulee järjestelmästä

• Hankkeen ja maksatuksen tila

• Rastita, kun kyseessä on hankkeen 

viimeinen maksatushakemus

• Maksatusjakso

• Tarjolla aina hankkeen koko 

toteutusaika, muokattava 

maksatusjakson mukaan
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• Yhteyshenkilön tiedot mahdollisia lisäkysymyksiä varten.

• Hakijan viite – näkyy maksusuorituksessa tiliotteella, kirjoita jotain joka maksun 

käsittelyä auttaa
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• Kun kustannukset ja rahoitustaulukon 

loppusumma vastaavat, voi lomakkeen 

täyttämistä jatkaa liitteiden lisäämisellä.
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• Tulosten raportointi kerran 

vuodessa → palvelu muistuttaa, 

kun vuosi alkaa olla täynnä

• Joka rahoittajakunnalle oma 

laatikko

• Raportoidaan yhtä lukua koko 

hankeajalta, ei vuosittaisia 

toteumia
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Hankkeen päättyminen

• Hakija tekee viimeisen maksatushakemuksen (rasti ruutuun)

• Hakija tallentaa hankkeen loppuraportin

• Kun päärahoittajan loppumaksatuspäätös on saatu, hakija tallentaa sen 

palveluun

• → Käsittelijä merkitsee hankkeen päättyneeksi

• Sen jälkeen hakija voi siirtää hankkeen arkistoon

• Löydettävissä Hankearkisto – painikkeen takaa

• Ei enää roiku muilla listoilla, tai näy julkisessa hankehaussa
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Ongelmia?

Aina saa kysyä apua!

• Marjo Rahikka, marjo.rahikka@kokkola.fi, 044 7809918

• Keski-Pohjanmaan jokaisella kuntarahoittajalla on omat yhteyshenkilönsä 

rahoittajakohtaisia kysymyksiä varten, yhteystiedot asiointipalvelun 

Yhteystiedot -sivuilla  
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Onnea matkaan 
kuntavastin-
rahoituksen 
ihmeelliseen 
maailmaan!


