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1. Oppilashuolto
1.1.Yleisti oppilashuoltolaista (1287/2013)

Oppilashuoltoa koskevaa lainsdddantdod on muutettu 1.8.2014 alkaen. Lain muutoksella tdhdétdan
aikaisempaa ennaltachkdisevdmpdin oppilashuoltoty6hon ja rajataan oppilashuoltotyéhon
kuuluvien toimijoiden osallistumisoikeutta ja vastuuta.

Oppilashuollolla tarkoitetaan oppilaan hyvin oppimisen, hyvén psyykkisen ja fyysisen terveyden
sekd sosiaalisen hyvinvoinnin edistdmisti ja ylldpitimistd sekd niiden edellytyksid lisddvaa
toimintaa.

Oppilashuolto kuuluu kaikille kouluyhteisossi tyoskenteleville sekd oppilashuoltopalveluista
vastaaville viranomaisille. Sitd toteutetaan yhteistydsséd oppilaan ja huoltajan kanssa. Oppilashuolto
on seka yhteisollisté ettd yksilollistd tukea. Oppilashuollolla edistetddn lapsen ja nuoren oppimista
sekd tasapainoista ja tervettd kasvua ja kehitysta.

Oppilashuoltoty6td ohjaavat luottamuksellisuus, kunnioittava suhtautuminen oppilaaseen ja
huoltajaan seki heiddn osallisuutensa tukeminen. Tydssé tulee turvata se, ettd oppilaan ja huoltajan
nakemyksid kuunnellaan. Koulun oppilashuoltotydsti ja sen menettelytavoista tulee antaa tietoa
oppilaalle ja huoltajalle. Huoltajalle tulee antaa tietoa siitd, miten oppilasta koskevan
oppilashuollollisen asian vireillepano ja valmistelu tapahtuu.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain ja Perusopetuslain lisdksi koulun oppilashuollon tehtdvia sééntelee
myo0s Terveydenhuoltolaki ja Lastensuojelulaki.

Oppilashuollon tehtdva on padsdéntdisesti kaksijakoinen (rajat eivét selkedsti eroteltavissa, tehtdvét
limittyvit):

- Yhteisollinen hyvinvoinnista huolehtiminen

- Yksilollinen hyvinvoinnista huolehtiminen

1.2.Kiytettivissi olevat oppilashuoltopalvelut

[Lohtajan koululla] on lukuvuonna 2022-2023 kéytossddn seuraavat oppilashuollon palvelut:
Koulukuraattori: [Miia Laitakangas-Kalliosalo]; paikalla paddsddntdisesti [maanantaisin ja
torstaisin]

Koulupsykologipalvelut: [Johanna Puumala]; paikalla padsaéntoisesti [tarvittaessa kutsusta]
Kouluterveydenhoitaja: [Eveliina Mdkeld]; paikalla padsdintoisesti [maanantaisin]

Koululla on myds mééritelty selkeéd oppilashuollon ja opetushenkildston vastuunjako yhteisollisen
ja yksilollisen oppilashuollon tehtdvien toteuttamiseksi (ks. kohta 1.4.).

1.3.0petussuunnitelman mukainen oppilashuolto (§6)

Opetussuunnitelman mukainen oppilashuolto on toimintaa, jonka avulla tuetaan yhteis6llistd ja
yksil6llistd hyvinvointia sekd terveellisen ja turvallisen oppimisympériston syntymistd, edistetddn
mielenterveyttd ja ehkdistddn syrjadytymistd sekd edistetddn oppilaitosyhteison hyvinvointia.
Oppilashuollolla tuetaan oppimista seké tunnistetaan, lievennetddn ja ehkdistidn mahdollisimman
varhain oppimisen esteitd, oppimisvaikeuksia ja opiskeluun liittyvid muita ongelmia. Ndista
sdddetddn koulutusta koskevissa laeissa ja OPS:n perusteissa, ei oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa.
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14. Oppilashuoltotyon organisaatio [koulun nimi)

KOULUN YHTEISOLLISEN HYVINVOINNIN RYHMA
(YHR)

Tehtaviit:

Koulun hyvinvoinnin ja turvallisuuden edistdminen Oppilashuoltosuunnitelma

Kasvun, oppimisen ja koulunkdynnin ongelmien Oppilashuollon suunnittelu, toteutus ja arviointi
ennaltachkdisevéd toiminta

Kokoonpano /Lohtajan] koululla:

Rehtori [Juha Salo] (puheenjohtaja)
Erityisopettaja [Minna Mdkikauppila] (Koordinaattori/sihteeri)
Koulukuraattori [Miia Laitakangas-Kalliosalo]
Kouluterveydenhoitaja [Eveliina Mdkeld]
Koulupsykologi [Johanna Puumala]
Opinto-ohjaaja [Soili Kero]
Koulunuorisotyontekija [Jenna Vuori]

PEDAGOGISEN TUEN RYHMA

HUOM! Ryhmin kokoonpano sovitaan oppilaskohtaisesti

Tehtiviit: Kisittely kirjataan Wilmaan
Pedagogisten asiakirjojen moniammatillinen kasittely Rehtori tekee padtoksen (yleinen/tehostettu tuki) tai
PoL 16 § a2 mom, POL 17 § 3 mom paitosesityksen (erityinen tuki)

Kokoonpano:
Rehtori [Juha Salo] (puheenjohtaja)

Erityisopettaja [Minna Mdkikauppila] (Koordinaattori/sihteeri)
Koulukuraattori [Miia Laitakangas-Kalliosalo] (tarvittaessa)
Kouluterveydenhoitaja [Eveliina Mdikeld]
Koulupsykologi [Johanna Puumala] (tarvittaessa)

ASIANTUNTIJARYHMA

Tehtiviit:

Yksittdisen oppilaan asioiden késittely Vaatii huoltajan/oppilaan kirjallisen suostumuksen
moniammattillisesti Kirjataan oppilashuoltokertomukseen ja
Konsultaatio yksittdisten toimijoiden (kuraattori, asiakasrekisteriin (Lifecare)

psykologi, terveydenhoitaja...) kanssa

Kokoonpano: Kootaan aina erikseen; aloitteen tekijanéd/kokoonkutsujana usein luokanvalvoja.




2. Yhteisollinen oppilashuolto ja sen toteutustavat
2.1. Yhteisollinen hyvinvoinnista huolehtiminen

- Hyvinvointia tukevan oppimisympériston kehittiminen ja yhteis6llisen toimintatavan tukeminen
- Syrjdytymisen ehkéisy

- Kasvun ja oppimisen esteiden, oppimisvaikeuksien sekd muiden ongelmien ehkéiseminen

- Turvallisen oppimisympariston takaaminen (PoL §29)

- Oppilaiden osallisuuden tukeminen

2.2. Yhteisollisen hyvinvoinnin ryhmiin (YHR) tehtaviit ja kokoontuminen

Koulukohtainen yhteisollisen hyvinvoinnin ryhma vastaa koulun oppilashuollon suunnittelusta,
kehittamisesti, toteuttamisesta ja arvioinnista. Ryhméa johtaa rehtori. YHR voi tarvittaessa kuulla
asiantuntijoita. Ryhmén keskeinen tehtdva on yhteison hyvinvoinnin ja turvallisuuden edistiminen
sekd muun yhteisollisen oppilashuollon toteuttaminen ja kehittdminen. Oppilaiden ja huoltajien
osallisuuden tukeminen ovat iso osa yhteisollistd oppilashuoltoty6td. Ryhmé kokoontuu koulun
tarpeen mukaan, kuitenkin véhintdan kolme kertaa lukuvuodessa.

YHR:n kokoontumisista pidetdin pdytdkirjaa. Sen kirjoittamisesta vastaa oppilashuoltotyoti
koordinoiva erityisopettaja. Poytékirjat julkaistaan opetushenkilokunnalle [ OneNote-ympdristossd].

[Lohtajan koulun] YHR vastaa ainakin seuraavista yhteisollisen oppilashuollon suunnittelu-,

kehittdmis-, toteuttamis- ja arviointitehtévista:

- Oppilaiden hyvinvoinnin ja osallisuuden yleinen seuraaminen ja tukeminen (esim. Hyvinvointi-
profiilin toteuttaminen)

- Koulun fyysisen oppimisympariston terveellisyys (esim. koulun terveydellisten olojen
tarkistaminen)

- Oppilashuoltotyon suunnittelu (esim. oppilashuoltosuunnitelman laadinta ja paivitys)

- Kiusaamisen vastustaminen (esim. Kiusaamiskysely)

- Pelastus- ja kriisisuunnitelmien laadinta/yllapito

- Kiriisiryhméné toimiminen (tdydennettynid tarpeen mukaan koulupsykologilla)

- Muita yhteisolliseen oppilashuoltoon mahdollisesti kuuluvia tehtévia

- Kouluterveyskyselyn toimeenpano

YHR kokoontuu [roin kerran kuukaudessa]. Ryhma laatii alustavan aikataulun lukukausittain.

Kokousaikoja voidaan rytmittdd myds ajoittumaan samoille aamuille kuin pedagogisen tuen ryhmén

kokoontumiset, koska ryhmissd on todenndkoisesti samoja henkiloita.

2.3.Yhteisollisen oppilashuollon toimenpiteiti/seurantamenetelmisi

Yhteisollisen oppilashuollon toteuttamiseksi ja kehittdmiseksi voidaan koululla toimeenpanna esim.
YHR:n toimesta seuraavia toimenpiteita:

Toimenpide Kohderyhma Jaksotus (seuraava
toteut.)

Nivelvaiheyhteistyo Oppilaat (6) Painopisteend vuosiluokan
6 tutustuttaminen
ylédkouluun
(kevétlukukaudella).

Hyvinvointi- ja kiusaamiskysely Oppilaat (7-9) Lukuvuosittain.

Koulun terveydellisten olojen

tarkistaminen




Koulun toiminnan arviointi Huoltajat

Pelastus- ja kriisisuunnitelma Henkil6kunta Tarpeen mukaan, jatkuvaa

Koulun jérjestyssdédnnot Oppilaat 7-9, Tarpeen mukaan
opetushenkilokunta

Kaupungin arviointitoimikunnan Oppilaat (8.1k), opettajat, Lukuvuosittain

toimeenpanema kysely ohjaajat, huoltajat

Tyohyvinvointikysely ja -pajat Opetushenkilokunta Lukuvuosittain

Kouluterveyskysely 8.1k oppilaat ja huoltajat Lukuvuosittain

Valtakunnalliset MOVE-mittaukset 8.1k oppilaat Lukuvuosittain

Tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuun- Oppilaat ja Lukuvuosittain

nitelman péivittiminen opetushenkilokunta

Muita erikseen pédtettdvia

toimenpiteitd

Néiden toimenpiteiden liséksi pyritddn toteuttamaan lukuvuonna 2021-2022 luokan yhteisollisend
oppilashuollon vapaaehtoisena toimenpiteend luokanvalvojien ja oppilashuoltoryhmén tapaamisia.
Tapaamisissa késitellddn luokkatason oppilashuoltoon liittyvid yhteisollisid asioita (esim. yleiskuva
luokasta, psyykkinen ja sosiaalinen oppilasympéristd/vuorovaikutus, millaista tukea oppilaat
tarvitsevat ym.).

3. Yksilollinen oppilashuolto ja sen toteutustavat
3.1. Yksilollinen hyvinvoinnista huolehtiminen

Yksilokohtaisella oppilashuollolla tarkoitetaan oppilaalle annettavia kouluterveydenhuollon
palveluja, oppilashuollon psykologi- ja kuraattoripalveluja seka yksittdistd oppilasta koskevaa
monialaista oppilashuoltoa.

Yksilokohtaisen oppilashuollon tavoitteena on seurata ja edistdd oppilaan kokonaisvaltaista
kehitysti, terveyttd, hyvinvointia ja oppimista. Térkedtd on my0s varhaisen tuen turvaaminen ja
ongelmien ehkiisy. Oppilaiden yksilolliset edellytykset, voimavarat ja tarpeet otetaan huomioon
seké oppilashuollon tuen rakentamisessa ettd koulun arjessa.

3.2. Asiantuntijaryhma

Asiantuntijaryhmé kootaan yksittdisen oppilaan tai oppilasryhmén tuen tarpeen selvittdmiseksi ja
oppilashuollon palvelujen jérjestimiseksi. Ryhmén kokoaa se opetushenkildston tai oppilashuollon
palveluiden edustaja, jolle asia tydtehtdvien perusteella kuuluu. Useimmiten tdmé henkild on
luokanvalvoja. Ryhmén monialainen kokoonpano perustuu tapauskohtaiseen harkintaan ja
késiteltdvadn asiaan. Ryhmé nimedi keskuudestaan vastuuhenkildn, joka kirjoittaa
oppilashuoltokertomuksen Lifecareen.

Asiantuntijaryhmén kokoontuminen perustuu aina oppilaan seké tarpeen niin vaatiessa huoltajan
suostumukseen. Oppilaan osallisuus, omat toivomukset ja mielipiteet otetaan huomioon hénté
koskevissa toimenpiteissi ja ratkaisuissa hianen ikdnsi, kehitystasonsa ja muiden henkildkohtaisten
edellytystensd mukaisesti.

Oppilaan tai huoltajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella asian kisittelyyn voi osallistua
tarvittavia oppilashuollon yhteistydtahoja (esim. terapeutti) tai oppilaan ldheisid. Ryhmin jisenilla
on lisdksi oikeus pyytdd neuvoa oppilaan asiassa tarpeellisiksi katsomiltaan asiantuntijoilta.

Koulun arjessa tapahtuva eri ammattiryhmiin kuuluvien tyontekijéiden keskindinen konsultaatio
sdilyy tirkeénd tyomenetelménd ja on hyvi erottaa asiantuntijaryhmén toiminnasta.



3.3. Oppilaan oikeus saada kuraattori- ja psykologipalveluja

Oppilaalle on jdrjestettivd mahdollisuus keskustella henkilokohtaisesti psykologin tai kuraattorin
kanssa viimeistiin seitsemédntend oppilaitoksen tyopéivéana sen jdlkeen, kun oppilas (tai huoltaja) on
tatd pyytanyt. Kiireellisessd tapauksessa on keskusteluun voitava pdéstd samana tai seuraavana
paivand. Keskustelua voi toivoa myds joku muu henkild. Oppilaalla on oikeus saada psykologin tai
kuraattorin arvion perusteella riittdvé tuki ja ohjaus opiskeluunsa ja kehitykseensa liittyvien
vaikeuksien ehkéisemiseksi ja poistamiseksi. Oppilasta on myos ohjattava saamaan muita
opiskeluhuollon palveluja.

Yhteydenoton psykologi- tai kuraattoripalvelujen saamiseksi voi tehda

- oppilaitoksen tai opiskeluhuollon tyontekijd yhdessé oppilaan ja/tai huoltajan kanssa

- muu henkild, joka on ammatillisessa tehtidvéssddn saanut tietdd oppilaan tuen tarpeesta

Jos yhteydenottoa ei ole mahdollista (esim. oppilas kieltdd) tehdd yhdessd, on oppilaalle ja hinen
huoltajalleen annettava tieto yhteydenotosta. Arvion tapaamisen kiireellisyydesti tekee psykologi
tai kuraattori. Koulun oppilashuollon henkilostdd voi aina konsultoida nimettdoména.

3.4. Opiskelijan ja hiinen huoltajansa asema oppilashuollossa

Oppilashuoltoa toteutetaan yhteistydssd oppilaan ja hdnen huoltajiensa kanssa. Oppilaan omat
toivomukset ja mielipiteet on otettava huomioon hénté koskevissa toimenpiteissé ja ratkaisuissa
hénen ikédnsi, kehitystasonsa ja muiden henkilokohtaisten edellytystensd mukaisesti.

Huoltaja ei voi kieltdd oppilasta kdyttdmasti oppilashuollon palveluja. Alaikdinen voi, ottaen huo-
mioon hénen ikédnsa ja kehitystasonsa ja muut henkilokohtaiset ominaisuutensa seké asian laatu,
painavasta syysté kieltdd huoltajaansa tai muuta laillista edustajaansa osallistumasta itseddn koske-
van oppilashuoltoasian kisittelyyn sekd antamasta itsedén koskevia salassa pidettdvid opiskelu-
huollon tietoja huoltajalleen tai muulle lailliselle edustajalleen, jollei se ole selvésti hinen etunsa
vastaista. Arvion vajaavaltaisen edun toteutumisesta tekee oppilashuollon henkil6stéon kuuluva
sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkild. (Koulukuraattori, -terveydenhoitaja, -psykologi tai -
ladkéri)

Yhteishuoltajuudessa on molempien huoltajia kohdeltava tasapuolisesti. Esim. asiantuntijaryhmddn
on kutsuttava lapsen molemmat huoltajat.3.5. Eriiti ohjeistuksia liittyen yksilokohtaisen
oppilashuollon toteuttamiseen

3.5.1. Poissaolot

Opetuksen jdrjestdjdn tulee seurata perusopetukseen osallistuvan oppilaan poissaoloja ja ilmoittaa
luvattomista poissaoloista oppilaan huoltajalle. Oppivelvollisen huoltajan on huolehdittava siitd,
ettd oppivelvollisuus tulee suoritettua. (PoL §26)

Luokanvalvoja seuraa viikoittain oppilaidensa poissaoloja ja on ensisijaisesti vastuussa poissaolojen
selvittimisestd. Aineopettajat merkitsevit oppilaiden poissaolot Wilmaan mahdollisimman nopeasti
(saman pdivin aikana). Poissaoloihin on tartuttava mahdollisimman nopeasti keskustelemalla
oppilaan ja/tai hdnen huoltajansa kanssa. Opettaja voi konsultoida koulun oppilashuoltohenkilstoa.
Tarvittaessa sovitaan koulun tarjoamista tukitoimista. Poissaolojen jatkuessa kootaan asiantuntija-
ryhma selvittdméén tilannetta ja tukemaan oppilasta ja perhetté. Pitkdén jatkuvista
sairauspoissaoloista voidaan huoltajalta edellyttdd (koulu)lddkirin todistusta sairaudesta. Mikaéli
tilanne ei korjaannu, on syytd harkita lastensuojeluilmoituksen tai yhteydenoton tekemisté oppilaan
lastensuojelutarpeen ja oppivelvollisuudesta huolehtimisen selvittimiseksi.



Jatkuva poissaolojen seuranta:

Huoltajilla on vastuu ilmoittaa koululle lapsen/nuoren poissaolot.
Opettajalla/luokkanvalvojalla on vastuu tarttua poissaoloihin.

Opettaja/luokanvalvoja keskustelee oppilaan ja huoltajien kanssa poissaolojen syista.
Opettaja/luokanvalvoja voi konsultoida koulun oppilashuollon henkilokuntaa vanhempien suostumuksella
tai tarvittaessa nimettomasti.

Kun poissaoloja yli 50 tuntia lukuvuoden sis:illi:

Opettaja/luokanvalvoja keskustelee oppilaan kanssa ja kuuntelee oppilaan kasitysta
@ tilanteesta. Opettaja ottaa yhteytta huoltajiin ja kertoo jatkotoimenpiteista.

Opettaja/luokanvalvoja konsultoi kuraattoria tai terveydenhoitajaa tai psykologia tai
erityisopettajaa ja he yhdessa sopivat perheen kanssa tapaamisajan.

Tapaamisessa selvitetaan poissaolojen syy ja
kirjataan oppilaalle toiminta-

suunnitelma.

Mahdolliset yhteydenotot
(ohjaus) yhteistyotahoihin ;
(Perheneuvola, = Seurantapalaveri
erik.sair.hoito, Nuo.'gta), _ noin 1 kk
perhepalvelut, poliisi,

nuorisotoiii_)/
S -

Poissaolojen jatkuessa jatkotoimenpiteet:

Opettaja/luokanvalvoja sopii huoltajien kanssa moniammatillisen
asiantuntijaryhman kokoonkutsumisesta (esim. terveydenhoitaja,

kuraattori, psykologi + muita yhteistyotahoja) ‘

Asiantuntijaryhman kokoontumisessa sovitaan toimenpiteet ja
vastuut

L

Seurantapalaveri




3.5.2. Velvollisuus ilmoittaa poliisille / epiily seksuaalirikoksesta

Koulun henkiléstolld on (Lastensuojelulaki § 25) velvollisuus tehdd salassapitosddnndsten
estamdttd ilmoitus poliisille, kun heilld on tehtdivdssddn tulleiden seikkojen perusteella syytd epdilld
lapseen kohdistunutta seksuaalirikosta.

Jos epdillddn lapsen joutuneen seksuaalisen hyviksikdyton uhriksi, tehddédn ilmoituksia aina kaksi.
Ensin ilmoitetaan poliisille (hdtdnumero 112) ja toimitaan poliisin antamien ohjeiden mukaan.
Toinen ilmoitus tehdédén lastensuojeluun (lastensuojelun paivystysnumeroon 044 7809 173).
IImoituksesta ei informoida huoltajaa. Oppilasta ei ilmoituksen jdlkeen padstetd poistumaan
valvotuista oloista ennen poliisin tuloa.

3.5.3. Velvollisuus ilmoittaa poliisille / epiily pahoinpitelysti

Jos epdillddn lapsen joutuneen pahoinpitelyn uhriksi, tehddén ilmoituksia aina kaksi. Mikali tilanne
on akuutti, toimitaan samoin kuin seksuaalirikosten yhteydessa (ks. kohta 3.5.2.). Muutoin ollaan
yhteydessa lastensuojeluun ja toimitaan sieltd saatavan ohjeistuksen mukaisesti. Tamén lisdksi on
tehtdava rikosilmoitus (rikosilmoitusten vastaanotto puh. 0295415883).

3.5.4. Oppilashuolto kurinpidon ja ojentamisen yhteydessi

Opetuksen jdrjestdjdn on huolehdittava siitd, ettd oppilaalle, jolle on mddrdtty 36 §:n 1 momentissa
tarkoitettu kurinpitorangaistus (kirjallinen varoitus tai mééardaikainen erottaminen) tai jolta opetus
on evdtty jdljelld olevan tyopdivin ajaksi 36 §:n 2 tai 3 momentin nojalla, jdrjestetddn tarvittava
oppilashuolto. Oppilasta ei saa jdttdd ilman valvontaa 36 §:n 2 ja 3 momentissa tarkoitettujen
toimenpiteiden (opetusta tai turvallisuutta hdiritseva toiminta) jdlkeen. (PoL § 36h)

4. Oppilashuoltotyon vastuut ja kirjaamismenettelyt
4.3.Yleista

Uusi laki korostaa yksittdisen opettajan velvollisuutta oppilashuollon asianmukaiseen hoitamiseen.
Erityisesti velvollisuus korostuu asiantuntijaryhmén kokoamisessa ja mahdollisesti vastuuhenkiloné
toimimisessa.

4.2. Salassapitoon liittyvii asioita oppilashuoltotyossi

Henkilotietojen kasittelyssd 1ahtokohtana on luottamuksellisuus ja yhteistyd oppilaan ja huoltajan
kanssa. Oppilashuoltoon liittyvit asiakirjat ovat salassa pidettdvid, ellei tietojen luovutukseen ole
saatu oppilaan/huoltajan kirjallista yksiloityé lupaa tai jokin sddnnds oikeuta tietojen antamiseen.

Kun oppilashuoltoty6ssé kiasitelldan yksittdistd oppilasta koskevaa asiaa, asian kisittelyyn voivat
osallistua ne oppilaan opetukseen ja oppilashuollon jérjestimiseen osallistuvat, joiden tehtdviin
oppilaan asian késittely valittémasti kuuluu. Ratkaisu asian késittelyyn osallistuvista tehddan
kunkin kisiteltdvén asian ja aiheen perusteella erikseen. Oppilaan huoltajan tai muun laillisen
edustajan kirjallisella suostumuksella tai niin kuin laissa erikseen sédédetdén oppilaan asian
késittelyyn voi osallistua myds muita tarvittavia tahoja. (PoL 31a§) Kokkolalla on tdhin kédytdssé
lupakaavake (ks. intra).

Yksilokohtaisen oppilashuollon jirjestdmiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on salassapitovelvol-
lisuuden estdmatti oikeus saada tosiltaan ja luovuttaa toisilleen seké opiskeluhuollosta vastaavalle
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viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttdmattomid opiskeluhuollon jérjestaimiseksi ja toteutta-
miseksi. Lisdksi heilld on oikeus saada ja luovuttaa toisilleen sekd oppilaan opettajalle, rehtorille ja
opetuksen jirjestdjille oppilaan opetuksen asianmukaisen jirjestimisen edellyttdmat valttimattoméat
tiedot. (PoL 408)

Salassa pidettdvié tietoja ovat:

- Tiedot oppilaiden ja heidén perheenjdsentensd henkilokohtaisista oloista (elintavoista,
harrastuksista, perhe-elamasta, poliittisesta vakaumuksesta, yhdistystoimintaan osallistumisesta,
taloudellisesta asemasta, terveydentilasta ja vammaisuudesta yms.).

- Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, opetuksesta vapauttamisesta, oppilashuoltoa
koskevat asiakirjat, tiedot oppilaalle suoritetusta psykologisesta testisté tai soveltuvuuskokeesta
sekd oppilaan koesuoritukset.

- Todistuksiin sisédltyvit henkilokohtaisten ominaisuuksien arvioinnit. Muuten todistukset ovat
julkisia.

4.3.0ppilashuoltokertomus (Lifecare)

Kayttooikeudet oppilashuoltokertomuksen Lifecare-ohjelmaan ovat koulumme oppilashuollon
henkilokunnalla (pois lukien rehtori). Jos asiantuntijaryhméssé ei ole paikalla henkil64, joka voisi
kirjaamisen tehdd, voi vastuuhenkild sopia huoltajan kanssa, ettd kirjaamisen voi tehdd joku muu,
jolla on oikeus kirjata tietoja jarjestelméén. Talloin on syytd pyytdad huoltajalta kirjallinen
suostumus saada antaa kirjaajalle muuten hénelti salassa pidettdvéa tietoa. Jos téllaista sopimusta ei
voida tehdd, on kirjaamisesta sovittava rehtorin kanssa erikseen.

Oppilashuoltokertomukseen (Lifecare) kirjataan aikajirjestykseen:

- nimi, henkil6tunnus, kotikunta seké alaikdisen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan huoltajan
tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot

- asian aihe ja vireille painija

- opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet

- tiedot asian késittelystd, kokoukseen osallistuneet henkil6t ja heidén asemansa, kokouksessa
tehdyt paatokset, padtdsten toteuttamissuunnitelmat seka toteuttamisesta ja seurannasta
vastaavat tahot

- toteutetut toimenpiteet

- kirjauksen pvm, kirjauksen tekiji ja hinen asemansa

- Oppilashuoltokertomuksen tietojen kisittelystd vastaa rekisterinpitidjind opetuksen jérjestija,
joka miaraa rekisterille vastuuhenkilon (vastaava kuraattori).

Oppilashuoltokertomukseen kirjattavien tietojen tulee olla totuudenmukaisia ja niiden kirjaamisessa
tulee kunnioittaa asianosaisen psyykkisti koskemattomuutta. Kirjausten tulee liittyd kyseisen
ammattihenkilon perustehtéviin.

Huoltajalla (ja lapsella) on oikeus nédhdé oppilashuoltokertomukseen tehdyt kirjaukset.
Ne voidaan tarvittaessa vaikka tulostaa heille tai 1hettdd esim. Wilman kautta.

Jos huoltaja ja tai alaikdinen lapsi/nuori haluaa ndhda héntd koskevat kuraattorin kirjaukset, tulee
siitd tehdd henkilokohtainen kirjallinen pyynto rekisterinpitdjille (vastaava kuraattori).

Lastensuojelulla on tiedonsaantioikeus Lifecareen kirjattuihin tietoihin ja ne tulee heille tarpeen
tullen luovuttaa. Ulkopuolisen (esim. lastensuojeluviranomaisen) esittdessid pyynnon saada
néhtdviakseen oppilashuoltokertomuksen tai kuraattorin kirjaukset, on hinen esitettdvé vastaavalle
kuraattorille kirjallinen pyynt6 ja ilmoitettava perusteet tiedon saamiselle seki lakipykald minka
nojalla tietoa pyydetddn. Koonti asiakirjapyynnoisté esitellddn kohdassa 4.4.
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4.4. Koonti vastuista ja kirjaamismenettelyisti seki pyynnosti nihdi Lifecaren kirjaukset

Koollekutsuja/puheen- Kirjaaminen Kirjaamisvastuu
johtaja
Yhteisollisen tuen Rehtori Muistiot julkisia Koordinoiva
ryhmé (YHR) opetushenkilokunnalle | erityisopettaja
[OneNote]
Pedagogisen tuen Erityisopettaja / Rehtori Wilman tukilomake ja | Rehtori
ryhmé Primus
Asiantuntijaryhma Luokanvalvoja / Lifecare Sovitaan erikseen
Erityisopettaja (kuraattori, EO,
terveydenhoitaja tai
psykologi)

Ulkopuolisen (esim. viranomaisen) oppilashuollon asiakirjapyynnot

Mihin vililehteen pyynto Pyynto osoitettava | Pyynnon muoto | Tiedon luovuttaja
kohdistuu

Oppilashuoltokertomus Vastaava kuraattori | Kirjallinen Johtava kuraattori
Koulukuraattorin kirjaukset Vastaava kuraattori | Kirjallinen Johtava kuraattori
Koulupsykologin kirjaukset Koulupsykologi Kirjallinen Johtava psykologi
Oppilasterveydenhuollon kirjaukset | Johtava lddkari Kirjallinen Johtava ladkari

Koulun henkil6st6 voi tarvittaessa konsultoida vastaavaa kuraattoria asiakirjapyynndista.

4.5. Todistaminen oikeusprosessissa ja oppilasta koskevien tietojen antaminen

Oikeudessa todistaminen on kansalaisvelvollisuus. Opettaja voi saada pyynnon tulla todistamaan
oikeusprosessissa tyonsd puolesta. Pyynto todistamisesta toimitetaan aina kirjallisen haasteen
muodossa. Ennen haasteen vastaanottamista ei tule, eikd tarvitse tehdd mitddn. Haasteen
saavuttua, tulee tyontekijdin olla yhteydessd yksikkonsd esimieheen ja varmistaa todistamiseen
liittyvid asioita. Esimies voi tarpeen vaatiessa olla yhteydessd kaupungin lakimieheen.

Opettajalta saatetaan pyytid myés erilaisia kannanottoja ja mielipiteitd mahdollisissa oppilaita tai
perheitd koskevissa riitatilanteissa esim. huoltajuuskiistat, oppilaan huostaanotto, sijoitus. Ndiden
tietojen antamisessa tulee noudattaa ddrimmdistd harkintaa ja huomioida viranhaltijan
salassapitoa ja vaitiolovelvollisuutta koskevat sdddokset.

5. Oppilashuoltotyon ja perhetukipalvelujen yhteistyo

5.1.Yleista

Koulun oppilashuoltotydtd tekevit voivat vaihtaa lain edellyttimalla tavalla tietoja lastensuojeluvi-
ranomaisten kanssa. Koulun oppilashuoltoryhmin jasenet ovat velvollisia antamaan lastensuojelun
pyytdmat tiedot oppilaan koulunkdyntiin liittyen. Kutsuttaessa perhetukipalvelujen viranomaisia
yksittdisen oppilaan asiantuntijaryhmén kokoontumiseen, tulee lupa lisndoloon saada huoltajalta ja
tulee kéyttad lupalomaketta (ks. intra).
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5.2.Kouluhenkilokunnan tekemiit lastensuojeluilmoitukset ja yhteydenottopyynnot
perhetukipalveluihin

Kaikilla koululla tyoskentelevilld henkil6illd on lain edellyttdma velvoite tehdé ns. lastensuojeluil-
moitus (Is-ilmoitus) tai yhteydenotto perhetukipalveluihin, jos saavat tietoonsa lapsen hoidossa tai
huolenpidossa ilmenevén sellaisia seikkoja, jotka edellyttdvit lastensuojelutarpeen selvittdmista.
Téllaisia seikkoja voivat olla esim. lapsen heitteillejattd, lapsen pahoinpitely tai seksuaalinen
hyviksikdytto, niiden epdily tai muita puutteita tai osaamattomuutta, joka vaarantaa lapsen
hyvinvoinnin. Lastensuojelua ja poliisia voi konsultoida oikeasta menettelytavasta. Koulun YHR ei
tee koskaan Is-ilmoitusta. Sen tekee aina joku henkild. Viranomaisena koulun henkil6kuntaan
kuuluva ei voi tehdéd Is-ilmoitusta anonyymisti. Mikéli yhteydenotto perhetukipalveluihin tehddén
yhteistyossd perheen kanssa, Is-ilmoitusta ei yleensa tarvitse tehda.

Avoimen toimintakulttuurin ylldpitdmiseksi Is-ilmoituksen tekijan on syyti tiedottaa asiasta huolta-
jille, ellei ilmoituksen katsota aiheuttavan vaaraa lapselle. Jos tilanne ei ole akuutti, huoltajaa tulee
tiedottaa jo siind vaiheessa, kun ilmoituksen tekemisté harkitaan.

Lastensuojeluilmoitukset tehddan virka-aikana Kokkolan lastensuojelun pdivystyspuhelimeen 044-
7809173. Virka-ajan ulkopuolella Is-ilmoitus tehddén yleiseen hidtinumeroon 112.

6. Oppilashuoltosuunnitelman toteutuminen ja seuranta

Oppilashuoltosuunnitelmassa kuvataan toimenpiteet suunnitelman toteuttamiseksi ja seuraamiseksi.
Nditd ovat seurannasta vastuussa oleva taho koulussa, seurattavat asiat ja kéytettdvit menetelmdit
tietojen kokoamiseksi sekd seurannan aikataulu. Oppilashuoltotyétd tulee arvioida vuosittain
(omavalvonta).

[Lohtajan koulun] oppilashuoltosuunnitelman toteutumisesta ja seurannasta vastaa koulun
yhteisdllisen hyvinvoinnin ryhmé (YHR).

Vuosittain péivitetddn oppilashuoltosuunnitelman seuraavat osiot:

- Koulun kéytdssé olevat oppilashuollon palvelut/resurssit (luku 1.2.)

- Oppilashuoltohenkildstd: Yhteisollisen hyvinvoinnin ryhméd (YHR) ja pedagogisen tuen ryhma
ja koulun oppilashuoltohenkildstoon kuuluvat henkildt (luku 1.4.)

- YHR:n tehtédvit ja kokoontuminen (luku 2.2. ja 2.3.)

Oppilashuoltosuunnitelman toteutumista seurataan vuosittain seuraavien toimenpiteiden avulla:
- Oppilaiden poissaoloméérit luokittain (vastuu: rehtori)

- YHR:n kokoontumiskerrat ja muistiot (vastuu: vastuullinen erityisopettaja EO)

- Pedagogisen tuen ryhmin kokoontumiskerrat (vastuu: rehtori/ vastuullinen EO)

- Sopu-tiimin selvittimien tapausten méarat (vastuu: kuraattori ja vastuullinen EO)

- Kriisiryhmén kokoontumiskerrat (vastuu: rehtori)

- Kohdan 2.3. toimenpiteiden seuranta (vastuu: rehtori)
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