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1 Opiskeluhuolto

1.1 Yleista oppilas- ja opiskelijahuoltolaista

Laki oppilas- ja opiskelijahuoltolain muuttamisesta (377/2022) astui voimaan 1.1.2023.
Koulutuksen jdrjestdjiat ottavat kdyttoon lain 13 § mukaiset opiskeluhuoltosuunnitelmat
1.8.2023. Opiskeluhuollolla tarkoitetaan opiskelijan hyvidn oppimisen, hyvian psyykkisen ja
fyysisen terveyden sekd sosiaalisen hyvinvoinnin edistdmistd ja ylldpitdmistd sekd niiden
edellytyksid lisddvda toimintaa oppilaitosyhteisossd. Opiskelijalla on oikeus saada maksutta
sellainen opiskeluhuolto, jota opetukseen tai koulutukseen osallistuminen edellyttéa.
Opiskeluhuoltotydssé otetaan huomioon lapsen edun ensisijaisuus.

Opiskeluhuolto kuuluu kaikille esiopetus- ja kouluyhteisossd tyOskenteleville sekd
opiskeluhuoltopalveluista vastaaville viranomaisille. Opiskeluhuolto on seké yhteisollistd ettd
Vksilollistd  tukea. Opiskeluhuoltoa toteutetaan opetustoimen ja hyvinvointialueen
suunnitelmallisena yhteistyond oppilaiden ja heidén huoltajiensa sekd tarvittaessa muiden
yhteistyotahojen kanssa. Opiskeluhuolto on ensisijaisesti ennaltachkdisevéd yhteisollistd tyota.
Yhteisollinen opiskeluhuolto on kaikkien kouluyhteisossd tyoskentelevien ammattilaisten
yhteinen tehtdvd. Lisdksi oppilailla on oikeus opiskeluhuoltopalveluihin, joita ovat
kouluterveydenhuolto sekd kuraattori- ja psykologipalvelut. Opiskeluhuoltopalvelut
jarjestetddn ldhipalveluna, jolle opetuksen jdrjestdjin tulee tarjota asianmukaiset tilat.
Jarjestdjdkohtaisen opiskeluhuollon yleisestd suunnittelusta, kehittdmisestd, ohjauksesta ja
arvioinnista vastaa monialainen opiskeluhuollon ohjausryhma.

Opiskeluhuoltoty6td ohjaavat luottamuksellisuus, kunnioittava suhtautuminen oppilaaseen ja
huoltajaan sekd heiddn osallisuutensa tukeminen. Ty0ssd tulee turvata se, ettd oppilaan ja
huoltajan ndkemyksid kuunnellaan. Koulun opiskeluhuoltotydsti ja sen menettelytavoista tulee
antaa tietoa oppilaalle ja huoltajalle. Huoltajalle tulee antaa tietoa siitd, miten lasta koskevan
opiskeluhuollollisen asian vireillepano ja valmistelu tapahtuvat.

1.1.1 Yhteisollinen ja yksilokohtainen opiskeluhuolto

Yhteisolliselld opiskeluhuollolla tarkoitetaan koulun tai oppilaitoksen toimintakulttuuria ja
toimia, joilla edistetddn opiskelijoiden oppimista, terveyttd ja hyvinvointia, vuorovaikutusta,
osallisuutta, ympdriston terveellisyyttd ja turvallisuutta sekd esteettomyyttd. Yhteis6llinen
opiskeluhuolto  kohdistuu koko kouluyhteis6on. Opiskeluhuolto  kuuluu kaikille
kouluyhteisossd tyoskenteleville. Koulun henkilokunta on ensisijaisesti vastuussa
yhteisollisestd opiskeluhuollosta. Oppilas- ja opiskelijahuoltolain sekd perusopetuslain lisdksi
koulun opiskeluhuollon tehtdvid sddntelee myds terveydenhuoltolaki ja lastensuojelulaki.



1.2 Yksikkokohtainen opiskeluhuoltopalvelujen tarve

Yksikkokohtaisen opiskeluhuollon tarvetta on kartoitettu kyselylld huhtikuussa 2023.
Yksikkokohtaiseen tarpeeseen vaikuttavat mm. oppilasmaari, tukea tarvitsevien ja eri kieli- ja
kulttuuriryhmistd tulevien oppilaiden méaird sekd yksikdissd toimivat erilaiset pienryhmat.
Taulukkoon on ilmoitettu yksikon arvioima tarve henkiloresurssista (htv=henkilotyovuosi).
Mikaili yksikko ei ole ilmoittanut tarvetta, on se laskettu mitoituksen perusteella (harmaalla

varjétty ruutu).

Pienryhmiit
Oppilasméiri | kpl (eo, valo,
Yksikko (20.9.2022) jopo) ldakiri | terv.hoit. | kuraattori | psykologi
Esiopetus/forskoleunderv. 669 0,3 1,5 1,0 0,9
Chydenius 245 1 0,1 0,4 0,4 0,2
Donnerska 262 1 0,2 0,8 1 0,4
Hakalahti 380 2 0,2 1 0,6 0,5
Halkokari-Rytimaki 469 3 0,1 1 0,6 0,5
Hollihaka 394 1 0,1 0,8 0,8 0,2
Isokyld 798 8 0,2 1,8 1 1
Jokilaakso 117 1 0,05 0,3 0,3 0,1
Kiviniitty 508 8 0,2 1 0,9 0,8
Koivuhaka 239 3 0,1 0,5 0,4 0,3
Kilvidn kirkonkyla 134 1 0,1 0,4 0,4 0,1
Lohtaja 87 1 0,1 0,2 0,1 0,1
Lohtajan kk 114 0,1 0,2 0,2 0,1
Lucina Hagman 262 1 0,2 0,5 0,4 0,3
Mariankatu 4 0,2 0,2 0,2 0,2
Marinkainen 82 1 0,1 0,2 0,2 0,1
Marttila 119 0,1 0,4 0,4 0,1
Mintykangas 270 4 0,1 0,6 0,4 0,4
Peltokorpi 96 0,1 0,4 0,4 0,1
Rahkonen 37 0,0125 0,05 0,2 0,05
Ruotsalo 89 0,04 0,2 0,1 0,1
Saka 56 0,03 0,1 0,2 0,1
Torkinmaki 501 3 0,2 1,1 1 1
Veikko Vionoja 35 0,0125 ]0,05 0,2 0,05
Villa 209 2 0,1 0,5 0,6 0,5
Ykspihlaja 117 2 0,06 0,3 0,3 0,2
Oja 39 0,0125 [0,05 0,2 0,05
KSG 147 0,05 0,3 0,3 0,4
KSL 665 1 1,6 1 1
Kokkolan aikuislukio ja
ammattilukio 235 0,1 0,3 0,2 0,2
YHTEENSA 7375 47 4,2 16,6 13,9 10,1
Henkilostomitoitukset:

Koululdédkari 2100 oppilasta/tyontekija (THL), kouluterveydenhoitaja 460 oppilasta/tyontekija (THL)

koulukuraattori 670 oppilasta/tyontekija, koulupsykologi 780 oppilasta/tyontekijé.

Harmaa ruudukko: laskettu mitoituksen mukaan, Valkoinen ruudukko: yksikon ilmoittama tarve



1.3 Opetussuunnitelman mukainen opiskeluhuolto

Opiskeluhuoltoa toteutetaan opetustoimen ja hyvinvointialueen suunnitelmallisena yhteistyona
oppilaiden ja heiddn huoltajiensa sekd tarvittaessa muiden yhteistyotahojen kanssa.
Opiskeluhuollon tulee ensisijaisesti olla yhteisollistd, ennaltachkéisevdd tyotd. Yhteisollinen
opiskeluhuolto on kaikkien kouluyhteisdsséd tydskentelevien ammattilaisten yhteinen tehtdva.
Lisdksi oppilailla on oikeus opiskeluhuoltopalveluihin, joita ovat kouluterveydenhuolto sekd
kuraattori- ja psykologipalvelut.



1.4 Opiskeluhuoltotyo koulussa




2 Yhteisollinen opiskeluhuolto ja sen toteutustavat

Yhteisolliselld opiskeluhuollolla tarkoitetaan koulun toimintakulttuuria ja toimenpiteita, jotka
edistdvit oppilaiden oppimista, terveyttd, hyvinvointia, vuorovaikutusta ja osallisuutta sekd
terveellistd, turvallista ja saavutettavaa opiskeluymparistdd. Yhteisolliselld opiskeluhuollolla
haluamme:

— luoda hyvinvointia tukevan oppimisympériston ja tukea yhteisollisid toimintatapoja
— ehkadistd syrjdytymistd

— poistaa kasvun ja oppimisen esteitd, ehkéistd oppimisvaikeuksia ja muita ongelmia
— taata tuvallisen oppimisympdriston (Perusopetuslaki 29 h §)

— tukea oppilaiden osallisuutta

2.1 Yhteisollisen hyvinvoinnin ryhméiin (YHR) tehtivit ja kokoontuminen

Koulun oma yhteisollisen hyvinvoinnin ryhmid (YHR) vastaa koulun opiskeluhuollon
suunnittelusta, kehityksestd, toteuttamisesta ja arvioinnista. Ryhméé johtaa rehtori. YHR voi
tarvittaessa kuulla asiantuntijoita. Ryhmén tédrkein tehtdvd on yhteison hyvinvoinnin ja
turvallisuuden edistiminen sekd muun yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttaminen ja
kehittiminen. Oppilaiden ja huoltajien osallisuuden tukeminen on tirked osa yhteisollisen
opiskeluhuollon tyotd. Ryhméa kokoontuu koulun tarpeen mukaan, kuitenkin véhintdén kolme
kertaa lukuvuodessa. YHR:n kokouksista pidetdéin pdytékirjaa ja erityisopettaja toimii
poytakirjanpitdjand. Poytikirjat julkaistaan henkilokunnalle Microsoft Teamsissa.

YHR vastaa ainakin seuraavista yhteisollisen opiskeluhuollon suunnittelu-, kehittdmis-,
toteuttamis- ja arviointitehtivista:

— Oppilaiden hyvinvoinnin ja osallisuuden yleinen seuraaminen ja tukeminen
— Koulun fyysisen oppimisympériston terveellisyyden seuranta

— Opiskeluhuoltotyon suunnittelu

— Kiusaamisen vastainen tyo

— Pelastus- ja kriisisuunnitelmien laadinta/ylldpito

— Kiriisiryhméné toimiminen ja tyon koordinointi

— Muita yhteisolliseen opiskeluhuoltoon mahdollisesti liittyvid tehtiavid



2.2 Yhteisollisen opiskeluhuollon toimenpiteiti/seurantamenetelmia

Yhteisollisen opiskeluhuollon toimeenpanemiseksi ja kehittdmiseksi YHR koordinoi ja edistda
yhteisollistd opiskeluhuoltoa seuraavin toimenpitein:

Toimenpide Kohderyhméa Toteutus

Nivelvaiheyhteistyo Oppilaat (E-1.1k, 6.-7.1k) Vuosittain
Tvinvonti . -

yvinvointikysely kiusaamisen Oppilaat (E-9.1k) Vuosittain

ehkédisemisen tueksi

Hyvinvointiprofiili (OPH)*

Oppilaat (1.-9.1k)

Parilliset vuodet

Koulun ja esiop. terveydellisten olojen
tarkistaminen

Nimetty ryhma

Joka kolmas vuosi (2024)

Pelastus- ja kriisisuunnitelma

Henkilokunta

Tarpeen mukaan, jatkuvaa

Koulun jérjestyssaannot

Oppilaat 1.-6.1k,
henkilokunta

Tarpeen mukaan

Oppilaat (5. ja 8.1k),

Toiminnan arviointi opettajat, ohjaajat, huoltajat, Vuosittain
rehtorit
Tyohyvinvointikysely Henkilokunta Vuosittain

Kouluterveyskysely (THL)

4.,5.,8., 9.1k oppilaat ja
huoltajat

Parittomat vuodet

Valtakunnalliset Move!-mittaukset

5. ja 8.1k. oppilaat

Vuosittain

Tasa-arvo- ja
yhdenvertaisuussuunnitelman
paivittdminen

Oppilaat ja henkilokunta

Vuosittain tai vahintdan
kolmen vuoden vilein

TEAviisari

Henkilokunta

Parittomat vuodet

Muita erikseen péétettdvid toimenpiteitd

*toteuttaminen ei ole kouluille velvoittavaa




2.2.1 Yhteisollisen opiskeluhuollon yhteiset teemat

YHR suunnittelee koulun yhteisollisen opiskeluhuollon teemojen toteutuksen. Minimi
vaatimuksena on toteuttaa alla olevat teemat:

- 3. lk. kaveritaitopaja, jarjestetdén luokittain

- 5. Ik. murkkupajat (aiheet: tunteet, vapaa-aika, sosiaaliset- ja ystdvyyssuhteet, psyykkiset ja
fyysiset muutokset)

- 8. lk. hyvinvointipajat

Néiden toimenpiteiden lisdksi jirjestetddn lukuvuoden aikana tapaamisia, joihin osallistuu
luokanopettaja/luokanvalvoja ja opiskeluhuoltoryhmd. Té&mid on Iluokan vapaaehtoinen
yhteisollisen opiskeluhuollon toimenpide. Tapaamisen aikana keskustellaan yhteisisti asioista,
jotka liittyvidt opiskeluhuoltoon luokkatasolla (esim. kokonaiskuva luokasta, psyykkinen ja
sosiaalinen ympdristd/viestintd, oppilaiden tuen tarve yleiselld tasolla). Aineiston avulla
pyritddn huomioimaan oppilaiden osallisuus paremmin.

3 Yksilokohtainen opiskeluhuolto ja sen toteutustavat

Yksilokohtaisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan oppilaalle annettavia kouluterveydenhuollon
palveluja, psykologi- ja kuraattoripalveluja sekd yksittdistd oppilasta koskevaa monialaista
opiskeluhuoltoa. Yksilokohtaisen opiskeluhuollon tavoitteena on seurata ja edistdd oppilaan
kokonaisvaltaista kehitystd, terveyttd, hyvinvointia ja oppimista. Tadrkedd on myds varhaisen
tuen turvaaminen ja ongelmien ehkdisy. Oppilaiden yksilolliset edellytykset, voimavarat ja
tarpeet otetaan huomioon sekéd opiskeluhuollon tuen rakentamisessa, ettd koulun arjessa.

3.1 Asiantuntijaryhma

Asiantuntijaryhmé kootaan yksittdisen oppilaan tai oppilas- tai opiskelijaryhmén tuen tarpeen
selvittimiseksi ja opiskeluhuollon palvelujen jérjestimiseksi. Ryhmidn kokoaa se
opetushenkildston tai opiskeluhuollon palveluiden edustaja, jolle huoli herdd ja jolle asia
tyotehtdvien perusteella kuuluu. Ryhméan monialainen kokoonpano perustuu tapauskohtaiseen
harkintaan ja kdsiteltdvdin asiaan. Asiantuntijaryhmén kokoontuminen perustuu aina oppilaan,
sekd tarpeen niin vaatiessa, huoltajan suostumukseen. Oppilaan osallisuus, omat toivomukset
ja mielipiteet otetaan huomioon hinti koskevissa toimenpiteissa ja ratkaisuissa hdnen ikénsé,
kehitystasonsa ja muiden henkilokohtaisten edellytystensd mukaisesti.

Oppilaan tai huoltajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella asian késittelyyn voi osallistua
tarvittavia opiskeluhuollon yhteistydtahoja (esim. terapeutti) tai oppilaan ldheisid. Ryhmén
jasenilla on lisdksi oikeus pyytdd neuvoa oppilaan asiassa tarpeellisiksi katsomiltaan
asiantuntijoilta. Eri ammattiryhmiin kuuluvien tyontekijoiden keskindiset konsultaatiot ovat
tarked tydmenetelma opiskeluhuollossa ja se on hyva erottaa asiantuntijaryhmin toiminnasta.



3.2 Oppilaan oikeus kuraattorin ja psykologin palveluihin

Oppilaalle on jarjestettivd mahdollisuus keskustella henkilokohtaisesti psykologin tai
kuraattorin kanssa viimeistddn oppilaitoksen seitseméntend tyopdivéna sen jilkeen, kun oppilas
(tai huoltaja) on tatd pyytinyt. Kiireellisissd tapauksissa keskustelu on jirjestettdvi samana tai
seuraavana paivini. Keskustelua voi toivoa myds joku muu henkild. Psykologin tai kuraattorin
arvion perusteella oppilaalla on oikeus saada riittdva tuki ja ohjaus hénen opiskeluunsa ja
kehitykseensd liittyvien vaikeuksien ehkdisemiseksi ja poistamiseksi. Oppilasta on myos
ohjattava saamaan muita opiskeluhuollon palveluja.

Yhteydenoton psykologi- tai kuraattoripalvelujen saamiseksi voi tehdi

— oppilaitoksen tai opiskeluhuollon tyontekijd yhdessd oppilaan ja/tai huoltajan kanssa
ja/tai

— muu henkild, joka on ammatillisessa tehtdvdssddn tullut tietoiseksi oppilaan tuen
tarpeesta.

Jos yhteydenottoa ei ole mahdollista (esim. oppilas kieltdd) tehdd yhdessd, on oppilaalle ja
hinen huoltajalleen annettava tieto yhteydenotosta. Psykologi tai kuraattori arvioi tapaamisen
jérjestdmisen kiireellisyyden. Koulun opiskeluhuoltohenkilokuntaa voidaan konsultoida
nimettomasti.

3.3 Oppilaan ja hanen huoltajansa asema opiskeluhuollossa

Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistydsséd oppilaan ja hdnen huoltajansa kanssa. Oppilaan omat
toivomukset ja mielipiteet on otettava huomioon héinta koskevissa toimenpiteissa ja ratkaisuissa
hénen ikénsi, kehitystasonsa ja muiden henkilokohtaisten edellytystensd mukaisesti.

Huoltaja ei voi kieltdd oppilasta kdyttamaistd opiskeluhuollon palveluja. Alaikdinen voi, ottaen
huomioon hinen ikédnsé ja kehitystasonsa ja muut henkilokohtaiset ominaisuutensa seki asian
laatu, painavasta syystd kieltdd huoltajaansa tai muuta laillista edustajaansa osallistumasta
itseddn koskevan opiskeluhuoltoasian késittelyyn sekd antamasta itseddn koskevia salassa
pidettdvid opiskeluhuollon tietoja huoltajalleen tai muulle lailliselle edustajalleen, jollei se ole
selvisti hinen etunsa vastaista. Arvion vajaavaltaisen edun toteutumisesta tekee
opiskeluhuollon henkilostoon kuuluva sosiaali- ja terveydenhuollon ammattihenkild
(koulukuraattori, kouluterveydenhoitaja, koulupsykologi tai koululdékari).

Yhteishuoltajuudessa on molempia huoltajia kohdeltava tasapuolisesti. Esimerkiksi
asiantuntijaryhméin on kutsuttava lapsen molemmat huoltajat.



3.3.1 Velvollisuus ilmoittaa poliisille/epiily seksuaalirikoksesta

Koulun henkil6stolld  on lastensuojelulain 25 §:n  nojalla  velvollisuus tehdd
salassapitosddnnosten estdmadttd ilmoitus poliisille, kun heilli on tehtdvéssddn tulleiden
seikkojen perusteella syyti epdilld lapseen kohdistunutta seksuaalirikosta.

Jos epdillddn lapsen joutuneen seksuaalisen hyvéksikdyton uhriksi, tehddén ilmoituksia aina
kaksi. Ensin ilmoitetaan poliisille (hdtdnumero 112) ja toimitaan poliisin antamien ohjeiden
mukaan. Toinen ilmoitus tehdddn lastensuojeluun. Ilmoituksesta ei informoida huoltajaa.
Oppilasta ei ilmoituksen jilkeen pédistetd poistumaan valvotuista oloista ennen poliisin tuloa.

3.3.2 Velvollisuus ilmoittaa poliisille/epiily pahoinpitelysti

Jos epdilldédn lapsen joutuneen pahoinpitelyn uhriksi, tehdddn ilmoituksia aina kaksi. Jos
kyseessd on akuutti tilanne, toimitaan samalla tavalla kuin epéilyssé seksuaalirikoksesta (katso
3.3.1.). Muussa tapauksessa otetaan yhteys lastensuojeluun (liite 2) ja toimitaan sieltd saatujen
ohjeiden mukaan. Sen liséksi tehdddn rikosilmoitus (rikosilmoituksia otetaan vastaan
numerossa 029 541 5883).

3.3.3 Opiskeluhuolto kurinpidon ja ojentamisen yhteydessa

Opetuksen jérjestdjan on huolehdittava siitd, ettd oppilaalle, jolle on maéritty 36 §:n 1
momentissa tarkoitettu kurinpitorangaistus tai jolta opetus on evitty jdljelld olevan tydpdivan
ajaksi 36 §:n 2 tai 3 momentin nojalla, jérjestetdén tarvittava opiskeluhuolto. Oppilasta ei saa
jéttda ilman valvontaa 36 §:n 2 ja 3 momentissa tarkoitettujen toimenpiteiden jilkeen (opetusta
tai turvallisuutta héiritseva kiytos). (Perusopetuslaki 36 h §)

4 Opiskeluhuoltotyon vastuut ja kirjaamismenettelyt

Laki korostaa yksittdisen opettajan velvollisuutta opiskeluhuollon asianmukaiseen hoitamiseen.
Erityisesti velvollisuus korostuu asiantuntijaryhmidn kokoamisessa ja mahdollisesti
vastuuhenkiloni toimimisessa.

4.1 Salassapitoon liittyvia asioita opiskeluhuoltotyossa

Henkilotietojen kisittelyssd ldhtokohtana on luottamuksellisuus ja yhteistyd oppilaan ja
huoltajan kanssa. Opiskeluhuoltoon liittyvit asiakirjat ovat salassa pidettdvid, ellei tietojen
luovutukseen ole saatu oppilaan tai huoltajan kirjallista yksiloityd lupaa tai jokin sddnnos
oikeuta tietojen antamiseen.

Kun opiskeluhuoltotydssd kasitellddn yksittdistd oppilasta koskevaa asiaa, asian kisittelyyn
voivat osallistua ainoastaan ne oppilaan opetukseen ja opiskeluhuollon jirjestimiseen
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osallistuvat, joiden tehtdviin oppilaan asian késittely valittomasti kuuluu. Ratkaisu asian
kasittelyyn osallistuvista tehdddn kunkin késiteltdvin asian ja aiheen perusteella erikseen.
Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan kirjallisella suostumuksella tai niin kuin laissa
erikseen sdddetddn, oppilaan asian késittelyyn voi osallistua myds muista tarvittavia tahoja.
(Perusopetuslaki 31 a §). Tdhén tarkoitukseen on kiytossd suostumuslomake (liite 1).

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon jérjestimiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estiméttd oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen sekd
opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat vélttimattomia
opiskeluhuollon jirjestimiseksi ja toteuttamiseksi. Lisdksi heilld on oikeus saada ja luovuttaa
toisilleen sekd oppilaan opettajalle, rehtorille ja opetuksen jirjestdjélle oppilaan opetuksen
asianmukaisen jirjestdmisen edellyttimat valttaméttomat tiedot. (Perusopetuslaki 40 h §)

Salassa pidettévii tietoja ovat:

— Tiedot oppilaiden ja heiddn perheenjdsentensd henkilokohtaisista oloista (elintavoista,
harrastuksista, perhe-eldmastd, poliittisesta vakaumuksesta, yhdistystoimintaan
osallistumisesta, taloudellisesta asemasta, terveydentilasta ja vammaisuudesta yms.).

— Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, opetuksesta vapauttamisesta,
opiskeluhuoltoa koskevat asiakirjat, tiedot oppilaalle suoritetusta psykologisesta testista
tai soveltuvuuskokeesta sekd oppilaan koesuoritukset.

— Todistuksiin sisdltyvdt henkilokohtaisten ominaisuuksien arvioinnit. Muilta osin
todistukset ovat julkisia.

4.2 Opiskeluhuoltokertomus (Wilma, muistio)

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisterin (opiskeluhuoltorekisteri) rekisterinpitdja on
koulutuksen jarjestdjd. Opiskeluhuoltorekisteriin tallennetaan oppilaitoksen monialaisessa
yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset sekd opiskelijan ja
hénen laillisen edustajansa antamat tahdonilmaisut (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 21§).

Terveydenhuollon opiskeluhuollossa tydskentelevien henkildiden tulee merkité tiedot oppilaan
yksilollisestd opiskeluhuoltotydstd potilasasiakirjoihin. 12 §:ssé laissa potilaan asemasta ja
oikeuksista (785/1992) sédddetddn potilasasiakirjojen késittelystd. Opiskeluhuollossa
tyoskentelevien kuraattorien on kirjattava tietoja yksilollisestd opiskeluhuoltotyosti
sosiaalihuollon potilasasiakirjoihin. Laissa sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
(812/2000) madrataan potilasasiakirjojen késittelystd sosiaalihuollossa. Laissa sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoista (254/2015) médritdan opiskeluhuollon kuraattorin tekemisti kirjauksista.

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessi eteneviksi ja sithen
kirjataan opiskelijan (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 20§):
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— nimi, henkil6tunnus, kotikunta seki alaikdisen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan
huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot,

— asian aihe ja vireille panija,

— opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet,

— tiedot asian késittelystd monialaisen asiantuntijaryhmén kokouksessa, kokoukseen
osallistuneet henkil6t ja heiddn asemansa, kokouksessa tehdyt paitokset, padtdsten
toteuttamissuunnitelmat seké toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot,

— toteutetut toimenpiteet,

— kirjauksen paivdmaéra, kirjauksen tekija ja hdnen asemansa

— opiskeluhuoltokertomuksen tietojen kisittelystd vastaa rekisterinpitdjdnd opetuksen
jérjestdjd, joka madraa rekisterille vastuuhenkilon.

Opiskeluhuoltokertomukseen kirjattavien tietojen tulee olla totuudenmukaisia ja niiden
kirjaamisessa tulee kunnioittaa asianosaisen psyykkistd koskemattomuutta. Kirjausten tulee
liittyd kyseisen ammattihenkilon perustehtéviin. Jos opiskeluhuoltokertomukseen siséltyvié
tietoja annetaan henkilolle, joka ei osallistu opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon
tarpeen selvittimiseen tai sen toteutukseen taikka niihin liittyviin tehtdviin, asiakirjaan on
merkittdvid, mité tietoja, kenelle ja millé perusteella tietoja on luovutettu.

4.3 Koonti vastuista ja kirjaamismenettelyisti

Koollekutsuja/
Kirjaaminen Kirjaamisvastuu
puheenjohtaja
e Muistiot julkisia
Z;Zi:?iﬁzzﬁoryhmﬁ Rehtori henkilokunnalle Erityisopettaja
(Microsoft Teams)
Nimetiin Ensisijaisesti
tapauskohtaisesti. erityisopettaja,
Asiantuntijaryhmé Koollekutsujana  toimii | Muistio Wilmassa toissijaisesti
henkil6, jolla on huoli luokanopettaja
oppilaasta. /luokanvalvoja.

4.4 Todistaminen oikeusprosessissa ja oppilasta koskevien tietojen
antaminen

Oikeudessa todistaminen on kansalaisvelvollisuus. Opettaja voi saada pyynndn tulla
todistamaan oikeusprosessissa tyonsd puolesta. Pyyntd todistamisesta toimitetaan aina

kirjallisen haasteen muodossa. Ennen haasteen vastaanottamista ei tule, eikd tarvitse tehdd
mitddn. Haasteen saavuttua, tulee tyOntekijin olla yhteydessd yksikkonsd esihenkil6on ja
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varmistaa todistamiseen liittyvid asioita. Esihenkild voi tarpeen vaatiessa ottaa yhteyttd
kaupungin lakimieheen.

Opettajalta saatetaan pyytdd myos erilaisia kannanottoja ja mielipiteitd mahdollisissa oppilaita
tai perheitd koskevissa riitatilanteissa esim. huoltajuuskiistat, oppilaan huostaanotto, sijoitus.
Néiden tietojen antamisessa tulee noudattaa darimmaéistd harkintaa ja huomioida viranhaltijan
salassapitoa ja vaitiolovelvollisuutta koskevat sdddokset.

5 Opiskeluhuollon ja perhetukipalveluiden yhteistyo

Koulun opiskeluhuoltotyotd tekevdt voivat vaihtaa lain edellyttimailld tavalla tietoja
lastensuojeluviranomaisten kanssa. Koulun opiskeluhuoltoryhmén jdsenet ovat velvollisia
antamaan lastensuojelun pyytdmit tiedot oppilaan koulunkdyntiin liittyen. Kutsuttaessa
perhetukipalveluiden viranomaisia yksittdisen oppilaan asiantuntijaryhmén kokoontumiseen,
tulee lupa ldsndoloon saada huoltajalta ja lupalomaketta kéyttaa.

5.1 Kouluhenkilokunnan tekemit lastensuojeluilmoitukset ja
yhteydenottopyynnot perhetukipalveluihin

Kaikilla koululla tydskentelevilld henkil6illd on lain edellyttdmd velvoite ottaa yhteyttd
perhetukipalveluihin, jos saavat tietoonsa lapsen hoidossa tai huolenpidossa ilmenevin sellaisia
seikkoja, jotka edellyttidvidt lastensuojelutarpeen selvittimistd. Téllaisia seikkoja voivat olla
esimerkiksi lapsen heitteillejittd, lapsen pahoinpitely tai seksuaalinen hyvéksikdyttd, niiden
epdily tai muita puutteita tai osaamattomuutta, joka vaarantaa lapsen hyvinvoinnin.
Lastensuojelua ja poliisia voi konsultoida oikeasta menettelytavasta. Koulun yhteisollinen
opiskeluhuoltoryhmé ei koskaan tee lastensuojeluilmoitusta, vaan sen tekee aina henkild.
Koulun henkilokuntaan kuuluva henkilé on viranomainen, eikd siksi voi tehdd nimetontd
lastensuojeluilmoitusta. Jos yhteistydsséd perheen kanssa otetaan yhteyttd perhetukipalveluihin,
lastensuojeluilmoitusta ei yleensa ole tarpeen tehda.

Avoimen toimintakulttuurin ylldpitdmiseksi on kohtuullista, ettd lastensuojeluilmoituksen
tekevd henkild ilmoittaa siitd huoltajalle, ellei tdstd katsota aiheutuvan vaaraa lapselle. Jos
tilanne ei ole akuutti, huoltajaa tulee tiedottaa jo siiné vaiheessa, kun lastensuojeluilmoituksen
tekemistd harkitaan.
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