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TIMMI -TILAVARAUSJARJESTELMA

Rekisterinpitaja

Kokkolan kaupunki
PL 43 67101 KOKKOLA
(06) 8289 111 (vaihde)

Rekisteriasioista vastaava henkil6 ja/tai yhteyshenkil6

Timmi paakayttaja
Sami Keiski
etunimi.sukunimi@kokkola.fi

Rekisterin tietosisalto
Sahkoisesti tallennetut tiedot

Rekisterdidyn nimi (yksityishenkild, yhdistys, yritys, muu kayttajayhteisd)

Osoite

Puhelinnumero

Sahkdpostiosoite

Henkild-/Y-/rekisteritunnus

Asiakkaan tekemat tilavaraukset seka naihin liittyvat laskutustiedot.

Tilavarausten yhteydessa tietoihin tallentuu liséksi asiakkaan ilmoittamat lisatiedot.

Manuaalisesti toimitetut ja tallennetut tiedot

Asiakas voi toimittaa ylla mainitut tiedot paperisena versiona. paperiset hakemukset séilytetdan lukitussa
tilassa ja lukitussa kaapissa.

Henkil6tietojen kéasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Timmi —tilavarausjarjestelmad kaytetdan Kokkolan kaupungin eri tilojen ja liikuntapaikkojen varaus- seka
laskutusjarjestelmana.

Kuntalaiset tai organisaation edustajat voivat hakea rekisterditymistd Timmiin voidakseen itse varata
Kokkolan kaupungin méaérittdmia tiloja.

Kokkolan kaupungin Timmi-k&yttajat voivat myés tallentaa henkildiden ja organisaatioiden tietoja
jarjestelmaan.

Rekisterditymislomakkeessa kysytdan asiakkaan/hakijayhteisén henkil-/Y-/rekisteritunnus. Tama tieto
tarvitaan asiakkaan yksildimiseksi seké laskuttamista ja mahdollista perintaa varten.
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Kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: Rekisterdity on antanut suostumuksensa
henkilbtietojensa késittelyyn yhté tai useampaa erityista tarkoitusta varten.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 b-kohta: Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen téaytantédn
panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemisté edeltdvien toimenpiteiden
toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta.

Keskeinen lainsaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Henkilttietolaki 6 luku (523/1999)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)
Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta tiedonhallintatavasta 1-2 luku (1030/1999)

Henkilotietojen saannonmukaiset tietolahteet

Digi- ja vaestétietoviraston tietokanta tarvittaessa.

Henkildn itsensa ilmoittamat tiedot.

Asiakas ilmoittaa henkilétiedot (omat ja muut rekisteriin ilmoittamansa henkilét) tayttdessaén
rekisterditymislomakkeen, tai Kokkolan kaupungin Timmi-kayttaja tallentaa tiedot asiakkaalta saatujen
tietojen pohjalta.

Vastaanottaja ja vastaanottajaryhmat

Operatiiviset kayttajatunnukset omaava henkilékunta.

Saanndénmukaiset tietojen luovutukset
Laskutustiedot siirretdan Timmistd CGl:n laskuhotellin kautta asiakkaalle seka tarvittaessa myds
perintatoimistoon (Intrum Justitia).

Tietoja ei luovuteta laskuhotellin ja perintatoimiston lisdksi muualle organisaation ulkopuolelle.

Siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Tietojen sailytysajat

Paperiset hakemukset sailytetdan kolme edellistd kautta sek& kuluvakausi jonka jalkeen aineisto tuhotaan
asian mukaisesti.

Digitaalinen arkisto ikuisesti/maarittelemattémén ajan jos tietoja ei asiakkaan toimesta pyydeta
unohtamaan/poistamaan.
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Tietojen suojaaminen

Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
Lukitussa tilassa, lukitussa kaapissa.

Digitaalisesti talletetut tiedot (rekisterin kdyttdoikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seka

laitteiden fyysinen suojaus)
Jarjestelma sijaitsee Kokolan kaupungin palvelimella. Palvelin sijaitsee palomuurin takana, ja tietojen siirto
tehdaan suojattuna.

Jarjestelmaan paasya saadelldan kayttdoikeuksin, ja kirjautuminen tapahtuu kayttajatunnuksella ja
salasanalla.

Jarjestelmaan kirjautumattomat ja rekisterdityneet kayttajat voivat selailla tiettyjen tilojen varaustilannetta.

Varauksista nakyy vain varaajan itsensa tallentama tai Kokkolan kaupungin Timmi-jarjestelmaan tallentama
varaustieto ja varaajan nimi (ei varaajan tai maksajan tietoja).

Yksityishenkilon oikeudet

Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Henkil6illa on mahdollisuus halutessaan tarkastaa itseadn koskevat asiakasrekisteritiedot Timmista.

Tarkastuspyynté tehdaan henkilékohtaisen kaynnin yhteydessé taikka omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla
luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Tarkastusoikeudesta vastaa Kokkolan kaupungin tietosuojavastaava.

Pyyntd osoitetaan:

Kokkolan Kaupunki

asiakaspalvelu

Pl 43

67101 Kokkola

Kayntiosoite: Kaupungintalo, Kauppatori 5, 67100 Kokkola

Tarkastuspyynnon esittdjan henkiléllisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa asiasta paattdneen maaradma henkilo.

Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen toteuttaminen

Rekisterissa olevat virheelliset tiedot oikaistaan.

Rekisterditynyt kayttdja pystyy muuttamaan Timmissa tietyt tiedot itse.

Mikali han ei jotain tarvittavaa tietoa pysty itse muuttamaan, tekee hén oikaisupyynnén Timmin
paakayttajalle.
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Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvéat oikeudet

Rekisterissé olevalla henkil6lla on oikeus pyytad hanta koskevien henkildtietojen poistamiseen rekisteristé
("oikeus tulla unohdetuksi").

Pyynnét tulee 1ahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynndn esittajaa
todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa
ajassa (padsaantdisesti kuukauden kuluessa).



