KARLEBY STAD

TIETOSUOJA-
JA REKISTERISELOSTE

KOKKOLAN KAUPUNKI

Henkil6tietolaki (523/99) 10 § ja 24§
Laatimispvm: 15.5.2018

1. Rekisterinpitaja

Kokkolan kaupunki / Sivistyslautakunta
PL 43, 67101 KOKKOLA
(06) 8289 111 (vaihde)

2. Rekisteriasioista
vastaava henkild ja/tai
yhteyshenkil

Timmi paakayttaja
Sami Keiski
etunimi.sukunimi@kokkola.fi

3. Rekisterin nimi

Timmi -tilavarausjarjestelma

4. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttétarkoitus

Timmi —tilavarausjarjestelmaa kaytetdan Kokkolan kaupungin eri tilojen ja
likuntapaikkojen varaus- seka laskutusjarjestelméana.

Kuntalaiset tai organisaation edustajat voivat hakea rekisteréitymista
Timmiin voidakseen itse varata Kokolan kaupungin maarittamia tiloja.

Kokkolan kaupungin Timmi-kayttajat voivat myds tallentaa henkildiden ja
organisaatioiden tietoja jarjestelmaan.

Rekisterditymislomakkeessa kysytdan asiakkaan/hakijayhteisén henkil®-
/Y-/rekisteritunnus. TAma tieto tarvitaan asiakkaan yksildimiseksi seka
laskuttamista ja mahdollista perintéda varten.

5. Rekisterin tietosisaltd

Sahkoisesti tallennetut tiedot:

Rekisterdidyn nimi (yksityishenkild, yhdistys, yritys, muu kayttajayhteisd)
Osoite

Puhelinnumero

Sahkopostiosoite

Henkild-/Y-/rekisteritunnus

Asiakkaan tekemat tilavaraukset seka naihin liittyvat laskutustiedot.
Tilavarausten yhteydessa tietoihin tallentuu liséksi asiakkaan ilmoittamat
lisétiedot.

Postiosoite / Postadress:

Puhelin / Telefon: S-posti / E-post: Internet:

Kdyntiosoite / Gatuadress:

Kaupungintalo / Stadshuset www.kokkola fi

PL 43 / PB 43
67101 KOKKOLA / KARLEBY

(06) 828 9111 etunimi.sukunimi@kokkola fi

férnamn.efternamn@kokkola fi

Kauppatori | / Salutorget |
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Manuaalisesti toimitetut ja tallennetut tiedot:

Asiakas voi toimittaa ylla mainitut tiedot paperisena versiona. paperiset
hakemukset sailytetdan lukitussa huoneessa ja lukitussa kaapissa.

6. Saannénmukaiset Asiakas ilmoittaa henkilétiedot (omat ja muut rekisteriin ilmoittamansa
tietolahteet henkil6t) tayttdessaan rekisterditymislomakkeen, tai Kokkolan kaupungin
Timmi-kayttaja tallentaa tiedot asiakkaalta saatujen tietojen pohjalta.

7. Sdannénmukaiset Laskutustiedot siirretadn Timmista CGl:n laskuhotellin kautta asiakkaalle
tietojen luovutukset seka tarvittaessa myds perintatoimistoon (Intrum Justitia).

Tietoja ei luovuteta laskuhotellin ja perintatoimiston lisdksi muualle
organisaation ulkopuolelle.

8. Tietojen siirto EU:n tai Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen
Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen A. Manuaalinen aineisto (séilytyspaikka ja suojaaminen)
periaatteet

Lukitussa tydhuoneessa ja lukitussa kaapissa.

B. Tietojarjestelmaan sahkoisesti tallennetut tiedot

Jéarjestelm3 sijaitsee Kokolan kaupungin palvelimella. Palvelin sijaitsee
palomuurin takana, ja tietojen siirto tehdaan suojattuna.

Jarjestelm&éan paasya saadelldan kayttdoikeuksin, ja kirjautuminen
tapahtuu kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Jarjestelm&én kirjautumattomat ja rekisterdityneet kayttajat voivat selailla
tiettyjen tilojen varaustilannetta. Varauksista nakyy vain varaajan itsensa
tallentama tai Kokkolan kaupungin Timmi-jarjestelmaan tallentama
varaustieto ja varaajan nimi (ei varaajan tai maksajan tietoja).

Keskeinen lainsd&déanto:
e Henkildtietolaki 6 luku (523/1999)
e Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 5-6 luku (621/1999)
e Aselus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvésta
tiedonhallintatavasta 1-2 luku (1030/1999)

Postiosoite / Postadress: Kdyntiosoite / Gatuadress: Puhelin / Telefon: S-posti / E-post: Internet:

PL 43 / PB 43 Kaupungintalo / Stadshuset (06) 828 91 | | etunimi.sukunimi@kokkola fi www.kokkola fi
67101 KOKKOLA / KARLEBY Kauppatori | / Salutorget | férnamn.efternamn@kokkola fi
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10. Tarkastusoikeus ja Henkil6illa on mahdollisuus halutessaan tarkastaa itsedan koskevat
tarkastusoikeuden asiakasrekisteritiedot Timmista.

toteuttaminen
Tarkastuspyynt6 tehdaan henkildkohtaisen kaynnin yhteydessa taikka
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla.

Tarkastusoikeudesta vastaa Kokkolan kaupungin tietosuojavastaava.
Pyyntd osoitetaan:

Kokkolan Kaupunki

asiakaspalvelu

Pl 43

67101 Kokkola

Kayntiosoite: Kaupungintalo, Kauppatori 5, 67100 Kokkola

Tarkastuspyynnon esittajan henkildllisyys tarkistetaan ennen tietojen
antamista.

Tiedot antaa asiasta paattdneen maaraama henkilo.

11. Tiedon korjaaminen ja | Rekisterissa olevat virheelliset tiedot oikaistaan.

tiedon korjaamisen Rekisterditynyt kayttaja pystyy muuttamaan Timmissa tietyt tiedot itse.
toteuttaminen Mikali han ei jotain tarvittavaa tietoa pysty itse muuttamaan, tekee han
oikaisupyynnén Timmin paakayttajalle (yhteystiedot kohdassa 2).

12. Muut henkilétietojen Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytdd hantd koskevien
kasittelyyn liittyvat oikeudet | henkildtietojen poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi").

Pyynnét tulee 1ahettaa kirjallisesti rekisterinpitéjalle. Rekisterinpitaja voi
pyytaa tarvittaessa pyynnoén esittdjaa todistamaan henkiléllisyytensa.
Rekisterinpitéja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
sdadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).

Postiosoite / Postadress: Kdyntiosoite / Gatuadress: Puhelin / Telefon: S-posti / E-post: Internet:

PL 43 / PB 43 Kaupungintalo / Stadshuset (06) 828 91 | | etunimi.sukunimi@kokkola fi www.kokkola fi
67101 KOKKOLA / KARLEBY Kauppatori | / Salutorget | férnamn.efternamn@kokkola fi




