KARLEBY STAD

KOKKOLAN KAUPUNKI

REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 8.2.2018

1. Rekisterinpitdja

Liikelaitos Kokkolan Vesi, PL 43, 671010 Kokkola

2. Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja/tai
yhteyshenkild

Yhteyshenkild: Sisko-Leea Salmela, puh. 040 4892 112

3. Rekisterin nimi

M-Files

4. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttoétarkoitus

M-Files on m&araajan sailytettavien laitoksen taloushallinnon
digitaaliseen kasittelyyn ja arkistointiin tarkoitettu jarjestelma

5. Rekisterin tietosisaltd

Maksuliikenne tiliotteet: tilitapahtumat ja saldot

Tiliotteiden erittelyt ja viitesuoritusraportit: asiakkaiden nimi, laskujen
summat, numerot ja maksupaivat

Suorituspaivakirjat: Samat kuin edella
Kirjanpidon muistiot, vesiennakot

Palautukset: asiakkaiden nimi- ja osoitetieto, henkiléturvatunnus,
pankkiyhteystiedot

Maksunvalvonta: Maksumuistutuksien lahetyslistat, seka seurannat

6. Saadnn6nmukaiset
tietoldhteet

Laskutusohjelma VesikantaPlus NG

7. Saannénmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tilintarkastajille

Tietoja ei luovuteta tai siirretéd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

M-Filesiin paasy on rajattu erikseen myoénnetyilla ja rajatuilla
kayttboikeuksilla, ohjelmaan paasy kayttajatunnuksilla ja salasanoilla

Laitteelle paasy varmennettu henkildkohtaisilla kayttajatunnuksilla ja
salasanoilla.
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