KOKKOLAN KAUPUNKI
KARLEBY STAD

Julkisuuslain mukainen tietojarjestelmaseloste Laatimispvm: 19.11.2007
Paivitetty 6.6.2017

1. Tietojarjestelman nimi | Visma InSchool Primus -jarjestelma

2. Tietojarjestelman Kokkolan kaupunki
vastuutaho Sivistystoimi

PL 43, 67101 KOKKOLA

06-828 9111 (vaihde)

etunimi.sukunimi@kokkola.fi

www.kokkola.fi

Vastuukayttajat: Mika Sarkkinen ja paakayttaja Rolf-Erik Makela

3. Tietojarjestelman Tietojarjestelman teknisesta rakenteesta ja tuotekehityksesta vastaa ja tie-
vastuuyksikkd ja toja antaa Visma InSchool Oy. Jarjestelmaan tallennetuista tiedoista vastaa
- henkilo kohdassa 2 mainittu omistaja/haltija.

4. Tietojarjestelman Visma InSchool Primus- jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma,
kayttotarkoitus ja jolla hoidetaan oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kaupungin
tietosisaltod koulutoimi. Se ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jarjestelmaa.

Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.

Julkisuuslain nakokulmista kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia
voidaan pitda apu- tai tyokaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjel-
mia ovat: opetusjarjestelyjen suunnitteluohjelma Kurre, www-liittyma Wilma.

5. Tietolahteet Tarkeimmat lahteet ovat Vaestorekisteri, kaupungin koulutoimi ja muut hal-
linnonalat. Tietoja saadaan myds opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista
sekd laaninhallituksista (toisen asteen yhteishaku). Jarjestelma sisaltaa
my0s opettajien, opiskelijoiden ja huoltajien itse ilmoittamia tietoja.

6. Tiedot ovat Visma InSchool Primus- jarjestelméan hankinta-/kayttddnottovuosi 2005.
vuosilta/alkaen
vuodesta Jos aikaisemmin on kaytetty muuta tietojarjestelmaa, josta tiedot on konver-

toitu Visma InSchool jarjestelmaan, sen hankinta-/kayttédnottovuosi: 1997.

7. Tietojen paivitystiheys | Jarjestelman sisélla eri tiedoilla on useita erilaisia kiertonopeuksia: vuosit-
tain, lukukausittain, jaksoittain, viikoittain. Lisaksi on runsaasti tietoja, jotka
tallennetaan tai muutetaan valittobmasti ilman tiettya rytmia.

Suurin osa tiedoista paivitetddn manuaalisesti. Yhteystietoja voidaan paivit-
tdd automaattisesti vaestorekisteriohjelmasta esim. kuukausittain. Tietojen
tulee olla ajan tasalla aina, kun tietoja luovutetaan viranomaiselle tai kun
tiedoista muodostetaan asiakirjoja.
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8. Tietojen julki- Jarjestelmaan sisaltyy seka salassa pidettavaa, harkinnanvaraisesti julkista
suus/salassa tietoa etté julkista tietoa.
pidettavyys

Jarjestelmaan kuuluu kolme laajaa henkilorekisteria (Opiskelijat, Opettajat
ja Henkilokunta) sek& muutamia suppeampia henkilorekistereita (mm. Haki-
jat, Sijaiset ja Tyopaikkaohjaajat).

Jotkin rekisterit sisdltavat seka julkisia etta salassa pidettavia tietoja. Salas-
sa pidettavat tiedot erotetaan julkisista tiedoista lukuoikeuksien avulla, jol-
loin salassa pidettavat tiedot nakyvéat vain tietyille kayttajille.

Tiettyja henkiloon kohdistuvia tietoja luovutetaan saannollisesti viranomais-
tahoille, esim. KELAIlle. Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myos
muihin tarkoituksiin, esim. jatko-opintoihin pyrkimista varten. Joitain tietoja
voidaan myos julkaista esim. oppilaitoksen www.sivuilla. Henkild voi kieltaa
tietojensa luovuttamisen tai julkaisun.

Julkiset tiedot tietoryhmittain: Primuksen tietokanta rakentuu useista
erillisista rekistereista, jotka on osittain linkitetty toisiinsa. Osa rekistereista
on taysin julkisia, osa sisaltda salassa pidettavia tietoja.

Julkisena voidaan pitaa kaikkia tietoja, jotka maarittelevat opetuksen yleisia
jarjestelyja, tiloja, opetussuunnitelmaa ja opetustarjontaa. Primuksen paa-
valikon Muut rekisterit —kohdan rekisterit ovat julkisia lukuun ottamatta hen-
kilorekistereitd. Samoin Apurekisterit-kohdassa julkisia ovat kaikki paitsi
Hakijat-rekisteri.

Joitain henkilorekisterien tietoja paastaan selaamaan myds julkisten rekiste-
rien kautta. Esim. Opettajarekisteri ei ole julkinen, mutta opettajien nimilis-
taa paastddn tarkastelemaan julkisen Kurssit-rekisterin kautta. Jarjestel-
masta vastuutahon (kohta2) tulee rajata kayttajien ndkyma siten, ettei julkis-
ten rekisterien kautta paasta kasiksi salassa pidettaviin tai luottamuksellisiin
tietoihin.

9. Salaiset tiedot Paasaantbna on, ettd salassa pidettdvia tai luottamuksellisia ovat kaikki
henkiloon liittyvét tiedot. Primuksen péavalikon rekistereista téhan kategori-
aan kuuluvat henkilorekisterien lisaksi Arviointi.

Opiskelijarekisteri siséltaa yhteystietoja, opintoihin ja oppilashuoltoon liitty-
via tietoja sek& opiskelijaa koskevia viranomaispaatoksia. Opettajarekisteri
ja Henkilokuntarkekisteri sisaltavat yhteystietojen lisdksi koulutus-, tyétehta-
va- ja palkkaustietoja. Huoltajien tiedot voivat sijaita opiskelijarekisterissa tai
omassa Huoltajat —rekisterissaan. Huoltajista kirjataan lahinna yhteystiedot.

Yllapidon rekistereista Koulun tiedot, Kayttdjatunnukset, Kayttajaryhmat ja
Varmuuskopiointi ovat salassa pidettavid, mutta jarjestelman vastuutaho
(kohta 2) voi harkintansa mukaan luovuttaa niista tietoja.

10. Onko jarjestelma On
henkildrekisteri
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11. Tietojarjestelmatieto- | Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittdmisessad noudatetaan kul-
jen sailyttaminen, loinkin voimassa olevia saannoksia ja méaarayksia sekéa kaupungin arkis-
arkistointi ja havitta- tonmuodotussuunnitelmaa.
minen
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